ZARZADZENIE NR 73/2022
Woéjta Gminy Strawczyn
z dnia 26 lipca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu”.

Na podstawie art. 83 ust. 1i 2 w zw. z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz.U. z 2022 r. poz.
593 ze zm.), w zwigzku z art. 33 ust. 3i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza sie ,lInstrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu”,
stanowigca zafacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy Strawczyn oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych do zapoznania sie i bezwzglednego stosowania przepisdw dotyczgcych
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, w tym instrukgcji,
o ktérej mowa w ust. 1 i na te okolicznos¢ do ztozenia oswiadczenia, ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Funkcje koordynatora ds. wspétpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej powierzam Sekretarzowi Gminy Strawczyn.

§3.
Zobowigzuje sie dyrektoréw/kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy do
wprowadzenia w swoich jednostkach , Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu”.

§4.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Strawczyn, kierownikom
referatow Urzedu Gminy Strawczyn oraz kierownikom jednostek organizacyjnych
gminy Strawczyn.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt Gminy Strawczyn

/-/ Tadeusz Tkaczyk



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 73/2022
Wajta Gminy Strawczyn

z dnia 26 lipca 2022 r.

Instrukcja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa

prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

§1.

Przez uzyte w niniejszej Instrukcji okresdlenia rozumie sie:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

ustawa — ustawa z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy praz
finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz.U. z 2022 r. poz. 593 ze zm.)

GIIF- Generalny Inspektor Informacji Finansowej,

jednostka — oznacza to Urzad Gminy w Strawczynie oraz jednostke organizacyjna
Gminy Strawczyn,

transakcja — rozumie sie przez to czynnos$¢ prawng lub faktyczng, na podstawie ktorej
dokonuje sie przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych, lub
dokonywang w celu przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci majatkowych,
wartosci majatkowe — to srodki ptatnicze, instrumenty finansowe w rozumieniu art. 2
ust. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi, a takze inne
papiery wartosciowe lub wartosci dewizowe, prawa majgtkowe, rzeczy ruchome oraz
nhieruchomosci,

finansowanie terroryzmu — rozumie sie przez to czyn okreslony a w art. 165 a ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny, polegajgcy na gromadzeniu, przekazywaniu lub
oferowaniu  srodkéw  pfatniczych, instrumentéw finansowych, papierow
wartosciowych, wartosci dewizowych, praw majgtkowych Ilub innego mienia
ruchomego lub nieruchomosci w zamiarze sfinansowania przestepstwa o charakterze
terrorystycznym,

pranie pieniedzy — zamierzone postepowanie polegajace na:

a) zmianie lub przekazaniu wartosci majatkowych pochodzacych z dziatalnosci, w celu

ukrycia lub zatajenia bezprawnego pochodzenia tych wartosci majgtkowych albo



udzieleniu pomocy osobie, ktéra bierze udziat w takiej dziatalnosci w celu
unikniecia przez nig prawnych konsekwencji tych dziatan,

b) ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru wartosci majgtkowych lub praw
zwigzanych z nimi, ich Zzrdédta, miejsca przechowywania, rozporzadzania, faktu ich
przemieszczania, ze $wiadomoscig, ze wartosci te pochodzg z dziatalnosci
o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej dziatalnosci,

c) nabyciu, objeciu w posiadanie albo w uzywaniu wartosci majgtkowych
pochodzacych z dziatalno$ci o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej
dziatalnosci,

d) wspdtdziataniu, usitowaniu popetnienia, pomocnictwie lub podzeganiu
w przypadkach zachowan okreslonych w lit. a-c, réwniez jesli dziatania, w ramach
ktorych uzyskano wartosci majgtkowe byty prowadzone na terytorium innego

panstwa niz Rzeczypospolita Polska.

§2.

Pracownicy Urzedu Gminy w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych

zobowigzani sg do zwracania szczegdlnej uwagi na:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,

umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych, realizowane na warunkach odbiegajgcych od istniejgcych standardow,
nietypowe zachowania i czynnos$ci podejmowane przez uczestnikow postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, polegajace m.in. na oferowaniu przez nich
warunkéw wykonania zamdwienia w sposdb razgco odbiegajgcy od oferowanych przez
innych wykonawcoéw,

przypadki dokonywania nadptat lub wptat nienaleznych jednostce i ewentualnego ich
wycofania,

dokonywanie wpfat naleznosci w ratach, w tym samym dniu,

dokonywanie wptat znacznych kwot gotéwkowych (np. tytutem zaptaty za nabyte
mienie),

udziat kontrolowanych jednostek i innych podmiotow w nietypowych

przedsiewzieciach, szczegdlnie finansowych z udziatem kapitatu zagranicznego.



§ 3.

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikdw jednostki do:

1)

2)

3)

4)

dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu § 2 niniejszej
instrukcji, w ktorych wystepuja symptomy wskazujgce na mozliwosé wprowadzenia do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych Ilub
nieujawnionych zrédet, prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,

sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze majg zwigzek z popetnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art. 165a
lub art. 299 Kodeksu karnego,

zbierania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajgcych te transakcje, zgodnie
z art. 36 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
przekazywania bezposredniemu przetozonemu, a nastepnie Koordynatorowi,
informacji w formie notatki stuzbowej dotyczacej opisu podejrzanych transakcji wraz
z uzasadnieniem, iz zachodzg okolicznosci wskazane w art. 83 ust. 1 ustawy oraz, ze
istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF, zataczajgc do powyzszej
notatki projekt powiadomienia wraz z dokumentacjg, o ktérej mowa w pkt 2 i 3,

wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukcji,
§4.

Koordynator dokonuje analizy otrzymanych materiatéw i w przypadku stwierdzenia
zasadnosci  podejrzen powiadamia Wéjta Gminy przedstawiajgc  projekt
powiadomienia GIIF — sporzgdzony na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszej instrukcji, zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla
ktorych uznano, ze mogg wskazywac na mozliwos¢ prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu.

W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF Koordynator
sporzgdza uzasadnienie swojego stanowiska, przedstawiajgc je Wéjtowi Gminy.
Ostateczng decyzje w przedmiocie powiadomienia GIIF podejmuje Wéjt Gminy lub

jego Zastepca.



4. Powiadomienie przekazuje sie wedtug wzoru i w sposdb oraz trybie okreslonym przez
ministra wfasciwego ds. finanséw publicznych w formie papierowej lub za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej.

5. Podpisane przez Wéjta powiadomienie wpisuje sie do rejestru powiadomien GIIF,
ktory prowadzi Koordynator. Wzér rejestru powiadomien stanowi zatacznik nr 3 do

niniejszej Instrukcji.
§5.

Koordynator jest odpowiedzialny za wspotprace z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej w zakresie zapobiegania przestepstwom prania pieniedzy lub finansowania

terroryzmu poprzez:

1) nadzdér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej Instrukcji, przedstawiania
propozycji lub uzupetniania i zmiany jej tresci,

2) okresowg analize zapisOw rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu w celu ustalenia ich wzajemnych powigzan,

3) prowadzenie rejestru powiadomien GIIF,

4) gromadzenie i archiwizowanie kopii powiadomief oraz ich projektéw wraz

z dokumentacjg bedaca podstawg do sporzgdzenia powiadomienia GIIF.

§6.

Dyrektor/kierownik jednostki kierownicy referatéw Urzedu Gminy sg zobowigzani na wniosek

Koordynatora w granicach swoich kompetencji do przekazywania w formie papierowej:

a) informacji lub dokumentéw mogacych mie¢ wptyw na krajowa ocene ryzyka prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu w terminie wskazanym przez GIIF,

b) informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w strategii przeciwdziatania
praniu pieniedzy lub finansowaniu terroryzmu,

¢) informacji lub dokumentow niezbednych do realizacji zadan w zakresie zapobiegania

przestepstwom prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.



§7.

Osoby, ktore weszty w posiadanie w trybie niniejszej Instrukcji informacji o transakcjach
objetych ustawg, zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy uzyskanych danych, w tym

na zasadach i w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.



Zatgcznik nr 1

Do Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub

finansowania terroryzmu.

Pieczatka Urzedu Gminy

Nazwa referatu/jednostki organizacyjnej Gminy

NOTATKA StUZBOWA

O podejrzeniu zaistnienia sytuacji wymagajacej powiadomienia Generalnego Inspektora

Informacji Finansowej

1. Posiadane dane oséb fizycznych, pozostajgcych w zwigzku z okolicznosciami
mogacymi wskazywad na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub

finansowania terroryzmu:
1) IMI€ I NAZWISKO ..c.eveeie ittt sttt s e e e s s e baes s sesaes e et asesensensens
2) ODYWALEISTWO ...ttt e teetesbe st sae st see e e e e e e e nensentens

3) numer PESESL lub data urodzenia — w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL

OraZ PANSTWO UFOUZENIG. .. uecueceeereetreiiiiesteete et ee et beteeseesaesbeetessaesaessessessestestesesaessensennsessessesseenseres
4) serie i nr dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé 0S0bY.........ccveveeevevceeececeeieens
5) adres zamieszkania — w przypadku posiadania tej informacji.......c.ccoeveveveecnnecre e,

6) nazwe (firmy), (NIP) oraz adres gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej — w przypadku osoby fizycznej prowadzgcej dziatalno$é gospodarcza

2. Posiadane dane oséb prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej pozostajgcych w zwigzku okolicznosciami moggcymi wskazac na
podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,
w tym:
A) nazwe firmy, forme organizacyjng, adres siedziby lub adres prowadzenia

Lo A T=1 2= 1 [ X< oL TP



B) NIP, a w przypadku braku takiego numeru — kraj rejestracji, rejestru handlowego
0raz NUMET i date reJESTIaC]i . i iiirieriirieicee et e st e e esreesaees
C) dane identyfikacyjne osoby reprezentujgcej osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg 0SObOWOSCI Prawnegj.......ceeeeeeeveeeeecececece e e
Opis okoliczno$ci, wskazujacych na podejrzenie popetnienia prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu:

Uzasadnienie przekazania powiadomienia (tj. podanie powodoéw, dlaczego
zawiadamiajgcy uznat, ze mogg miec one zwigzek z procedurg prania pieniedzy lub

finansowania terroryzmu):

czytelny podpis pracownika



Zatgcznik nr 2

Do Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub

finansowania terroryzmu.
DEPARTAMENT INFORMACJI FINANSOWEJ
MINISTERSTWO FINANSOW
ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu przestepstwa prania pieniedzy badz finansowania

terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U. z 2022 poz. 593 ze zm.) powiadamiam, ze
w trakcie kontroli/w wyniku analizy (nalezy wymienic¢ zakres i rodzaj dokumentéw poddanych

analizie bedgcych podstawg powiadomienia GIIF)

zaistniato uzasadnione podejrzenie przestepstwa prania pieniedzy badZz finansowania

terroryzmu.

Opis ustalen:

(opis ustalen powinien, w miare mozliwosci, zawiera¢ dane, wymienione w art. 36 ust.1 ustawy)

Zatgcznik: Nalezy dotgczy¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu

karnego oraz informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje



Zatgcznik nr 3

Do Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub

finansowania terroryzmu.

REJESTR POWIADOMIEN GIIF

L.p.

Imie
i nazwisko
osoby
dokonujacej

zgtoszenia

Data,
miejsce
i rodzaj

transakgji

Uczestnicy

transakcji

Opis tresci
dokumentéw
dotyczacych

transakcji

Data
przekazania

Koordynatorowi

Data
przekazania
Woéjtowi

Gminy

Decyzja

Woéjta

Data wystania
powiadomienia

do GIIF

v | W N R




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 73/2022
Wdjta Gminy Strawczyn

z dnia 26 lipca 2022 .

WZOR OSWIADCZENIA
(ImlelnaZWISko) ...........................
(StanOWI Sko) ...................................
(nazwaJEdn ostkl) .........................
OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze przyjatem/tam do wiadomosci i przestrzegania zasady okreslone
w Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu” oraz zobowigzuje sie postepowac zgodnie z zawartymi w niej

postanowieniami.

Ponadto zobowigzuje sie do zapoznania i przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 1 marca 2018

r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Strawezyn, dNi@.. e e

Podpis pracownika



