KARTA USLUGI

URZAD GMINY W STRAWCZYNIE Nr ident.

26-067 UL. ZEROMSKIEGO 16
Tel. (41) 3038002, fax: 3038157, email: sekretariat@strawczyn.pl ROsSO-
Urzad pracuje w godzinach: 7.30-15.30, pon. 8.00-16.00 ED/O4

JAK ZALATWIC SPRAWE?

Nazwa ustugi: Zgtoszenie pobytu czasowego powyzej 2 miesiecy
Wymagane dokumenty i zalaczniki:
»  Wypeliony druk "Zgloszenie pobytu czasowego" z potwierdzonym przez najemc¢ lub wiasciciela
lokalu faktem pobytu osoby w lokalu.
* Dowdd osobisty — do wgladu.
Oplaty:
» Za wydanie potwierdzenia zameldowania na pobyt czasowy — oplata skarbowa w kwocie 17zt
wplacona na konto UG.

Termin zalatwienia sprawy: Odrecznie.

Sposéb i miejsce zalatwienia sprawy:
* Urzad Gminy Strawczyn — stanowisko ds. ewidencji ludnos$ci i dowoddéw osobistych,pok.Nr20, tel. 30 —
38 — 002, wew. 43.
Odpowiedzialny za zalatwienie sprawy:
» Inspektor ds. obywatelskich, Elzbieta Kumanska.
Wynik postepowania:

m  Wydanie za§wiadczenia o zameldowaniu.

Tryb odwolawczy:

= Nie przystuguje.
Podstawa prawna:

= Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. I. 0 ewidencji ludnosci
(tekst jednolity Dz. U. 2015 r. 388).

» Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 19 grudnia 2012 r. w sprawie zglaszania 1
przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji
ludnosci 1 ewidencji wydanych i utraconych dowodow osobistych ( Dz. U. 2012.1475).

Uwagi:

W zastepstwie osoby obowigzanej do zameldowania si¢ czynnosci zameldowania moze dokona¢ cztonek
rodziny, opiekun ustawowy lub faktyczny albo inna oséb posiadajaca pelnomocnictwo.
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KARTA USLUGI
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Nr ident.

ROSO-
ED/04

JAK ZALATWIC SPRAWE?

Nazwa ustugi: Zgloszenie pobytu czasowego powyzej 2 miesiecy

Przebieg realizacji ustugi:

Poczatek

Przyjecie zgtoszenia zameldowania na pobyt czasowy ( druk E-3)

v

Sprawdzenie tozsamosci klienta dokonujacego zameldowania

v

Sprawdzenie tytutu prawnego do lokalu oraz tozsamos$¢ wiasciciela
potwierdzajacego pobyt klienta

v

Dokonanie zameldowania poprzez wprowadzenie danych klienta do
komputera ( baza zrédto).
Zgtoszenie zameldowania - druk E - 3 stanowi kartoteka papierowa

v

Wydanie zaswiadczenia klientowi o zameldowaniu na pobyt czasowy
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