ZARZADZENIE NR 22/2017
WOJTA GMINY STRAWCZYN
Z DNIA 31 MARCA 2017 ROKU

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy w Strawczynie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z2016 1. poz. 446 j.t. z pdz. zm.) zar z 9 d z a m, co nastgpuje:

§ 1. Zmienia sie § 15 Regulaminu organizacyjnego, ktdry otrzymuje brzmienie:
,,1.Sekretarz Gminy jest réwnoczesnie Kierownikiem Referatu Rozwoju Lokalnego.
2. Sekretarz w zakresie ustalonym przez Wojta organizuje prace Urzedu, zapewnia jego sprawne
funkcjonowanie i odpowiednie warunki dziatania
3. Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosei:
1)Przygotowanie projektow oraz regulaminéw i innych aktéw wewngtrznych w zakresie
organizacji Urzedu (zarzadzen, regulaminéw —organizacyjnego oraz pracy, instrukcji)
2) nadzér nad poprawnoécig projektéw przygotowywanych pism, decyzji oraz projektéw aktow
prawnych Wéijta i Rady Gminy
3) usprawnianie pracy Urzedu i nadzdr nad doskonaleniem kadry
4) nadzorowanie przestrzegania instrukcji kancelaryjnej i terminowego zalatwiania spraw,
interpelacji, petycji, informacji publicznych
5) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z zatatwianiem skarg i wnioskow
6) dekretacja korespondencji przychodzacej w programie EDICTA
7) prowadzenie i koordynowanie spraw zwigzanych z wyborami (Prezydenta RP, do
Sejmu i Senatu RP, organéw samorzadowych wszystkich szczebli) oraz referendum
8) sprawowanie kontroli wewnetrzne;
9)wspolpraca z jednostkami pomocniczymi gminy oraz organizacja spotkan z soltysami jako
organem doradczym Wajta
10) organizacja narad i ustalanie tematyki spotkan z kadrg kierowniczg Urzedu i kierownikami j.o.g.
11) nadzér prowadzenia:
a) dokumentacji akt personalnych
b) centralnego rejestru umow i zlecefi
¢) archiwum zaktadowego
12) koordynowanie prac zwigzanych z przeprowadzeniem spiséw ludnosci, rolnych
i innych zleconych do wykonania na mocy odrgbnych przepisdéw
13)organizowanic i koordynowanie zada obronnych wykonywanych przez Urzad i podlegte
komérki organizacyjne wynikajace z ustawy o powszechnym obowigzku obrony RP
14) sprawowanie funkeji Administratora Bezpieczenstwa Informaciji w Urzedzie
15) pehienie funkcji reprezentacyjnej w imieniu Wdjta
16) prowadzenie nadzoru nad kontrolg zarzadcza
17) nadzorowanie obstugi prawnej
18) nadzor nad bezpieczenstwem, higieng i ochrong przeciwpozarowa w Urzedzie
19) przyjmowanie w obecnosci dwoch §wiadkéw ostatniej woli spadkodawcy
20) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem, analizowaniem, przekazywaniem
i opublikowaniem o$wiadczen majatkowych pracownikéw UG oraz kierownikow j.o.g.
21) organizacja prac zwigzanych z dokonywaniem okresowych ocen pracownikoéw i kierownikow
referatow
22) wykonywanie innych zadari wynikajaeych z odrgbnych upowaznien badz polecen Wojta”.



§ 2. Zmienia si¢ § 22 pkt. 2 ust. 2 Referat Finanséw, ktory otrzymuje brzmienie:
,»2) Zastepca Skarbnika Gminy”.

§ 3. Zmienia si¢ § 22 pkt. 3 Referat Rozwoju Lokalnego, ktéry otrzymuje brzmienie:
3. Referat Rozwoju Lokalnego:
1) Sekretarz Gminy - Kierownik Referatu

2) zastepeca Kierownika Referatu
3) stanowisko d/s zaméwien publicznych i bezrobocia
4) stanowisko d/s pozyskiwania funduszy wspierania przedsi¢biorczosei, wspdlpracy
z organizacjami pozarzadowymi i promocji
5) kierowca
6) konserwator
- ilo$¢ pracownikdéw — 6
- ilogé etatow — 6

Przy zatatwianiu spraw uzywa si¢ symbolu —, RRL”.
§ 4. Skresla sie w § 31 pkt. 8 Regulaminu.

§ 5. Dodaje sie do § 32 pkt. 12 o nastepujgeej trescei:
» 12.REALIZACJA PROGRAMU ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH

[ UZALEZNIEN — , RPA”
1) Prowadzenie dokumentacji Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

2) Koordynacja zadan wynikajacych z Gminnego Programu.
3) Analiza probleméw alkoholowych i stanu zasobéw w dziedzinie ich rozwigzywania,
4) Biezgca analiza srodkéw finansowych.
5) Wspolpraca z Wojtem w przygotowaniu projektow:
- Gminnego Programu Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Narkomanii,
- preliminarza realizacji Programu,
- sprawozdania z realizacji Programu,
6) Przygotowanie projektéw uméw i wspdlpraca z wykladowcami programow.
7) Stata wspolpraca z lekarzem Przychodni Odwykowe;.
8) Nadzér nad pracg §wietlicami §rodowiskowymi.

9) Organizacja imprez i wypoczynku dla dzieci z rodzin patologicznych”.

§ 6. Skredla sie § 40 Regulaminu organizacyjnego.



§ 7. Zmienia si¢ zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego — ,,Schemat organizacyjny Urzedu

Gminy w Strawczynie”.
§ 8. Pozostale postanowienia Regulaminu pozostajg bez zmian.
§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




