Zarzadzenie Nr 74/2016
Wajta Gminy Strawczyn

z dnia 24 sierpnia 2016r.

w sprawie wprowadzenia Planu sprawdzer zgodnosci przetwarzania danych osobowych z

przepisami ustawy o ochronie danych na okres 01.10.2016r. — 31.12.2016r.

Na podstawie art. 36a ust 2 pkt 1 lit a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922) w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015r. w sprawi'e trybu i sposobu realizacji zadan w
celu zapewniania przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych przez

administratora bezpieczeristwa informacji (Dz. U. z 2015r. poz. 745) ustalam co nastepuje:

§1
Wprowadza sig ,Plan sprawdzen zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami
ustawy o ochronie danych na okres 01.10.2016r. —31.12.2016r. w Urzedzie Gminy Strawczyn”

stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie

Gminy Strawczyn.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 74/2016
Waéjta Gminy Strawczyn

z dnia 24 sierpnia 2016r.

Plan sprawdzen zgodnosci przetwarzania danych esobowych z przepisami ustawy o ochronie
danych na okres 01.10.2016r. — 31.12,.2016r. w Urzedzie Gminy Strawczyn

I. WSTEP

1. Plan sprawdzen zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych (zwany dalej planem sprawdzenl) opracowany jest na podstawie art. 36a ust. 2 pkt 1 lit.
a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych przez administratora
bezpieczenstwa informacji zwanego dalej ABI i zatwierdzany jest przez Administratora Danych
Osobowych zwanego dalej ADO.

2. ABIl w czasie przeprowadzania sprawdzen ma prawo:

Sporzadzaé notatki z przeprowadzonych czynnosci lub otrzymanych wyjasnien,

Kopiowac otrzymane od osoby sprawdzane] dokumenty,

Tworzyc zrzuty ekranu urzgdzen na ktérych sg przetwarzane lub zabezpieczone dane osobowe,

Sporzgdzaé kopie zapisow rejestru systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania

danych osocbhowych zwanego dalej systemem,

e. Sporzadzad kopie zapisow konfiguracyjnych srodkéw stuzacych do zabezpieczen systemu.
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3. Osoba odpowiedzialna za przetwarzanie danych osobowych w zbiorze danych osobowych lub
systemie objetym sprawdzeniem, bierze udziat w sprawdzeniu lub umozliwia ABI przeprowadzenie
czynnosci w toku sprawdzenia.

Il. ZAKRES SPRAWDZENIA

1. Sprawdzenie swoim zakresem obejmuje nastepujgce zbiory danych osobowych:

Zakres Termin sprawdzenia Sposohb i zakres
L.p. | Przedmiot sprawdzenia ' ; (rozpoczecia- dokumentowania
sprawdzenia X .
zakonczenia) sprawdzen
Rejestr wymiarowy
1 podatkdw i kartotek
gospodarstw
Rejestr podatku od
2 , .
srodkow transportowych
Ewidencja wlascicieli _ Pazdziernik 2016
nieruchomosci, ktérzy Zgodnie z pkt 2 Sprawozdanie
zlozyli deklaracje o czesdci I, Zakres okreélone w art.
2 wysokosci opfaty za sprawdzenia” 36c ustawy o
gospodarowanie niniejszego planu ochronie danych
odpadami komunalnymi sprawdzen. osobowych
Ewidencja gruntow i
4 budjyngkc‘)w Listopad 2016
Urzad Stanu Cywilnego w
5 3 Strawcz\;nie B Grudzien 2016




2. Weryfikacja poprawnosci przetwarzania danych osobowych z zasadami ustawy o ochronie danych
osobowych polega na kontroli:

d,

Upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz os$wiadczenia o zapoznaniu z
przepisami oraz wewngtrznymi dokumentami z zakresu ochrony danych osocbowych osdb
dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych.

Ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych oraz jej zgodnosci z wydanymi
upowaznieniami.

Stosowania w praktyce zasad okreslonych w polityce bezpieczefstwa przetwarzania danych
osobowych i instrukeji zarzgdzania systemem informatycznym.

Ustawienia sprzetu komputerowego w pomieszczeniach.,

Sposobu niszczenia niepotrzebnych dokumentdw.

Legalnosci przetwarzania danych osobowych - spetnianie warunkéw zawartych w art. 23, ust.
| ustawy.

Obowigzku informacyjnego wynikajgcego z art. 24 ustawy.

Zasad nadawania/zmieniania/odbierania uprawnien do systeméw informatycznych.
Przestrzegania zasady rozpoczecia i zakonczenia pracy w systemie.

Blokowania systemu, podczas opuszczenia stanowiska pracy w trakcie dnia pracy.
Upowaznien oséb dopuszczonych do pracy w systemie.

Stosowania identyfikatoréw i haset dla uzytkownikdw zgodnie z wymogami formalnymi.
Poziomu ochrony systemdw informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych osobowych
przed dostepem oséb trzecich.

Zabezpieczenia systemowego i fizycznego sprzetu komputerowego.

Tworzenia kopii zapasowych.

Odnotowywania przez systemy stuzace do przetwarzania danych oscbowych czynnosci
wykonywanych na danych osobowych przez uzytkownikéw.

Sposéb niszczenia danych wygenerowanych z systemdw.

. PODSUMOWANIE

Po zakonczeniu sprawdzenia AB| sporzadza sprawozdanie z planu sprawdzer zgodnoéci przetwarzania
danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych, w terminie do 31 stycznia 2017 roku,
ktore przekazuje administratorowi danych osobowych.
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/ mgr/inz. Tadéusz Thaczyk //



