
zalządzenie Nl 74l2ot6

Wójta Gminy strawcżyn

ż dnia 24 sierpnia 2016r.

W sprawie wprowadzenia Planu sprawdzeń z8odnośGi przetwarzania danych osobowych z

przepisami ustawy o ochronie danych na okres 01.10.2016r. - 31.12.2o16r.

Na podstawie art. 36a ust 2 pkt 1 lit a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r, o ochronie

danych osobowych |Dz. |J. z 2016l. poz. 922) w związku z Rozporządżeniem Ministra

Administracji i c}.fryzacji z dnia 11 maja 2o15r, W sprawie trybu isposobu realizacji zadań W

celu zapewniania przestrzegania przepisóW o ochronie danych osobowych przez

administratora bezpieczeństwa informacji (Dz. u, z 2o15l. paż,145) ustalam co następuje:

§1
Wprowadza 5iĘ,,Plan sprawdzeń zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami

ustawy o ochronie danych na okres 01,10,2016r. - 31.12.2016r. W Urzędzie Gminy straWczyn''

stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia.

§2

Wykonanie zarządzenia powierza się Administratorowi Bezpi€czeństwa lnformacjiW Urzędzie

Gminy 5traWczyn.

§3
Zalządzenie WchodżiW życie ż dnjem podpi5ania.



Załącznik
do zalżądże|ia Nr 7 4/2ot6

Wójta Gminy straWczyn
z dnia 24 sierpnia 2016r.

Plan sprawdzeń zgodnośai przetwarżania danych osobowych z przepisami ustawy o ochronie
danych na okres 01.10.2076l, - 31,12.zol6t. w Urzędzie Gminy strawazyn

l. WSTĘP

1,

2-

Plan sprawdzeń ż8odności prżetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych (zwany dalej planem sprawdzeń) opracowany jest na podstawie art. 36a ust. 2 pkt 1 lit.

a t]stawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych prżeż administratora

beżpieczeństwa informacji zwane8o dalej ABI i żatwierdzany jeśt prżeż Administratora Danych

o§obowych żWanego dalej ADo.
ABlW cżasie przeprowadzania spraWdzeń ma prawo:

a. sporżądzać notatkiż prżeprowadżonych czynności lub otrzymanych Wyjaśnień,

b. KopiowaĆ otrżymane od osoby sprawdzanej dokumenty,
c. TWorzyć zrzuty ekranu urżądzeń na których są prżetwarzane lub zabezpieczone dane osobowe,
d, sporządżać kopie żapisóW rejestru systemu informatycżne8o służące8o do przetwarzania

danych osobowych żWane8o dalej systemem,
e, sporządzać kopie żapisóW konfi8uracyjnych środkóW służących do zabezpiecżeń systemu.

3, osoba odpowiedzialna za prżeiwarzanie danych osobowych W zbiorże danYch osobowych lub
systemie objętym sprawdzeniem, bierże udział W sprawdżeniu lub umoźliwia ABl przeprowadzenie

czynności w tokt] sprawdzenia,

tl. zAKREs sPRAWDzENlA

1, spraWdzenie swoim zakresem obejmuje następujące żbiory danych osobowychI
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2, Weryfikacja popraWności przetwarzania danych osobowych z Zasadami ustawy o ochronie danych
osobowych polega na kontroliI
a, Upoważnień do przetwarzania danych osobowych oraż ośWiadczenia o zapoznaniu z

przepisami oraz Wewnętrżnymi dokumentami ż zakresu ochrony danych osobowych osób
dopusżczonych do przetwarzania danych osobowych,

b, Ewidencji osÓb Upoważnionych do przetwarzania danych oraż jej zgodnoŚci z Wydanymi
upowaŻnieniami,

c, stosowania W praktyce zasad określonych W polityce bezpieczeństwa przetwarzania danych
osobowych i instrukcji zarządzania systemem jnforrnatycżnym.

d, UstaWienia sprzętu komputeroWego W pomiesżcżeniach.
e, 5posobunisżczenianiepotrżebnychdokumentóW,
f. Legalności przetwarzan;a danych osobowych - spełnjanie WarunkóW żaWańych W ań, 23, ust,

lustaWY,

8, obowiąZku informacyjne8o Wynikającego ż ań. 24 ustaWy,
|]. Zasad nadawanja/żmieniania/odbierania upraWnień do systemóW informatycżnych,
i. Przestrzegania zasady rozpocżęcia i żakończenia pracy W systemie.
j. Blokowania systemu, podczas opusżczenia stanowiska pracy W trakcie dnia pracy,
k. Upoważnień osób dopuszczonych do pracy W systemie.
l, stosowania identyfikatoróW i haseł dla uźytkownikóW z8odnie z Wymogami formalnymi.
m. PoziomU ochronY systemóW informatycznych §łuźących do prżetwarzania danych osobowych

przed dostępem osÓb trzecich,
n. Zabezpieczenia systemowe8o i fiżyc2nego sprzętu komputeroWego,
o, TWorzenia kopiiżapasowych,
p. odnotowywania przez systemy służące do przeiwarzania danych osobowych cżynności

Wykonywanych na danych osobowvch prżeż uźńkownikÓW.
q. sposób niszczenia danych Wygenerowanych Z systemóW.

lll. PoDsUMoWANlE

Po zakończeniu sprawdzenia ABlsporżądża sprawozdanie ż planu sprawdżeń zgodności przetwarżanja
danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych, W terminie do 31 stycznia 2017 roku,
które przekażuje administratorowi danych osoboWych,


