ZARZADZENIE NR 44/2014
Wéjta Gminy Strawczyn z dnia 04 czerwea 2014r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 43/20111 Wojta Gminy Strawczyn z dnia 14 kwietnia 2014r.
w sprawie zasad organizacyjnych udzielenia zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
w Strawczynie.

Na podst. art. 7, art. 18, art. 20 oraz art. 21 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U 2013, poz 907 tekst jednolity, ze zmianami), zarzadza sie co
nastepuje:

§1
1. Dopisuje sig w § 2 w Zarzadzeniu Nr 43/2011 ust. 5 o brzmieniu:

»~Regulamin okreslajgcy zasady i sposob postepowania przy udzielaniu zamdéwien, ktdrych
warto$¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro.”

§2

hi

1. Zalgeznik Nr 1 w Zarzadzeniu Nr 43/2011 § 3 ust. 1 pkt 3 po wprowadzeniu zmiany
otrzymuje brzmienie:

~Prowadzi na wniosek 0s0b inicjujacych postepowanie o udzielenie zamodwienia
w przypadku, gdy warto$§¢ zamowienia ustalona z nalezytg starannoscia zgodnie z art. 32-
35 Pzp przekracza réwnowartos¢ kwoty 5.000 zt netto, a nie przekracza réwnowartosci
kwoty 30.000 euro. Postepowania nalezy prowadzi¢ z poszanowaniem zasad, o ktérych
mowa w ustawie o finansach publicznych biorac pod uwage, iz wydatki powinny by¢
dokonane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych nakltadéw oraz w sposdéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
w  wysokosci 1 terminach wynikajacych z weczesniej zaciagnigtych zobowigzan,
z wykorzystaniem wzoru formularza stanowiagcego zal. Nr 10 do prowadzonych
postgpowan o ktoérych mowa wyze] prowadzi rejestr, a takze zachowania wymogow
okreslonych przez instytucje wspotfinansujace.”

2. Tytut zatgcznika Nr 10 w Zarzadzeniu Nr 43/2011 po wprowadzeniu zmian otrzymuje
brzmienie o tresci zgodnej z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Pozostale zapisy zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§4

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Znak sprawy: Zalgeznik nr 1
z dnia 04 czerwca 2014
Formularz

Dokumentujacy udzielenie zaméwienia, ktérego wartosc nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowainosci kwoty 30.000 euro

1. Przedmiot zamowienia:

2, ROd?ﬂj zamodwienia (dostawa, usiuga, mbota hudowlana)

3. Kod ze Wspolnego SEownika ZamOWIeli. .. creeerersssemmsmsasmrecssssossessarensessssssnsassassssssssssssssssasssasesses
4. Wartos¢ zamoéwienia:

PLN, coremmmmssossssmmumusssssssnsssemsmsssopnsss TR COERNOW cisssnmsmsmsmisnmmaiepssanpsnn DRE
5. Data ustalenia warto$ci ZAMOWICHIA......c..cvreevsisesstivscnsrssnserensessssrmssssensossssssassssersnsussssssossasssasassesese
6. Sposéb obliczenia wartosci zamowienia

B

7 Imig¢ i nazwisko osoby dokonujacej obliczenia wartoéci zaméwienia
8. Wykonawcy do ktérych zwrécono si¢ pisemnie z zapytaniem o realizacje przedmiotowego
zamoOwienia - znak pisma z

-

(wymieni¢ nazwe lub firme i adres wykonawedw).




9. Na zapytanie odpowiedzieli wykonawcy

( wymienic nazwe i adres wykonawcy)

10. Informacje wynikajace ze zlozonych ofert majgce wplyw na wybdr najkorzystniejszej
oferty.
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11. W wyniku dokonanej oceny zlozomych przez wykonaweow ofert i poréwnaniu ich z
wymegami zamawiajacego wybrano oferte¢
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(wpisa¢ nazwe lub firme i adres wykonawey, ktdéremu udzielono zamowienia)

12. Cena wybranej ofery — (brutto)
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13, Uzasadnienic WyDOXT 0fErY ..ciimmsiomimimmmiiiimnitrmmmmmmssssnmisssssisissssisssisssssirsssnsssesssssasessssasan

sasanke

14. Podpisy oséb przeprowadzajacych postepowanie

SWAWCZYI, LA oo e s
Czytelny podpis osoby sporzadzajacej formularz

ZATWIERDZAM

Strawezyn, dnia....eeeenneen

Wojt Gminy




Zalacznik nr 11

do Zarzadzenia Nr 44/2014
Wojta Gminy Strawczyn
z dnia 04 czerwca 2014r.

Regulamin okres§lajacy zasady i sposob postepowania przy udzielaniu zamdéwien,
ktoryeh warto§é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwoty 30 000 euro

§1.

1. Regulamin okresla zasady i sposdb postgpowania przy udzielaniu zamoéwien, dla
ktérych zgodnie z trescig art. 4 pkt. 8, nie stosuje si¢ ustawy Pzp.

2. Wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustlug (wartos¢ netto) ustalone z nalezyta starannoscia przed
wszczgciem postgpowania.

3. Przy ustalaniu wartosci zamowienia nalezy w szczegolnosci przestrzegaé zakazu
dzielenia zamdwienia oraz zanizania jego warto$ci celem uniknigcia stosowania ustawy Pzp.

4. Do ustalania wartosci przedmiotu zaméwienia zastosowanie maja przepisy art. 32-35
ustawy Pzp.

5. Podstawa przeliczenia warto$ci zamdwienia jest sredni kurs ztotego w stosunku do
euro okreslany przez Prezesa Rady Ministréw w drodze rozporzadzenia, o ktérym mowa
w art. 35 ust.3 ustawy Pzp.

6. Postepowania nalezy prowadzi¢ z poszanowaniem zasad, o ktorych mowa w ustawie
o finansach publicznych biorac pod uwage, iz wydatki powinny by¢ dokonane w sposéb
celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakladow oraz w sposdb umozliwiajgcy terminows realizacje zadan, w wysokosci 1 terminach
wynikajacych z wczesdniej zaciagnigtych zobowigzan, a takze zachowania wymogow
okreslonych przez instytucje wspoHinansujace.

7. Zamodwien nalezy udziela¢ w sposob zapewniajacy przejrzysto$é postepowania,
rowne traktowanie podmiotow zainteresowanych wykonaniem zamowienia oraz
z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wplyw a jego udzielenie.

§2.

L. W przypadku zamowien, ktorych warto$é netto jest rowna lub przekracza kwote
5000 PLN, wybdr oferty najkorzystniejszej nastepuje po dokonaniu, o ile to mozliwe,
rozeznania rynku.

2. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy w formularzu
dokumentujgcym jego udzielenie wykaza¢ okolicznodci uzasadniajace koniecznoé¢ udzielenia
zamdwien bez rozeznania rynku.




i

§3.

1. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone w co najmniej jeden z nastgpujacych
sposobow:

a) poprzez skierowanie w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczng zaproszenia do
sktadania ofert do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,

b) poprzez zamieszezenia zaproszenia do sktadania ofert na stronie Biuletynu Informaciji
Publicznej Urzedu Gminy Strawczyn,

2. Zaproszenie do skiadania oferty powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
a) nazwe 1 adres Zamawiajacego;
b) opis przedmiotu zamdwienia;
c) termin wykonania zamowienia;

d) w przypadku stawiania warunkow udziatu w postgpowaniu nalezy zamiesci¢ opis sposobu
dokonywania oceny ich spelnienia oraz wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg
dostarczy¢ wykonawcy w celu ich potwierdzenia;

e) opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty;

f) termin sktadania ofert, gwarantujacy wykonawcy mozliwosci przygotowania prawidlowej
oferty;

g) opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny
ofert.

3. Uznaje sie, ze w przypadku gdy rozeznanie rynku prowadzone byto w formie
skierowania zaproszenia do skladania ofert do potencjalnych wykonawcow, na ktore
otrzymano tylko jedna wazng oferte procedura zapytania ofertowego powinna zostac
powtdrzona, az do uzyskania minimum dwoéch waznych ofert. W przypadku zamieszczenia
zaproszenia do sktadania ofert na stronie. Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Strawczyn
do rozstrzygniecia postgpowania wystarczy jedna wazna oferta.

§4.

1. Do obowigzkow wyznaczonego pracownika lub pracownikéw referatu
merytorycznego odpowiedzialnych za udzielenie zamoéwienia w szczegolnosei nalezy:

a) przygotowanie szczegélowego opisu przedmiotu zamoéwienia,
b) ustalenie wartoéci zamdwienia,

c) merytoryczne prowadzenie postepowania — w tym w szczegdlnosci podejmowanie
wszelkich czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
zapewniajacych przejrzystosc, bezstronnosé i fachowosé jego prowadzenia.




d) przedstawienie kierownikowli zamawiajacego propozycji sposobu prowadzenia rozeznania
rynku, przedstawienie propozycji zaproszenia do sktadania ofert oraz przedstawienie
propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

e) sporzadzenie formularza dokumentujgcego przeprowadzenie postgpowania. Wymog ten nie
jest obowiazkowy przy wartosciach ponizej 5000 z! netto.




