ZARZADZENIE NR Z1/08
WOJTA GMINY STRAWCZYN

w sprawie nadzoru nad infrastrukturg i wypesazeniem Zakladu Gospodarki Komunalnej

w Strawczynie

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
Nr 142 poz. 1591 tekst jedn. z 2001 r. z p6zn. zmian. ) oraz wprowadzaniem Systemu Zarzadzania
Jakoscig wgnormy ISOzarzadzam co nastepuje:
§1
Wprowadza si¢ do stosowania:

1. ,Procedur¢ przyjmowania na stan, inwentaryzowania i likwidacji majatku bedacego
w dyspozycji Zaktadu Gospodarki Komunalnej” - stanowiaca zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. ,Procedur¢ przegladoéw, konserwacji i legalizacji obiektéw, urzadzen i wyposazenia
bedacego w dyspozycji Zaktadu Gospodarki Komunalnej” - stanowiaca zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. ,Procedure przyjmowania zgloszen i usuwania awarii przez Zaklad Gospodarki
Komunalnej” - stanowiaca zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Zaktadu Gospodarki Komunalnej -
wiascicielowl ,,Procedur”

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 24 /08
Wiajta Gp}' 3 yni

Procedura przyjmowania na stan, inwentaryzowania i likwidacji majgtku
bedacego w dyspozycji Zakladu Gospodarki Komunalnej

1. Przejmowanie majatku przez ZGK
Przejmowanie majatku przez ZGK odbywa sie:
A . W drodze przekazania przez Urzad Gminy. Przekazanie odbywa sie na podstawie
Protokotu przekazania/przejecia srodka trwalego. Zakres przekazywanego majatku jest
opisany w dokumentacji powykonawczej.

B. W drodze zakupu na podstawie f-ry i/lub protokotu odbioru

W przypadku majatku przekazanego do ZGK wykonanego przed rokiem 1990, ktéry nie
posiadat dokumentacji powykonawczej Kierownik ZGK moze zarzadzi¢ sporzadzenie
dokumentacji na podstawie spisu z natury.

2. Inwentaryzacja majatku ZGK
Gloéwny Ksiggowy ZGK prowadzi inwentaryzacje majatku dla celéw ksiegowych zgodnie z
przepisami prawa.

Kierownik ZGK prowadzi wlasng inwentaryzacje rzeczowa w celu zapewnienia wlasciwego
nadzoru stanu technicznego posiadanego majatku.

W sklad dokumentacji inwentaryzacyjnej wchodza;

- Rejestr nadzorowanych obiektéw i wyposazenia bedacego na stanie ZGK

- Dokumentacja techniczna DTR lub powykonawcza obiektéw lub wyposazenia
- Mapa przegladowa sieci wodociggowej i kanalizacyjne;.

Kierownik ZGK prowadzi aktualizacje powyzszej dokumentacii.

3. Likwidacja majatku bedacego w dyspozycji ZGK
Kierownik ZGK wnioskuje do Wéjta Gminy o powolanie komisji likwidacyjnej do likwidacji
majatku ZGK.
Wojt gminy w formie zarzadzenia decyduje o powolaniu komisji likwidacyjnej, ktéra
przeprowadza postgpowanie likwidacyjne.

Zlikwidowany majatek jest zdejmowany z ewidencji prowadzonej przez ZGK.



Zalgeznik Nr 2
do Zarzgdzenia N
Wéjta Gminy S
z dnia ... 4

Procedura przegladéw, konserwacji i legalizacji obiektéw, urzadzen i
wyposazenia bedgcego w dyspozycji Zakladu Gospodarki Komunalnej

1.

Planowanie

Na podstawie prowadzonej dokumentacji inwentaryzacyijnej Kierownik ZGK opracowuje
harmonogramy przeglad6éw, konserwacji i legalizacji obiektéw, urzadzen i Wwyposazenia.

Prowadzone sg nastepujace harmonogramy:

- Harmonogram przegladéw i konserwacji urzadzen oczyszczalni Sciek6w ( miesigczny )
- Harmonogram przegladu przepompowni $ciekéw ( roczny )

- Harmonogram przegladéw i konserwacji sieci wodociagowej i kanalizacyjnej ( roczny )
- Harmonogram przegladéw i konserwacji obiektéw budowlanych

- Harmonogram przegladu sprzetu ratunkowego.

- Harmonogram badan jako$ci wody.

2.

Realizacja

Na p‘odstawié prowadzonych harmonograméw Kierownik ZGK powierza wykonanie
konkretnych prac przegladowych, konserwacyjnych lub legalizacji pracownikom ZGK lub
firmom zewnetrznym.

Wykonanie tych prac jest potwierdzane wpisem do odpowiedniego rejestru lub
protokotem.

Prowadzone s nastgpujace dokumenty poswiadczajace wykonanie prac;

a)

b)
¢)

d

e)
9]
2)

h)

Ksiazka eksploatacji oczyszczalni $ciekéw — dla przegladéw i konserwacji urzadzen
oczyszczalni Sciekow.

Zeszyt przegladéw — dla przegladu przepompowni Sciekéw

Protokoly przegladéw - dla przegladow i konserwacji sieci wodociggowej 1
kanalizacyjnej

Ksigzki obiektow budowlanych oraz protokoty — dla przegladéw i konserwacji
obiektoéw budowlanych

Zeszyt przegladéw sprzetu ratunkowego — dla przegladu sprzetu ratunkowego.
Swiadectwa legalizacji - dla wodomierzy zainstalowanych w sieci.

Protokoty z badan jakosci wody - dla potwierdzania badan jakogci wody zlecanych
przez ZGK.

Ksiazka kontroli SANEPID — dla potwierdzania kontroli sanitarno-epidemiologiczne;j
wody prowadzonej przez SANEPID.

Dokumentacja ta jest przechowywana w siedzibie ZGK lub na obiektach i

archiwizowana zgodnie z Zarzadzeniem 20/03 z dn. 28. 04. 2003 1. w sprawie organizacji



i zakresu dzialania archiwum zakladowego oraz zasad i trybu postepowania z
dokumentacja w Urzedzie Gminy w Strawczynie wprowadzajace Instrukcje w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego oraz zasad i trybu postepowania z
dokumentacja w Urzgdzie Gminy w Strawczynie. .



Zalgeznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr L0 /08
Wojta Gminy Strawczynie

Procedura przyjmowania zgloszefi i usuwania awarii przez Zaklad
Gospodarki Komunalnej

1. Prowadzenie dyzuréw przez ZGK

Kierownik ZGK ustala harmonogram catodobowych dyzuréw pracownikéw na oczyszczalni
Sciekow. Pracownik dyzurujacy dysponuje telefonem zgloszeniowym na ktory moze
przyjmowaé zgloszenia awarii.

2. Zglaszanie awarii
Awarie sieci wodociagowe] 1 kanalizacji moga by¢ zglaszane:
a) osobiscie w pok. Nr.14 w budynku Urzedu Gminy Strawczyn — w godzinach
urzedowania

b) telefonicznie przez cata dobg pod numerami telefondéw:

tel. stacjonarny - 0 41 30 38 410
tel. komorkowy - 693 644 165

Informacje o sposobach zglaszania awarii sg podane do publicznej wiadomosci:
- na stronach internetowych UG Strawczyn
- w lokalnej prasie
- na tablicach informacyjnych w Urzedzie Gminy oraz na terenie gminy.
Wszystkie zgloszenia awarii sa wpisywane w Zeszyt awarii prowadzony w siedzibie UG
Strawczyn oraz w budynku oczyszczalni sciekdw.
3. Usuwania awarii
O terminie i sposobie usuwania awarii decyduje Kierownik ZGK.
Awarie pilne ( wiazace si¢ z ponoszeniem znacznych kosztow lub z bezpieczenstwem
mieszkancow ) sg usuwane w pierwszej kolejnosci.

Pozostate awarie sg usuwane w kolejnosci zgtaszania lub wedtug mozliwosci uch usunigcia.

Czas dokonania zgloszenia oraz czas usunigcia jest wpisywany w zeszyt awarii.



