ZARZADZENIE Nr44/08
WOJTA GMINY STRAWCZYN
Z DNIA 16 LIPCA 2008 roku

w sprawie ,, Procedury — zasad nadzorowania stfustury drogowej”

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia @8ca 1990 r. 0 samaidzie
gminnym (Dz. U. Nr 142 poz. 1591 tekst jedn. z 2004 p&n. zmianami) oraz
wprowadzeniem Systemu Zadzania Jakscia wg Normy ISO zarzadzam

CO nastpuje :

8 1. Wprowadza sido stosowania ;

1. ,Procedue realizacji inwestycji” stanowca zahcznik Nr 1 do niniejszego
zarmdzania.

2. ,Procedue zarzadzania drogami gminnymi” stanowyga zahcznik Nr 2
do niniejszego zasdzania.

3. ,Procedue ewidencji drog gminnych” stanowda zahcznik Nr 3 do

niniejszego zarglzania.

8 2. Wykonanie zas@zenia powierzam kierownikowi Referatu Istraktury

Technicznej.

8 3. Zarzdzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 44/08
Wjta Gminy Strawczyn
z dnia 16 lipca 2008r.

PROCEDURA
REALIZACJI INWESTYCJI

I. CEL | ZAKRES PROCEDURY.

Celem niniejszej procedury jest zaspokajanie pbtraieszkacow
w czesci dotyczcej realizacji inwestycji — budowy, modernizaciemontow drog
gminnych.

Zakres procedury obejmuje procesy gmine z pogpowaniem realizacji
inwestyciji.

ll. WEA SCICIEL PROCEDURY.

- Kierownik Referatu Infrastruktury Techniczne

[ll. PODSTAWA PRAWNA.

1. USTAWA — Prawo zamowiepublicznych
2. USTAWA o finansach publicznych
3. USTAWA o drogach publicznych

V. OPIS PROCEDURY:



PROCEDURA REALIZACJI INWESTYCJI DROGOWYCH

1. Podstawdo podgcia dziata inwestycyjnych zwgzanych z infrastruktar
drogovg gminy % wnioski mieszkacow.

2. Inwestycje drogowe zatwierdzone do realizacjijpmowane w Planie
Rozwoju Lokalnego Gminy Strawczyn oraz Wieloim Planie
Inwestycyjnym.

3. Realizacja inwestycji odbywagsia podstawie Zatznika do budetu — wydatki
inwestycyjne, ktory jest integralrczescia uchwaty budetowej na dany rok.

4. Wybor wykonawcow projektu inwestycji drogowepan jej wykonania odbywassi
w drodze przetargu zgodnie z ustarawo Zaméwig Publicznych.

5. Pracownicy Referatu Infrastruktury Technicameja obowinzek kontrolowania
prac zwiazanych z opracowaniem projektu budowlanego inwg@stpdbior
gotowego projektu odbywagspo wczéniejszym jego sprawdzeniu — i jest
potwierdzany protokotem odbioru.

6. Po odbiorze gotowego projektu Gminazeavystpi¢ o dofinansowanie projektu
zesrodkow unijnych.

7. Po wytonieniu wykonawcy inwestycji drogowej tegslje przekazanie terenu
budowy — potwierdzane protokotem.

8. Z ramienia Urgdu Gminy powotany jest uprawniony Inspektor nadzoru
budowlanego, ktéry ma oboaziek kontrolowania inwestycji od strony
technicznej i technologicznej.

9. Nadzo6r administracyjny nad inwestysprawuje pracownik ds. drég
| oswietlenia w Referacie Infrastruktury Technicznej.

10. Z realizacji inwestycji (w przypadku korzysiza zsrodkow unijnych ) do
Swietokrzyskiego Urzdu Wojewodzkiego sktadane somiesgczne
sprawozdania.

11. Odbidér wykonanych prac odbywa po ztazeniu przez wykonavec

zawiadomienia o zakazeniu robot.

12. Odbioru wykonanych prac dokonuje komisja p@matdyspozyeajWojta w



13.

14.

15.

16.

17.

sktad ktorej mog wchodzé :
- kierownik Referatu Infrastruktury Technicznej
- kierownik Referatu Rozwoju Lokalnego
- Sekretarz Gminy
- Inspektor nadzoru budowlanego
- pracownik ds. drdg iswietlenia
- sottysi lub radni Gminy

- przedstawiciele wykonawcy.

Po przeprowadzeniu wnikliwej kontroli inwegtygpisywany jest Protokot z
wykonania inwestyciji.

W przypadku zaistnienia zastrag co do wykonanej inwestycji powstaje
Protokot usterek, w ktorym podang zakresy oraz terminy wymaganych
poprawek.

Po zakfczeniu inwestycji i podpisaniu protokotu ngsitje rozliczenie
finansowe inwestycji.

W przypadku dofinansowania gedkow unijnych Gmina sktada wniosek o
ptatnaé koncowa do Swigtokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego.

W przypadku gdy przed wypdatrodkow unijnych nagpuje kontrola
wykonania inwestycji pracownicy Ugdu Gminy maj obowhzek przedstawi

catas¢ dokumentacji zw4zam z realizacy zadania.



Zatacznik Nr 2

do Zarzdzenia Nr 44 /08
Wojta Gminy Strawczyn
z dnia 16 lipca 2008 .

PROCEDURA
ZARZ ADZANIA DROGAMI GMINNYMI

I. CEL | ZAKRES PROCEDURY:

Celem niniejszej procedury jest utrzymanie infragiury drogowej w stanie nie
budzicym zastrzeen ze strony aytkownikdw, stworzenie bezpiecznego przejazdu
zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym

Zakres procedury obejmuje : kontrole stanu drégymanie stanu

technicznego i usuwanie usterek oraz zimareymanie drég gminnych.

ll. WLASCICIEL PROCEDURY:
Kierownik Referatu Infrastruktury Techmmeg

[ll. PODSTAWA PRAWNA:
4.Ustawa 0 samogdzie gminnym

5.ustawa o drogach publicznych

IV. OPIS PROCEDURY:
Zarzadca drog gminnych jest Usdd Gminy w Strawczynie.
W ramach struktur uedu znajduje i Referat infrastruktury technicznej
odpowiedzialny za zagdzanie drogami gminnymi.
W zakres zarmgu wchodz nastpujace dziatania:
- budowa i remonty (zgodnie z Proceglugalizacji inwestycji drogowych)
- utrzymanie przejezdioi

- zimowe utrzymanie drog



- wykaszanie i odkszaczanie paséw drogowych

- znakowanie drog gminnych (zgodnie z Procadewidencji drog
gminnych)

- uzgadnianie zezwalena wykonanie zjazdow i wyjazdow na drog
gminrg

- prowadzenie ewidencji drég gminnych (zgodnkroceduy ewidencii
drég gminnych)

- wykonywanie projektéw organizacji ruchu nraghch gminnych.

Kontrola stanu drog gminnych

. Co najmniej 2 razy w roku stan drég jest kontrolowaprzez Komisj
Gospodarki Komunalnej Rady Gminy. W wyniku kontrptiwstaje protokot z
przeghdu drég gminnych. Whnioski z kontrola rzekazywane do realizaciji
Wjtowi Gminy.

. Raz w roku stan bezpieamtwa drogowego kontrolowany jest przez Komgnd
Miejska Policji w Kielcach. W kontroli z ramienia@J) Uczestniczy tate
pracownik d/s drog. W wyniku kontroli powstaje pokdt z przegidu drég
gminnych. Wnioski z kontrolissprzekazywane do realizacji Wojtowi Gminy.

. Biezacy nadzér nad stanem drdég sprawuje pracownik dfg, dtory dokonuje
okresowo objazdéw drog gminnych. Pgdek objazdow obejmuje wszystkie
drogi gminne i jest ok&ony w Planie objazdéw drég gminnych. Wyniki
objazdow g zapisywane w Zeszycie objazdoéw drog. Zaobserwowesterki

Sa usuwane na bigco przez staby drogowe gminy.

Utrzymanie stanu technicznego i usuwanie usterek

. Czynndci zwiazane z utrzymaniem wdaiwego stanu drég i poboczy s
realizowane przez stby drogowe gminy.

. Pracownik d/s drog prowadzi Rejestr zgtagszev ktory wpisywane &
wszystkie interwencje mieszkadw, zauwaone usterki, oraz inne zdarzenia

wymagasce interwencji. O kolejrii wykonywania zgtosze decyduje



pracownik d/s drég, kiera¢ sk miejscem wysipienia zdarzenia,
potencjalnym zagreniem dla bezpiecastwa ruchu oraz Kkolejsoia

zgtosza.

Zimowe utrzymanie drég gminnych

9. Przed sezonem zimowym na podstawie ewidencji didigzana jest diuga
drog gminnych wymagaga odniezenia i piaskowania.

10Zimowe utrzymania drég jest powierzane firmom zetranym wybieranym w
drodze przetargu publicznego zgodnie z ugtBvawo zamowie publicznych.

11.Nadzor nad zimowym utrzymaniem drog jest prowadzpraez pracownika
d/s drog, ktéry prowadzi Zeszyt kontroli zimowegdrzymania drdg.
Zaobserwowane usterki przekazywane wykonawcy do poprawy.

12 Rozliczenie wykonania ustugi jest prowadzone w sloh miesicznych na
podstawie ztgonych faktur oraz kart pracy.

Zezwolenie na wykonanie zjazdow i wyjazdow na @rgminra.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 44 /08
Wojta Gminy Strawczyn
z dnia 16 lipca 2008 .

PROCEDURA
EWIDENCJI DROG _GMINNYCH

I. CEL | ZAKRES PROCEDURY:

Celem niniejszej procedury jest posiadaniezduej informacji na temat drog
gminnych, ich dtugéci i rozmieszczenia na terenie gminy.
Zakres procedury obejmuje: ewidencjonowanie i macje drég gminnych

oraz zmiany w organizacji ruchu, ustawianieakaw drogowych na drogach

gminnych.

Il WLA SCICIEL PROCEDURY:

Kierownik Referatu Infrastruktury Techniegn

[ll. PODSTAWA PRAWNA:
6. Ustawa o drogach publicznych

IV. OPIS PROCEDURY:

Ewidencjonowanie i numeracja drég gminnych

Zasady oznaczania r6g gminnych zostaty dkree w Uchwale Rady Gminy Nr
IV/27/07 z dn. 23.08.2007r. w sprawie drégimmch.

Pracownik d/s drog prowadzi mapwidencyja z naniesionym oznaczeniem drog
gminnych.

Podstaw do przekwalifikowania droég gruntowych na drogi gme jest
pozytywna opinia wydana przez Powiatowy ZarProg w Kielcach.



Z wnioskiem o oping wystpuje Wojt Gminy.

Po uzyskaniu pozytywnej opinii Rada Gminy podejmujachwaé
o0 przekwalifikowaniu drogi.

Pracownik d/s drég nadaje nowej drodze numer ewigag oraz wpisuje drag

do rejestru drég gminnych, ponadto aktualizuje ¢r@apidencyjma.

Zmiany w organizacji ruchu i ustawienie znakoéw dr@owych na
drogach gminnych.

7. Podstawa do zmiany oznakowania drég gminnych arstgnowé wnioski
mieszkacow, a take wyniki objazdow oraz kontroli drog gminnych

8. Wojt Gminy powotuje komisj drogowa, ktdra rozpatruje zgtoszone postulaty
dotyczce oznakowania drog. Wyniki pracy komisfi spisywane w formie
protokotu. Komisja rekomenduje do realizacji odpeaviie zmiany dotyceze
organizacji ruchu drogowego.

9. Na podstawie protokétu Komisji Drogowej] opracowywars Projekty
organizaciji ruchu, ktéreasprzedstawiane do zatwierdzenia:
- Departamentowi Infrastruktu§wigtokrzyskiego Urzdu

Marszatkowskiego

- Komendzie Miejskiej Policji w Kielcach

10.Po zatwierdzeniu Projektu organizacji ruchu zblju drogowe gminy
przystpuja do wykonania stosownych zmian technicznych
I organizacyjnych. Nadzor nad ich realizagprawuje pracownik d/s drog.
Pracownik wykonuje dokumentadptograficzra dokonanych zmian.



