ZARZ ADZENIE NR 45/07
WOJTA GMINY STRAWCZYN
Z DNIA 20 SIERPNIA 2007 ROKU

w sprawie okrelenia procedury redagowania i prowadzenia Biuletynu

informacji Publiczne]

Na podstawie art. 33 ust. 3 sflawy 0 samokgizie gminnym
(Dz. U. Nr 142 poz. 1591 tekst jedn. z 2001 r. zmp@mianami),
rozporadzenia Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia
18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informdjiblicznej (Dz. U. Nr 10
poz. 68)z arzadzam co nastpuje:

8 1.Wprowadza s do stosowania ,Proceduredagowania i prowadzenia
Biuletynu Informacji Publicznej” stanoygiej zahcznik do niniejszego
zarzdzenia.

8 2.1.Wyznaczam administratora Biuletynu Informacji Pabfiej w osobie

Pana Pawta Kowalczyka — informatyka, kiést odpowiedzialny za:

1) przekazywanie ministrowi wdaiwemu do spraw informatyzacji
informacji niezkdnych do zamieszczania na stronie gtdwnej BIP oraz
powiadamiania tego ministra o zmianach wdirg/ch informacji

2) dokonywanie zmian téei informaciji publicznych na stronach
podmiotowych BIP.

2.Upowazniam administratora BIP do depu do modutu



administracyjnego strony podmiotowe] Bi®parciu 0 mechanizmy
iIdentyfikacji i autoryzacji nadzorowaneg@z administratora strony
podmiotowej BIP.

8 3.Wykonanie zargdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

8 4.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zahcznik do

Zadzenia Nr /07
Wjta Gminy Strawczyn
Z dnia  sierpnia 2007 r.

PROCEDURA
REDAGOWANIA | PROWADZENIA
BIULETYNU INFORMACJI PUBLICZNEJ

|. CEL PROCEDURY:

Celem procedury jest okilenie zasad prowadzenia Biuletynu Informaciji

Publicznej w sposob zapewnigy dostpnas¢ informacji dla wszystkich
zainteresowanych.

II. ZAKRES PROCEDURY:

Procedura obejmuje zasady redagowania, pubéik@ni wprowadzania

zmian do informacji udogbnianych w Biuletynie Informacji Publiczne,.

lIl. WEA SCICIEL PROCEDURY:

Administrator BIP — informatyk

IV. PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa 0 samogdzie gminnym.
2. Ustawa o dagtie do informacji publiczne;.

3. Rozporgzenie MSWIA w sprawie Biuletynu Informacji Publrez.

V. PRZEBIEG PROCEDURY:
1. Biuletyn Informacji Publicznej prowadzony jegtozinie

z rozporgdzeniem Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia



18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletyntolmacji Publicznej
(Dz. U. Nr 10 poz. 68).

. Wszystkie informacje publikowane w BIP ma$g¢ uprzednio

zatwierdzone przez:

1) uchwatodawczy organ gminy — Przewodaterjo Rady Gminy

2) wykonawczy organ gminy — Wojta Gminy

3) lub upowanionych przez Wajta pracownikow merytorycznych édha
Gminy lub Kierownikéw jednostek organizatygh gminy.

. Zatwierdzone dokumenty (wersja oryginalna) prgekazywana do
wgladu Administratorowi BIP, ktéry sprawdza ich orygimasé.

. Po stwierdzeniu oryginaléa dokumentu Administrator BIP opracowuje

ich forne elektroniczr (pdf, jpg, rtf, zip) tasamy z wersy zatwierdzoa.
. Administrator BIP umieszcza dokumenty na stroraid.

. Administrator BIP ma wyktzny dostp do panela administracyjnego BIP

umaliwiajacego umieszczanie lub wprowadzenie wszelkich zmian.

. Wszelkie zmiany w BlIPgsautomatycznie rejestrowane w Rejestrze zmian
w BIP.

. Nadzor nad merytorycarzawartdcia BIP sprawuje Sekretarz Gminy.



