  








Załącznik nr 4 





                                                      „wzór”   
 U M O W A

Zawarta w dniu ………………………………….. 2019 roku w Strawczynie pomiędzy: 

1. Gminą Strawczyn, ul. Żeromskiego 16, 26-067 Strawczyn, posiadającą NIP 9591486127 REGON 291010790 zwaną w dalszej części tej umowy „Zamawiającym”, reprezentowaną przez:
Wójta Gminy Strawczyn – Tadeusza Tkaczyka , 

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy / Zastępcy Skarbnika Gminy

a

2. …………………………………………………………………..…, zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez: 
………………………………………………………………………………………..……………..

Przedmiot umowy

§ 1.
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca podejmuje się świadczyć obsługę prawną Urzędu Gminy Strawczyn oraz jednostek organizacyjnych Gminy Strawczyn wymienionych w Statucie Gminy Strawczyn. 
2. Przez pomoc prawną strony rozumieją doradztwo i zastępstwo w obrocie prawnym, 
a w szczególności przygotowywanie, negocjowanie i opiniowanie umów zawieranych przez Zamawiającego, przygotowywanie opinii prawnych, decyzji, regulaminów, zarządzeń i innych aktów normatywnych, pomoc w zakresie przedsądowej, sądowej oraz egzekucyjnej windykacji należności, zastępstwo prawne w postępowaniach sądowych (cywilnych oraz karnych), administracyjnych, podatkowych, kontrolnych oraz w postępowaniu egzekucyjnym. Ponadto pomoc prawna będzie obejmowała doradztwo w zakresie prawa zamówień publicznych oraz zastępstwo przed Krajową Izbą Odwoławczą.
Obowiązki Wykonawcy

§ 2.
Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie: 

1.Sporządzanie opinii prawnych w formie ustnej oraz pisemnej w terminie nie dłuższym niż 10 dni 
   roboczych licząc od daty otrzymania pełnej dokumentacji potrzebnej do sporządzenia opinii, 

2.Udzielanie porad prawnych oraz informacji w zakresie stosowania prawa, 

3.Informowanie o zmianach w obowiązującym stanie prawnym w zakresie dotyczącym działalności Referatów Urzędu Gminy, jednostek organizacyjnych  Gminy oraz o uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybień,
4.Uczestniczenie w prowadzonych rokowaniach (negocjacjach), których celem jest zawarcie,  
   zmiana lub rozwiązanie umów, 

5.Uzgadnianie, opiniowanie i parafowanie pod względem prawnym i redakcyjnym projektów umów (w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych) oraz zawieranych innych umów                    i porozumień, sporządzanie upoważnień i pełnomocnictw,  

6.Opiniowanie i parafowanie pod względem prawnym projektów decyzji administracyjnych, aktów prawa miejscowego, uchwał, zarządzeń i poleceń Wójta Gminy Strawczyn i innych regulacji wewnętrznych, związanych z wykonywaniem zadań z zakresu administracji publicznej,  

7. Udział w pracach zespołów powołanych przez Wójta Gminy Strawczyn,  

8.Prowadzenie dokumentacji obsługi prawnej w zakresie powierzonych spraw z zastrzeżeniem, 
   że dokumentacja źródłowa winna znajdować się w siedzibie Zamawiającego,

9.Pomoc prawna w prowadzonych postępowaniach administracyjnych, w tym udział w rozprawach  
   administracyjnych,

10.Zapewnienie zastępstwa prawnego i prowadzenie spraw przed sądami administracyjnymi, 
     sądami powszechnymi,
11.Uzgadnianie treści i odpowiedzi na skargi do WSA, 
12. Opracowywanie skarg kasacyjnych i odpowiedzi na skargi kasacyjne,

13.Wydawanie opinii prawnych dotyczących zawierania ugody w sprawach majątkowych, 

14.Nadzór prawny nad egzekucją należności Gminy,

15.Opiniowanie spraw z tytułu użytkowania wieczystego,
16.Opiniowanie spraw z zakresu stosowania ulg w należnościach pieniężnych dotyczących opłat za najem lokali mieszkalnych i użytkowych oraz spraw związanych z najmem i sprzedażą lokali mieszkalnych i użytkowych, 
17.Przygotowanie pozwów dotyczących egzekucji i zapłaty należności cywilnoprawnych oraz trybu umarzania i udzielania ulg w spłacie tych należności, w tym o eksmisję najemców                        i reprezentowanie Gminy przed sądami w tych sprawach,

18.Opiniowanie i parafowanie projektów uchwał oraz udział w posiedzeniach komisji lub sesjach 
     Rady Gminy, na życzenie Zamawiającego,

19.Udział w posiedzeniach komisji lub sesjach  Rady Gminy, na życzenie Zamawiającego                    
     w zakresie spraw dotyczących Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy,

20.Udział w postępowaniach prowadzonych przez wszystkie instancje, wynikających z ustawy 
     Prawo zamówień publicznych,

21.Parafowanie dokumentów z zakresu Prawa Pracy, w szczególności: upoważnień, nawiązania stosunku pracy, rozwiązywania umów o pracę, zaliczanie okresów zatrudnienia, nagród jubileuszowych, zmiany warunków pracy i płacy, kar dyscyplinarnych przewidzianych Kodeksem pracy, spraw sądowych wynikających ze stosunku pracy, odpowiedzi na pozwy oraz reprezentowanie Pracodawców samorządowych przed Sądami Pracy,
22. Opiniowanie spraw w zakresie prawa oświatowego,
23. Doradztwo prawne i podatkowe w zakresie podatku od towarów i usług,
24.Zapewnienia w pilnych sytuacjach, możliwości udzielania porad prawnych (telefonicznie, 
     mailem, faksem),
25. Zapewnienia obecności adwokata/radcy prawnego dwa razy w tygodniu w godzinach i  dniach ustalonych w ofercie przez Wykonawcę w siedzibie Zamawiającego tj. Urząd Gminy                                   w Strawczynie. Wykonawcy przysługuje prawo zmiany za zgodą Zamawiającego wskazanego dnia po uprzednim poinformowaniu o przyczynach nieobecności,                                                                     

26. Przedmiot zamówienia obejmuje również przejęcie przez Wykonawcę spraw będących w toku.

§ 3.
1. Wykonawca będzie świadczył obsługę prawną w siedzibie Zamawiającego w wymiarze:             - 8 godzin w tygodniu, w następujące dni tygodnia i godziny:          
1) …………………………………… od godz. ……. do godz. ………. (4 godziny)
     2) …………………………………… od godz. ……. do godz. ………. (4 godziny).
Obowiązki Zamawiającego
§ 4.
1. Zamawiający zobowiązuje się do:
    a. zapewnienia odpowiedniego pomieszczenia i dostępu do wszystkich materiałów   
    niezbędnych do prawidłowego wykonywania usługi,
    b.  powierzania Wykonawcy konkretnych czynności, w ramach pomocy prawnej w terminie  
 uzgodnionym przez strony, umożliwiającym Wykonawcy należyte wykonanie  
 świadczonych usług, z zastrzeżeniem § 2 pkt. 1,
    c.   przesyłania do Wykonawcy wszelkich pism zawierających zapytania w formie pisemnej za  
 pomocą faksu lub poczty elektronicznej ze wskazaniem danych kontaktowych osoby  
 prowadzącej daną sprawę,

    d.  terminowego uiszczania na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia w wysokości i na zasadach określonych w § 5 umowy.
Zasady wynagradzania Wykonawcy

§ 5.
1. Za wykonanie usługi Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie miesięczne brutto                     w wysokości……………… (słownie:………………………),  w tym należny podatek VAT, płatne na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT i dostarczonej do siedziby Zamawiającego do 10 dnia miesiąca następującego po miesiącu wykonania usługi.
2. Wynagrodzenie będzie płatne w okresach miesięcznych, w ciągu 14 dni od daty otrzymania faktury na konto Nr………………………………………………………..…………………………. …………………………………………………………………………………………….……….……....
3.  Zamawiający zobowiązuje się nadto do zwrotu na rzecz Wykonawcy kosztów zastępstwa prawnego zasądzonego przez sądy powszechne w sporach, w których Zamawiającego reprezentuje Wykonawca. Zwrot jest możliwy po wyegzekwowaniu należności przez Zamawiającego, a następnie po wystawieniu faktury na tę kwotę przez Wykonawcę.

§ 6.
1. Wynagrodzenie określone w § 4 nie obejmuje kosztów i wydatków Wykonawcy poniesionych w związku z wykonaniem umowy w postaci uiszczonych przez Wykonawcę opłat sądowych                     i skarbowych.

2. Koszty, o których mowa w § 5 ust. 1 zwracane są Wykonawcy przez Zamawiającego 
na podstawie faktury płatnej w terminie 14 (czternastu) dni, chyba, że koszty,  o których mowa w ust 1 uiszczone zostały bezpośrednio przez Zamawiającego na konto określonego podmiotu. 

§ 7.
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czynności określonych w niniejszej umowie                    z zachowaniem należytej staranności. 

2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy postanowień niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania umowy do przestrzegania tajemnicy zawodowej, według zasad określonych przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 Prawo                    o adwokaturze (Dz. U. z 2018 r., poz. 1184 ze  zm.) oraz ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku                   o radcach prawnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2115 ze  zm.) jak również do przestrzegania zasad określonych ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 412 ze zm.).
Kary umowne                                                                                   
§ 8. 
1. W przypadku odstąpienia od realizacji zamówienia z przyczyny leżącej po stronie Wykonawcy  
     zapłaci on Zamawiającemu karę stanowiącą 20 % miesięcznego wynagrodzenia brutto.                                                                      2. Za opóźnienie w realizacji umowy w wysokości równej 1% miesięcznego wynagrodzenia brutto   
    za każdy dzień opóźnienia.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

3. Za niepełnienie dyżuru w wyznaczonym terminie lub innym uzgodnionym z Zamawiającym                                  lub brak zastępstwa przez osobę wyznaczoną posiadającą kwalifikacje zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 500 zł brutto za każdy taki przypadek.

4. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego, jeżeli poniesione koszty przewyższą naliczone kary umowne.

Zakończenie umowy
§ 9.
Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. od dnia 01 lipca 2019 roku do dnia 30 czerwca 2021 roku, z możliwością wcześniejszego rozwiązania przez każdą ze stron z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia.
§ 10.
1. Zamawiający może odstąpić od umowy bez okresu wypowiedzenia w przypadku, gdy Wykonawca naruszy warunki niniejszej umowy oraz będzie wykonywał obowiązki w sposób nienależyty po upływie 7 dni od wezwania Wykonawcy do zaniechania naruszeń. 

2. Odstąpienie Zamawiającego od niniejszej umowy nie pozbawia go prawa do dochodzenia roszczeń na drodze sądowej. 

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży                      w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu części umowy. 

§ 11. 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany zawartej umowy w przypadku zmiany stawki VAT-              zmianę stawki VAT i ceny brutto.

§ 12.
1. Strony ustalają, że w sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć przy wykonaniu niniejszej umowy będą  rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
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