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Zapytanie ofertowe na realizację dostawy w ramach projektu współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
ZP.271.2.56.2017
Strawczyn  dn. 16.11.2017 r. 

Projekt: AKTYWNI RODZICE – SZCZĘŚLIWE DZIECI
RPSW.08.01.01-26-0012/17

Poddziałanie 8.1.1 Zwiększenie dostępu do opieki nad dziećmi do lat 3 

Zapytanie ofertowe z dnia 16.11.2017 r. 

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.1579 tj.) Gmina Strawczyn / Żłobek Gminny w Strawczynie w związku z realizacją projektu RPSW.08.01.01-26-0012/17  pn. „Aktywni rodzice – szczęśliwe dzieci” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego, Oś priorytetowa RPSW.08.00.00 Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo, Działanie: Równość mężczyzn i kobiet we wszystkich dziedzinach, w tym dostęp do zatrudnienia rozwój kariery, godzenie życia zawodowego i prywatnego, Poddziałanie: RPSW.08.01.01 Zwiększenie dostępu do opieki nad dziećmi do lat 3, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zwraca się z zapytaniem o podanie ceny: 

I. Przedmiot zamówienia: 

KOD CPV:   30197644-2, 301970000-7
1. Przedmiotem zamówienia jest: 

Dostawa artykułów papierniczych i biurowych na potrzeby administracji żłobka w Strawczynie i biura projektu „Aktywni rodzice – szczęśliwe dzieci”.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 2 – który należy złożyć wraz z ofertą 

2. Wymagane jest, aby: 

- okres ważności dostarczonych artykułów biurowych wynosił minimum 12 miesięcy od dnia dostawy,                                                                                                                                                                                                - dostarczone artykuły biurowe i druki były fabrycznie nowe,                    
- Zamawiający zastrzega sobie, w ramach wartości umowy, możliwość dokonywania zmian ilościowych w przedstawionym asortymencie, stosownie do rzeczywistych potrzeb, przy zachowaniu cen jednostkowych podanych w ofercie.
- w przypadku dostarczenia artykułów innych niż określone w ofercie lub nienależytej jakości, Wykonawca zobowiązuje się do natychmiastowej ich wymiany na odpowiednie, na własny koszt.
3. Zamawiający będzie składał zamówienia częściowe telefonicznie potwierdzone faksem lub drogą elektroniczną najpóźniej do godziny 15.00. Dostawy zamówionej partii przedmiotu zamówienia odbywać się będą do godziny 10.00 w ciągu 2 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo realizacji usług w ilości mniejszej niż podana w ofercie.
4. Dostawa i rozładunek przedmiotu zamówienia na koszt i ryzyko wykonawcy – do magazynu Żłobka Gminnego w Strawczynie przy ul. Żeromskiego 16a

II. Warunki udziału w postępowaniu 

1. Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków udziału w postępowaniu. Wykonawca zobowiązany jest złożyć Oświadczenie o spełnieniu warunków i  o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym, które stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

2. W zapytaniu ofertowym nie mogą brać udziału:
a) Oferenci, którzy są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta a Oferentem, polegające w szczególności na:
- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;
b) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili Zamawiającemu szkodę przez to, że nie wykonali lub nienależycie wykonali zobowiązania wobec Gminy Strawczyn, chyba, że było to następstwem okoliczności, za które Oferent nie ponosił odpowiedzialności;
c) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania uchylili się od podpisania umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty;
d) Oferenci, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie posiadają uprawnień do wykonywania określonej działalności, nie posiadają niezbędnej wiedzy i doświadczenia.

4. Dodatkowe informacje dla biorących udział w postępowaniu:
1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
2) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi/dostawy, do realizacji których te zdolności są wymagane.
3) W celu oceny, czy wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, będzie dysponował tymi zasobami w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, zamawiający żąda dokumentów, które określają w szczególności:
a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego; 
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego; 
d) czy inne podmioty, na zdolności, których wykonawca powołuje się w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizują roboty budowlane lub usługi/dostawy, których wskazane zdolności dotyczą

III. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej
1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie wyłącznie kryterium ceny – 100%. 
2. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to,                    że złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.  
3. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
w złożonych ofertach. 
4. Jeżeli cena oferty złożonej przez Wykonawcę będzie budziła wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień oraz złożenie dowodów dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość zaoferowanej  ceny. 
5. Unieważnia się postępowanie w następujących przypadkach: 
a) nie wpłynęła żadna oferta, 
b) cena oferty najkorzystniejszej (najtańszej) przekracza kwotę jaką Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia, 
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym czego nie można było wcześniej przewidzieć, 
d) bez podania przyczyny. 

IV. Środki finansowania 

Zamówienie jest dofinansowane w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego na podstawie umowy o dofinansowanie projektu: „Aktywni rodzice – szczęśliwe dzieci”

V. Okres realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 30.06.2019 r.

VI. Termin i miejsce składania ofert: 

Oferty należy składać do dnia 24 listopada 2017 r. do godz. 13.00, w siedzibie Urzędu Gminy w Strawczynie, ul. Żeromskiego 16, 26-067 Strawczyn, sekretariat pok. nr 3. Oferty w formie pisemnej można składać osobiście lub nadsyłać pocztą tradycyjną na w/w adres. Oferty złożone w formie innej niż wymienione i oferty złożone po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane. Liczy się data wpływu do siedziby Zamawiającego. 

VII. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Ofertę sporządzić należy na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie. Oferta winna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy (dokument, z którego wynika umocowanie do złożenia oferty należy złożyć wraz  z ofertą). 

2. Do Formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego należy dołączyć:

a) Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
b) Oświadczenie o spełnieniu warunków i  o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym stanowiące Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
c) Dokumenty, z których wynika umocowanie osób do reprezentowania Wykonawcy, w szczególności: 
1). Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej/KRS, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub do ewidencji albo inny dokument potwierdzający uprawnienie do reprezentowania podmiotu przystępującego do postępowania, jeśli z dokumentów rejestrowych to uprawnienie nie wynika, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert lub należy wskazać adres ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, aby zamawiający mógł zapoznać się z dokumentami w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 
d)   W przypadku gdy umocowanie osoby upoważnionej do reprezentacji Wykonawcy nie wynika z publicznie dostępnych rejestrów, wówczas do złożonej oferty należy dołączyć pełnomocnictwo.

Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedłożonymi dokumentami i oświadczeniami, w tym również poprzez wezwanie Oferenta do wyjaśnienia treści dokumentów lub przedłożenia dodatkowych dokumentów. 

3. Brak któregokolwiek z wymaganych powyżej dokumentów będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

4. Wymagany okres związania ofertą wynosi 30 dni. 

5. Oferta powinna być złożona w zamkniętej kopercie opisanej następująco:

Urząd Gminy w Strawczynie
ul. Żeromskiego 16, 
26-067 Strawczyn 

Zamówienie na: Dostawa artykułów papierniczych i biurowych na potrzeby administracji żłobka w Strawczynie i biura projektu „Aktywni rodzice – szczęśliwe dzieci”.
Nie otwierać przed 24.11.2017 r., godz. 13.15

6. Jeżeli oferta zostanie opisana w inny sposób niż w punkcie 5, Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za jej nieprawidłowe przekazanie w siedzibie Zamawiającego, bądź przedwczesne, przypadkowe otwarcie.
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 24.11.2017 r. godz. 13:15 pok. nr 5. Otwarcie ofert jest jawne. 

7. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca. 

8. Zasady wyliczania ceny. 
a) Cenę oferty należy obliczyć na Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego, a następnie cenę oferty należy wpisać na Formularzu ofertowym – liczbowo i słownie. Cena musi zawierać dane o podatku VAT.
b) Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich pól w Opisie przedmiotu zamówienia. Brak wypełnienia i określenia wartości, w którejś z pozycji Opisu oraz dokonywanie zmian w treści Opisu spowoduje odrzucenie oferty. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do Opisu przedmiotu zamówienia. 
c) Obliczona przez Wykonawcę cena oferty powinna zawierać wszelkie koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie Wykonawca uważa za niezbędne do poniesienia dla prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, a w szczególności podatek VAT. Wykonawca powinien uwzględnić w cenie wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamówienia, a szczególnie informacje, wymagania i warunki podane w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. 
d) Cena podana w  formularzu ofertowym winna być  wyrażona w PLN, wyliczona do dwóch miejsc po przecinku
9. Zamawiający  nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych.
10. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert wariantowych i udzielenia zamówień uzupełniających. 

VIII. Pozostałe postanowienia
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.
3. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących treści złożonych ofert.
4. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę.
5. Zamawiający informuje, iż w umowie zawartej z Wykonawcą znajdować się będą zapisy dotyczące kar umownych.
6. Przewiduje się możliwość dokonywania zmian postanowień umowy m.in. gdy:
6.1.1 nastąpi zmiana adresu miejsca zamieszkania Wykonawcy w trakcie trwania umowy, numerów kont bankowych oraz danych identyfikacyjnych
6.1.2 nastąpi konieczność likwidacji oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy
6.1.3 nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy
6.2. W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanych powyżej Wykonawca lub Zamawiający złoży drugiej stronie pisemny wniosek o zmianę postanowień umowy, wskazując okoliczności, które miały wpływ na wystąpienie tych sytuacji, niezwłocznie po ich zaistnieniu. Powyższe zmiany winny być wprowadzone poprzez zmianę do umowy - aneks. W przypadku każdej zmiany, o której mowa powyżej po stronie wnoszącego propozycję zmian leży udokumentowanie powstałe okoliczności.
Postanowienia dotyczące zmian w umowie nie stanowią jednocześnie zobowiązania Zamawiającego do wyrażenia takiej zgody.
Zmiany postanowień umowy mogą zostać wprowadzone do umowy w drodze aneksu do umowy w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

Osoba upoważniona do kontaktów: Agata Wychowaniec, tel.: 888 526 312


Zatwierdzam 	
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