


































































4. Przekaz.yr;vanie i odbiór placów drogowych związanych z ząęciem pasa drogowego

dróg gminnych i wewnętrznych.

5, IJ tr zymanie, zmiana L uzup ełnianie oznakowania dro gowe go dró g gminnYch.

6. Koordynowanie działai związany ch z remont ami bieżącymi dro g gminnYch.

7.Bteżące prowadzenie kontroli stanu drog.

8. Koordynowanie prac zwlązanych z utrzymaniem zieleni przy drogach oraz P|ZY

Urzędzie Gminy.

g. Koordlmowanie prac związanych z zimowym utrzymaniem dróg gminnYch,

chodników oraz placu ptzy Urzędzie Gminy.

10. Dokonywanie pomiarow ruchu drogowego.

\- Il. zaopatrzeniępracowników obsługi w niezbędne materiały.

12. pomoc administracyjnai biurowa w referacie związana z obsługą sieci drogowej.

Rozdział 4
TRYB PRACY URZĘDU

§ 36.

1.IJrządGminy jest czynny od poniedziałku do piątku.

2. Obsługa interesantów odbywa się w czasie pracy Urzędu.

3. Wójt Gminy przyjmuje interesantów w sprawach skarg i wnioskow w kaŻdY

dzięńtygodnia w godzinach pracy Urzędu.

4, Wójt Gminy wprowadza regulamin pracy pracowników odrębnym zarządzeniem.

Rozdział 5
ORGANI Z AC J A PRZYJMOWANIA I Z AŁ ATWIANIA INDYWIDUAL NYCH
SPRAW OBY\ryATELI I POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 37.

1. Indlvidualne sprawy obywateli załatwiane są w lJrzędzie zgodnie z właŚciwoŚcią

miejscową i rzeczową w terminach określonych zgodnie z KPA oraz w ustawach

szczegóInych.

2, Sprawy wniesione przez obywateli są ewidencjonowane w spisach i rejestrach sPraw

prowadzo ny ch przez merytoryc zny ch pracownikow.

§ 38.

1. pracownicy Urzędu są zobowiązanido sprawnego i rzetelnego rozpatrywatia

indywidualnych spraw obywateli, kierując się przepisami prawa.
aaJJ



2. Pracownicy Urzędu są zobowiązani do załatwiania interesantów na jednym stanowisku
pracy załatwiając wszelkie formalności z innymi stanowiskami, celem ostatecznego

terminowe go załatw tania wniesionej sprawy.

§ 39.

Ogólne zasady postępowania ze sprawami wniesionymi przez obywateli określa

KPA, instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz przepisy szczegółowe.

§ 40.

Pracownicy Urzędu obsługujący interesantów zobowlązanl są do:

1. Udzielania informacji niezbędnychprzy załatwlęniu danej sprawy.

2.Rozstrzygania sprawy- w miarę mozliwości- nięzwłocznie lub określeniu terminu

załatwienia sprawy.
3. Informowania o przysługuj ących środkach odwoławc zych.

§ 41.

Interesanci mają prawo uzyskiwaó informacje w formie pisemnej, ustnej,

telefonicznej i za pośrednictwem poczty elektronicznej.

§ 42.

W przypadkach szczegóInych zagrożeń w gminie, realizację zadań obronnych,

zarządzania kryzysowego i obrony cywilnej dla wszystkich komórek organizacyjnych
IJrzędu określa Regulamin organizacyjny urzędu Gminy w strawczynie na okres

zagr ożenia bezpieczeństwa państwa 1 czas wojny.

§ 43.

Regulamin wchodzi w życte z dnierr-r podjęcia i podlega ogłoszeniu

w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Straw,czyn.
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