
K A R T A    U S Ł U G I

URZĄD GMINY W STRAWCZYNIE
26-067 UL. ŻEROMSKIEGO 16

Tel. (41) 3038002, fax: 3038157, email: gmina@strawczyn.pl
Urząd pracuje w godzinach: 7.30-15.30

Nr ident.

USC/03

JAK ZAŁATWIĆ SPRAWĘ?

Nazwa usługi: Sporządzenie aktu małżeństwa zawartego przed duchownym

Wymagane dokumenty i załączniki:
 Doręczenie przez duchownego przed upływem 5 dni od dnia zawarcia małżeństwa wyznaniowego

zaświadczenia stwierdzającego brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa wydanego
przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego.

 Do wglądu- dokumenty stwierdzające tożsamość.

Opłata skarbowa na rachunek bankowy: 73 8499 0008 0300 0026 2000 0001
 Opłata skarbowa – 84 zł.

Termin załatwienia sprawy:
 Niezwłocznie po doręczeniu zaświadczenia przez duchownego.

Sposób i miejsce załatwienia sprawy:
 Sporządzenie aktu małżeństwa.
 Urząd Gminy w Strawczynie - Urząd Stanu Cywilnego, pok. Nr 17,

tel. 30 – 38 – 002, wew. 41.

Odpowiedzialny za załatwienie sprawy:
 Kierownik USC

Wynik postępowania:
  1 egz. odpisów skróconych aktu małżeństwa.

Tryb odwoławczy:
 W przypadku odmowy sporządzenia aktu małżeństwa zawartego w formie wyznaniowej nadesłanego po

terminie,  Urząd  Stanu  Cywilnego  niezwłocznie  powiadamia  osoby  zainteresowane  o  przyczynach
odmowy. Osoby zainteresowane w terminie 14 dni od dnia doręczenia pisma Kierownika USC mogą
wystąpić do Sądu Rejonowego z wnioskiem o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez
Kierownika USC uzasadniają odmowę dokonania tej czynności.

Podstawa prawna:
 Art.8 §1,2,3 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy ( Dz. U. z 2017 r. poz. 682).

 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016r.  poz.2064)
w powiązaniu z art. 10 Konkordatu między Stolicą Apostolską i Rzeczpospolitą Polską podpisanego w
Warszawie w dniu 28 lipca 1993r. ( Dz. U. z 1998r. Nr 51, poz.318)

 Ustawa z dn. 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2016 roku poz. 1827 z późn. zm.).

Uwagi:
Po sporządzeniu aktu małżeństwa w USC małżonkowie zgłaszają  się z dowodami osobistymi po odbiór  1
egzemplarzy odpisów skróconych aktu małżeństwa.

mailto:strawczyn@itech.pl


   Sporządzenie aktu małżeństwa i 3 egz.
   odpisów skróconych aktu małżeństwa.

   Wpisanie do rejestru wydanych odpisów  
                        skróconych.

Wydanie odpisów skróconych za poświadczeniem 
odbioru                       

  Przyjęcie podania i dowodu wpłaty opłaty
skarbowej, ustalenie tożsamości małżonków.
                                

     Zawiadomienie
 stron o przekroczeniu
  ustawowego terminu

      i pouczenie 
o  możliwości
wniesienia  

NIE
TAK

   POCZĄTEK

Przyjęcie zaświadczenia stwierdzającego
brak okoliczności wyłączających zawarcie

małżeństwa przed duchownym

Czy dokumenty wpłynęły w terminie 5 dni 
od złożenia wniosku?

KONIEC
                     

K A R T A    U S Ł U G I

URZĄD GMINY W STRAWCZYNIE
26-067 UL. ŻEROMSKIEGO 16

Tel. (41) 3038002, fax: 3038157, email: gmina@strawczyn.pl
Urząd pracuje w godzinach: 7.30-15.30, pon. 8.00-16.00

Nr ident.
USC/03

JAK ZAŁATWIĆ SPRAWĘ?

Nazwa usługi:  Sporządzenie aktu małżeństwa zawartego przed duchownym

Przebieg realizacji usługi:                            
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