
K A R T A    U S Ł U G I

URZĄD GMINY W STRAWCZYNIE
26-067 UL. ŻEROMSKIEGO 16

Tel. (41) 3038002, fax: 3038157, email: sekretariat@strawczyn.pl
Urząd pracuje w godzinach: 7.30-15.30

Nr ident.
USC/02

JAK ZAŁATWIĆ SPRAWĘ?

Nazwa  usługi:  Wydawanie  dokumentów  z  ksiąg  stanu  cywilnego  
i potwierdzanie danych osobowych

Wymagane dokumenty i załączniki:
 Podanie o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego.
 Do wglądu - dokument tożsamości.

Opłata skarbowa na rachunek bankowy: 73 8499 0008 0300 0026 2000 0001

 Odpis skrócony – opłata skarbowa – 22 zł.
 Odpis zupełny – opłata skarbowa – 33 zł.
  Zaświadczenie o dokonanych lub o ich braku oraz za zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu

księgi stanu cywilnego – 24 zł.

Termin załatwienia sprawy:
 Niezwłocznie po wpłynięciu podania.

Sposób i miejsce załatwienia sprawy:
 Urząd  Gminy  w  Strawczynie  -  Urząd  Stanu  Cywilnego,  pok.  Nr  17,

 tel. 30 – 38 – 002, wew. 41.
 Sporządzenie odpisu, zaświadczenia.

Odpowiedzialny za załatwienie sprawy:
 Referent ds. akt stanu cywilnego – Michał Jaworski.

Wynik postępowania:
  Odpis zupełny lub skrócony( w tym na druku wielojęzycznym) aktu stanu cywilnego.

Tryb odwoławczy:
 Nie dotyczy.

Podstawa prawna:
 Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 z późn. zm.).
 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016r.  poz.2064

Uwagi:
O dokumenty stanu cywilnego może ubiegać się osoba, której stan cywilny został w akcie stwierdzony, jej
wstępny, zstępny, rodzeństwo, małżonek lub przedstawiciel ustawowy oraz każdy, kto wykaże w tym interes
prawny.
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 Wnioskodawca  
   uprawniony.

  Wnioskodawca  
   nieuprawniony.

         Ustalenie czy figuruje akt stanu  cywilnego.

      Przyjęcie dowodu opłaty skarbowej.

      Sporządzenie odpisu z ksiąg stanu  cywilnego.

     Wpis do rejestru wydanych odpisów.

   Wydanie odpisu za potwierdzeniem odbioru

Przyjęcie podania o wydanie odpisu z ksiąg stanu
cywilnego.

Analiza złożonego podania, ustalenie czy
wnioskodawca jest spokrewniony z osobą której akt

dotyczy.

POCZĄTEK

   KONIEC

K A R T A    U S Ł U G I

URZĄD GMINY W STRAWCZYNIE
26-067 UL. ŻEROMSKIEGO 16

Tel. (41) 3038002, fax: 3038157, email: sekretariat@strawczyn.pl
Urząd pracuje w godzinach: 7.30-15.30, pon. 8.00-16.00

Nr ident.
USC/02

JAK ZAŁATWIĆ SPRAWĘ?

Nazwa usługi: Wydawanie dokumentów z ksiąg stanu cywilnego 
i potwierdzanie danych osobowych

Przebieg realizacji usługi:                            
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