KARTA USLUGI

URZAD GMINY W STRAWCZYNIE

26-067 UL. ZEROMSKIEGO 16 Nr ident.

Tel. (41) 3038002, fax: 3038157, email: sekretariat@strawczyn.pl USC/02
Urzad pracuje w godzinach: 7.30-15.30

JAK ZALATWIC SPRAWE?

Nazwa ustugi: Wydawanie dokumentow 2z ksiaqg stanu cywilnego
i potwierdzanie danych osobowych

Wymagane dokumenty i zalaczniki:
= Podanie o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego.
= Do wgladu - dokument tozsamosci.

Oplata skarbowa na rachunek bankowy: 73 8499 0008 0300 0026 2000 0001

» Qdpis skrocony — optata skarbowa — 22 z1.

= Qdpis zupelny — optata skarbowa — 33 zt.

= Zaswiadczenie o dokonanych lub o ich braku oraz za za§wiadczenie o zaginigciu lub zniszczeniu
ksiegi stanu cywilnego — 24 zt.

Termin zalatwienia sprawy:
= Niezwlocznie po wplynigciu podania.

Sposéb i miejsce zalatwienia sprawy:
» Urzad Gminy w  Strawczynie - Urzad Stanu  Cywilnego, pok. Nr 17,
tel. 30 — 38 — 002, wew. 41.
= Sporzadzenie odpisu, zaswiadczenia.

Odpowiedzialny za zalatwienie sprawy:
= Referent ds. akt stanu cywilnego — Michat Jaworski.

Wynik postepowania:
m  Odpis zupelny lub skrécony( w tym na druku wielojezycznym) aktu stanu cywilnego.

Tryb odwolawczy:
* Nie dotyczy.

Podstawa prawna:
e Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 z p6zn. zm.).
e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016r. poz.2064

Uwagi:
O dokumenty stanu cywilnego moze ubiegaC si¢ osoba, ktorej stan cywilny zostal w akcie stwierdzony, jej
wstepny, zstepny, rodzenstwo, matzonek lub przedstawiciel ustawowy oraz kazdy, kto wykaze w tym interes
prawny.
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KARTA USLUGI

URZAD GMINY W STRAWCZYNIE
26-067 UL. ZEROMSKIEGO 16

Tel. (41) 3038002, fax: 3038157, email: sekretariat@strawczyn.pl

Urzad pracuje w godzinach: 7.30-15.30, pon. 8.00-16.00

Nr ident.
USC/02

JAK ZALATWIC SPRAWE?

Nazwa ustugi: Wydawanie dokumentow z ksiag stanu cywilnego
i potwierdzanie danych osobowych

Przebieg realizacji ustugi:

POCZATEK

Przyjecie podania o wydanie odpisu z ksigg stanu
cywilnego.
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Analiza ztozonego podania, ustalenie czy
wnioskodaweca jest spokrewniony z osobg ktorej akt
dotyczy.
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Whnioskodawca
nieuprawniony.

'Whnioskodawca
uprawniony.

v
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Ustalenie czy figuruje akt stanu cywilnego.
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Przyjecie dowodu optaty skarbowe;.

v

Sporzadzenie odpisu z ksiag stanu cywilnego.
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Whis do rejestru wydanych odpisow.

\

Wydanie odpisu za potwierdzeniem odbioru

v

KONIEC
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