
K A R T A    U S Ł U G I

URZĄD GMINY W STRAWCZYNIE
26-067 UL. ŻEROMSKIEGO 16

Tel. (41) 3038002, fax: 3038157, email: sekretariat@strawczyn.pl
Urząd pracuje w godzinach: 7.30-15.30

Nr ident.

USC/01

JAK ZAŁATWIĆ SPRAWĘ?

Nazwa usługi: Zgłoszenie urodzenia dziecka

Wymagane dokumenty i załączniki:
 Dowody osobiste rodziców – do wglądu.  
 Karta urodzenia dziecka

Opłaty:
 Brak.

Termin załatwienia sprawy:

 W ciągu 14 dni od dnia urodzenia.

Sposób i miejsce załatwienia sprawy:

 Urząd  Gminy  w  Strawczynie  -  Urząd  Stanu  Cywilnego,  pok.  Nr  17,
tel. 30 – 38 – 002, wew. 41.

 Sporządzenie aktu urodzenia.   

Odpowiedzialny za załatwienie sprawy:

 Referent ds. akt stanu cywilnego – Michał Jaworski.

Wyniki postępowania:

 1egz. odpisu skróconego aktu urodzenia.

Tryb odwoławczy:

 Nie przysługuje.

Podstawa prawna:

 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016r.  poz.2064).

Uwagi:

W przypadku uznania dziecka pozamałżeńskiego konieczna jest obecność obojga rodziców w Urzędzie Stanu
Cywilnego.

mailto:strawczyn@itech.pl


     Sporządzenie aktu urodzenia i 1 egz.
      odpisu skróconego aktu urodzenia.

         Sporządzenie karty statystycznej.

   Wpisanie do rejestru wydanych odpisów  
                        skróconych.

Analiza złożonych dokumentów, do
sporządzenia aktu urodzenia.

Złożenie wniosku, ustalenie tożsamości
osoby składającej wniosek.

POCZĄTEK

            Wydanie odpisów skróconych
              za poświadczeniem odbioru.  
                        odbioru.

            Wydanie odpisów skróconych
              za poświadczeniem odbioru.  
                        odbioru.

KONIEC

K A R T A    U S Ł U G I

URZĄD GMINY W STRAWCZYNIE
26-067 UL. ŻEROMSKIEGO 16

Tel. (41) 3038002, fax: 3038157, email: sekretariat@strawczyn.pl
Urząd pracuje w godzinach: 7.30-15.30, pon. 8.00-16.00

Nr ident.
USC/01

JAK ZAŁATWIĆ SPRAWĘ?

Nazwa usługi: Zgłoszenie urodzenia dziecka

Przebieg realizacji usługi:                        
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