
K A R T A    U S Ł U G I

URZĄD GMINY W STRAWCZYNIE
26-067 UL. ŻEROMSKIEGO 16

Tel. (41) 3038002, fax: 3038157, email: sekretariat@strawczyn.pl
Urząd pracuje w godzinach: 7.30-15.30, pon. 8.00-16.00

Nr ident.

ROśO-
ED/04

JAK ZAŁATWIĆ SPRAWĘ?

Nazwa usługi: Zgłoszenie pobytu czasowego powyżej 2 miesięcy 

Wymagane dokumenty i załączniki:

 Wypełniony  druk  "Zgłoszenie  pobytu  czasowego"  z  potwierdzonym przez  najemcę  lub  właściciela
lokalu faktem pobytu osoby w lokalu. 

 Dowód osobisty – do wglądu.  

Opłaty:

 Za  wydanie   potwierdzenia  zameldowania   na  pobyt  czasowy  –  opłata  skarbowa  w  kwocie  17zł
wpłacona na konto UG.

Termin załatwienia sprawy:  Odręcznie.

Sposób i miejsce załatwienia sprawy:

 Urząd Gminy Strawczyn – stanowisko ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych,pok.Nr20, tel. 30 –
38 – 002, wew. 43.

Odpowiedzialny za załatwienie sprawy:

 Inspektor ds. obywatelskich, Elżbieta Kumańska.

Wynik postępowania:
 Wydanie zaświadczenia o zameldowaniu.

Tryb odwoławczy:

 Nie przysługuje. 
Podstawa prawna:

 Ustawa  z  dnia  24  września  2010r.  r.  o  ewidencji  ludności   
( tekst jednolity Dz. U. 2015 r. 388). 

 Rozporządzenie  Ministra  Spraw  Wewnętrznych  19  grudnia  2012  r.  w  sprawie  zgłaszania  i
przyjmowania  danych  niezbędnych  do  zameldowania  i  wymeldowania  oraz  prowadzenia  ewidencji
ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych ( Dz. U. 2012.1475). 

Uwagi:

W zastępstwie osoby obowiązanej do zameldowania się czynności zameldowania może dokonać członek 
rodziny, opiekun ustawowy lub faktyczny albo inna osób posiadająca pełnomocnictwo.
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Przebieg realizacji usługi:

Początek

Przyjęcie zgłoszenia zameldowania na pobyt czasowy ( druk E-3)

Sprawdzenie tożsamości klienta dokonującego zameldowania 

Sprawdzenie tytułu prawnego do lokalu oraz tożsamość właściciela
potwierdzającego pobyt klienta

Dokonanie zameldowania poprzez wprowadzenie danych klienta do
komputera ( baza żródło). 

Zgłoszenie zameldowania – druk E – 3 stanowi kartoteka papierowa

Wydanie zaświadczenia klientowi o zameldowaniu na pobyt czasowy

Koniec
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