
K A R T A    U S Ł U G I

URZĄD GMINY W STRAWCZYNIE
26-067 UL. ŻEROMSKIEGO 16

Tel. (41) 3038002, fax: 3038157, email: sekretariat@strawczyn.pl
Urząd pracuje w godzinach: 7.30-15.30, pon. 8.00-16.00

Nr ident.

ROśO-
ED/03

JAK ZAŁATWIĆ SPRAWĘ?

Nazwa usługi: Zaświadczenie o zameldowaniu z akt ewidencji ludności

Wymagane dokumenty i załączniki:

 Pisemny wniosek (do pobrania). 

 Dowód osobisty - do wglądu. 
Opłata skarbowa na rachunek bankowy:

 Opłata za zaświadczenie – 17 zł.
Termin załatwienia sprawy:

 Odręcznie.

Sposób i miejsce załatwienia sprawy:

 Urząd Gminy Strawczyn – stanowisko ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych, pok. Nr 20,  
tel. 30 – 38 – 002, wew. 43.

Odpowiedzialny za załatwienie sprawy:

 Inspektor ds. obywatelskich, Elżbieta Kumańska.

Wynik postępowania:

 Wydanie zaświadczenia o zameldowaniu.

Tryb odwoławczy:

 Do  Wojewody  Świętokrzyskiego  w  Kielcach  za  pośrednictwem  Wójta  Gminy   
w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji o odmowie.

Podstawa prawna:

 Ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności  (tekst jednolity Dz. U. Z 2015.388, ). 

 Załącznik  do  ustawy  z  dnia  16listopada  2006  r.  o  opłacie  skarbowej  (  Dz.  U.2015.783  
a dnia 11.06.2015r z późniejszymi zmianami.).

Uwagi:

 Zaświadczenie  o  zameldowaniu  osoba  zainteresowana  załatwia  osobiście.
W przypadku załatwiania przez inną osobę, zainteresowany na wniosku o wydanie zaświadczenia
winien upoważnić ją do odbioru tego zaświadczenia, podającej imię i nazwisko oraz serię i numer
dowodu osobistego. 
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Przebieg realizacji usługi:

Początek

Złożenie podania 
o wydanie 
zaświadczenia 
z akt ewidencji 
ludności

Sprawdzenie 
tożsamości 
wnioskodawcy

Wydanie 
zaświadczenia

Pobranie 
opłaty

Sprawdzenie czy wydanie 
zaświadczenia wymaga 
uiszczenia opłaty skarbowej?

Koniec

TAK

NIE
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