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URZĄD GMINY W STRAWCZYNIE 
26-067 UL. ŻEROMSKIEGO 16 

Tel. (41) 3038002, fax: 3038157, email: gmina@strawczyn.pl 
Urząd pracuje w godzinach: 7.30-15.30 

Nr ident. 
 

RIT/01 
 

JAK ZAŁATWIĆ SPRAWĘ? 

Nazwa usługi: Podział nieruchomości  
 
Wymagane dokumenty i załączniki: 

 Wniosek podpisany przez wszystkich współwłaścicieli lub właściciela. 
 Dokument potwierdzający tytuł prawny do nieruchomości, np. odpis KW, PS,  

AN, AWZ. 
 Aktualny wypis z rejestru gruntów i kopia mapy katastralnej (ewidencyjnej). 
 Wstępny projekt podziału opracowany na kopii mapy zasadniczej, z wyjątkiem podziałów 

o których mowa w art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomościami. 
oraz  

 Mapa z projektem podziału nieruchomości, przyjętą do państwowego zasobu 
geodezyjnego oraz wykaz synchronizacyjny, jeżeli oznaczenie działek w ewidencji gruntów jest 
inne niż w księdze wieczystej. 

 Protokół z przyjęcia granic nieruchomości. 

Opłaty: 

 Nie pobiera się.  

Termin załatwienia sprawy: 

 Postanowienie - w terminie do 30 dni od złożenia kompletnego wniosku.  
 Decyzja - w terminie do 30 dni od złożenia mapy z projektem podziału. 

Sposób i miejsce załatwienia sprawy: 

 Urząd Gminy Strawczyn - Referat Infrastruktury Technicznej, pok. Nr 8, 
tel. 30 – 38 – 002, wew. 36 

Odpowiedzialny za załatwienie sprawy: 

 Inspektor ds. gospodarki mieniem, nieruchomościami i geodezji. 

Wynik postępowania: 

 Decyzja o podziale nieruchomości. 
 

Tryb odwoławczy: 

 Do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Kielcach za pośrednictwem Wójta Gminy 
w terminie: 

- 7 dni od postanowienia, 
- 14 dni od decyzji.  

Podstawa prawna: 

 Art. 93 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst 
jednolity z 2016r. Dz. U. poz. 2147 z późn. zm.), rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 
7 grudnia 2004r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziałów nieruchomości (Dz. 
U. z 2004r. Nr 268 poz. 2663).  

Uwagi: 
 Brak 
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Początek 

Złożenie wniosku o podział nieruchomości z podpisami (właściciela  
lub współwłaścicieli wraz z dokumentami: 

- dokument stwierdzający tytuł prawny 
- wypis z ewidencji gruntów ze Starostwa Powiatowego 
- wstępny projekt podziału opracowany na kopii mapy zasadniczej 

Wydanie postanowienia o wyrażeniu zgody na proponowany podział 

Oczekiwanie na uprawomocnienie postanowienia trwa 7 dni licząc  
od daty otrzymania zwrotnego potwierdzenia odbioru 

Złożenie przez wnioskodawcę mapy podziału nieruchomości zarejestrowanej  
w Powiatowym Ośrodku Dokumentacji geodezyjnej i Kartograficznej 

Wydanie decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości 

Oczekiwanie na uprawomocnienie decyzji – okres 14 dni licząc 
od daty otrzymania ostatniego zwrotnego potwierdzenia odbioru 

Zaewidencjonowanie mapy w Starostwie Powiatowym 

Koniec 
 

Wezwanie  
do uzupełnienia 

TAK 

NIE 

Podjęcie decyzji na podstawie przepisów prawa 

Odmowa decyzji 
zatwierdzającej 

podział 
TAK 

NIE 

Czy dokumenty są 
prawidłowe? 

Czy decyzja pozytywna? 


