Zarzgdzenie Nr 75/10
Woéjta Gminy Strawczyn
z dnia 24 listopada 2010 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
Urzedu Gminy w Strawczynie

Na podstawie art. 10 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1 223 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy cclowych oraz
patistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite;
Poiskiej (Dz, U, Nr 128, poz. 861.) zarzqdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania dokumentacjg opisujaca przyjete zasady rachunkowosci
(politykg rachunkowosci) w budiecie Gminy Strawczyn oraz w jednostce budzetowej
Urzad Gminy Strawezyn zawierajaca:

1. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

2. Metody wyceny aktyw6w i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego zgodnie z
zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3. Zakladowy Plan Kont dla Budzetu Gminy Strawczyn zgodnie z zatacznikiem Nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

4. Zaktadowy Plan Kont dla Jednostki Budzetowej Urzedu Gminy Strawczyn zgodnie
z Zalacznikiem Nr 4 do niniejszego zarzadzenia

5. Opis systemu informatycznego uzywanego do prowadzenia ksiag rachunkowych
jednostki oraz zasad ochrony danych i ich zbioréw zgodnie z zatacznikiem Nr § do
niniejszego zarzadzenia, '

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 81/09 Wéjta Gminy w Strawczynie z dnia 06 wrzesnia 2009 r. w
sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki} rachunkowosci dla Urzedu Gminy
w Strawczynie.




§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 01 stycznia 2011 r,

—

Mﬂh‘jieusz{ Thaczyl




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 75/10
Wojta Gminy Strawezyn
z dnia 24 listopada 2010 1.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH



1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych:

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Strawczyn prowadzone sq w siedzibie urzedu —
Strawezyn, ul. Zeromskiego 16.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, ktory poktywa sie z rokiem kalendarzowym, tj.
rozpoczynajacy si¢ 01 stycznia i koriczacy sie 31 grudnia.

Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksiag rachunkowych jednostki powinno nastapié do dnia 30
kwietnia roku nastgpnego ( gmina ), a2 w jednostce ( Urzad Gminy )w ciagu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Okresem sprawozdawczym jest miesiac. Jednostka sporzadza sprawozdania wymagane:

a) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 )} sporzadzane dla Urzedu
Gminy funkcjonujacego jako jednostka budzetowa i dla Gminy Strawczyn,

b) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. Nr
43, poz. 247),

¢) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeglOlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetdéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128, poz. 861.),

d) inne wymagane przepisami.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

a) bilans z wykonania budzetu sporzadza si¢ wedtug zatacznika nr 9 do Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeglnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - ( Dz. U. Nr 128, poz.
861.)

b) laczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki
budzetowej
i bilanse jednostkowe podlegtych jednostek budzetowych, sporzadza sie wedlug
zalacznika nr 5 ww. rozporzadzenia,

c) skonsolidowany bilans Gminy Strawczyn sporzadza sie wedlug zalgcznika nr 10 ww,
rozporzadzenia, ‘



d) rachunek zyskow i strat Urzedu Gminy Strawczyn (wariant poréwnawcezy) sporzadza
si¢ wedlug zatacznika nr 7 ww. rozporzadzenia,

¢) taczny rachunek zyskéw 1 strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek
sporzadzony dla Urzedu Gminy i podlegtych jednostek budzetowych sporzadza sie
wedtug zalacznika nr 7 ww, rozporzadzenia,

f) zestawienie zmian w funduszu jednostki dla Urzgdu Gminy i zbiorcze obejmujgce
wszystkie podlegle jednostki sporzadza si¢ wedlug zalacznika nr 8§ ww.
rozporzadzenia.

3. Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych — wykaz ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe otwiera sig, z zastrzezeniem ar. 12 ust. 3 uor:

1) na dzien rozpoczecia dziatalnosei, ktorym jest dzien pierwszego zdarzenia wywolujacego
skutki o charakterze majatkowym lub finansowym,

2 ) na poczatek kazdego roku obrotowego,

3 ) na dzien zmiany formy prawnej,

4 ) na dzien wpisu do rejestru polaczenia jednostek lub podziatu jednostki, powodujacych
powstanie nowej jednostki ( jednostek ),

5 ) na dzien rozpoczecia likwidacji lub ogloszenia upadtosci — w ciagu 15 dni od dnia
zaistnienia tych zdarzen.

Ksiegi rachunkowe zamyka si¢, z zastrzezeniem ar. 12 ust. 3 i 3a uor:

1 ) na dzief konczacy rok obrotowy,

2 ) na dzien zakoficzenia dzialalnosci jednostki, w tym réwniez jej sprzedazy, zakorficzenia
likwidacji lub postgpowania upadtosciowego, o ile nie nastapito jego umorzenie,

3 ) na dzien poprzedzajacy zmiane formy prawnej,

4 ) w jednostce przejmowanej na dziefl polaczenia zwigzanego z przejeciem jednostki przez
inna jednostke, to jest na dzien wpisu do rejestru tego potaczenia,

5 ) na dzien poprzedzajacy dzien podziatu lub polaczenia jednostek, jezeli w wyniku
polaczenia lub podziatu powstaje nowa jednostka, to jest na dzien poprzedzajacy dzien wpisu
do rejestru tego polaczenia lub podziatu,

6 ) na dzieh poprzedzajacy postawienia jednostki w stan likwidacji lub ogtoszenia upadtogei,
7 ) na inny dzien bilansowy okreslony odrgbhymi przepisami - nie pésniej niz w ciagu 3
miesigcy od dnia zaistnienia tych zdarzen.

Ostateczne zamknigeie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki Urzedu Gminy nastepuje
najpdzniej w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.
Zamkniecie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnoym wylaczeniu mozliwosci
dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksicgi rachunkowe.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktére tworza;
- dziennik,

- ksiege gltowna,

- ksiggi pomocnicze,



- zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz sald ksigg pomocniczych,
- wykaz skiadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa technika komputerows za wyjgtkiem ewidenciji
analitycznej srodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych, ktére prowadzone sa technika
reczng. Zbiory danych tworzacych ksiegi rachunkowe utworzone sa na informatycznych
nosnikach danych.

Konta ksiag gtéwnych oznaczone sg symbolami trzycyfrowymi i s kontami
syntetycznymi.

Do kont ksigg giownych tworzy sie ksiegi pomocnicze - konta analityczne.
Ksiggi pomocnicze majg postaé zbioréw kont, kartotek, tabel, komputerowych zbioréw
danych.

Ksiggi prowadzone sg przy uzyciu Systemu Informatycznego Przedsiebiorstwa Uslug
Informatycznych PROKOMP w Kielcach ul. Piesza 11/10, 25-556 Kielce.
W ewidencji podatkowej stosowany jest Program KORELACJA — DISTRICTUS podatki
gminne, podatek od $rodkéw transportowych prowadzony przez ., KORELACJA Systemy
Informatyczne sp. z 0.0.” z siedzibg w Krakowie, ul. Lea 114,

Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansows jednostki oraz zasade kasowa
obowigzujaca w sprawozdawczodei budzetowej przyjmuje sie zasade, e w ksiegach
rachunkowych danego miesigeca ujmowane sa zobowigzania uznane, dotyczace kosztow
danego miesigca z datg wplywu do jednostki do 8-go dnia nastepnego m-ca kalendarzowego
(wlgeznie) — ze wzglgdu na termin zlozenia sprawozdania RB-288 (do 10-go kazdego
miesigca). Wyjatek ten stanowi miesiac grudzien.

Dziennik prowadzony jest nastepujaco:

a) zdarzenia, ktére nastgpity w danym miesigeu (okresie sprawozdawczym), ujmowane

sg w nim chronologicznie,

b) zapisy sa kolejno numerowane w ciggu miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

¢) sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposéb ciagly,

d) obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej.
Dzienniki cz¢$ciowe prowadzone sa dla nastgpujacych, okreslonych grup rodzajowych
zdarzen:

¢ Dziennik sporzadzany przy pomocy systemu finansowo — ksiggowo firmy ProKomp
obejmujgey wydatki z dziatalnosci Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej,
dochody, ZFSS, depozyty, dziatalno$¢ PFRON i tym podobne,

* Drziennik prowadzony przy pomocy systemu finansowo — ksiegowego firmy
ProKomp dla wydatkéw i dochodéw Budzetu Gminy Strawezyn,

¢ Drzienniki prowadzone przy pomocy systemu finansowo - ksiggowego firmy
ProKomp dla wydatkéw Urzedu Gminy Strawczyn w zakresie realizacji projektéw
unijnych — prowadzone w miar¢ potrzeb jednostki.




Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawicnie obrotow
dziennikéw czesctowych, archiwizowane i przenoszone na trwaly nosnik. Zestawienia nie sa
drukowane. Uzgadnianie obrotéw dziennikéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksiegi
glownej odbywa sie automatycznie i na biezaco.

Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwéinego zapisu.
Systematyczna 1 chronologiczna rejestracjia zdarzeri gospodarczych nastepuje zgodnie
z zasada memoriatows, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktére ujmowane sa w terminie
ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

Zapisy dokonywane w ksiedze gléwnej powiazane sa z zapisami w dzienniku.

Ksiggi glowne nie sq drukowane, przechowywane sa na trwalym noéniku po dokonaniu
archiwizacji,

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczeg6lowiajace dla wybranych
kont ksiggi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sq zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ksiggi pomocnicze maja postaé zbioréw kont, kartotek, tabel, komputerowych

zbioréw danych.
Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta gléwnego.

Konta pozabilansowe pelnig funkeje wylgeznie informacyjno-kontrolna. Rejestracja zdarzen
na tych kontach nie powoduje zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Obowiazuje na nich
zapis jednostronny, nie podlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.
W Urzedzie Gminy — jednostce budzetowej ujmowane sa :

e Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

* Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

e Plan finansowy wydatkéw budzetowych

e Plan finansowy wydatkow niewygasajacych

e  Wydatki strukturalne

W jednostce samorzadu terytorialnego:
' Planowane dochody budzetu
e Planowane wydatki budzetu
» Rorzliczenia z innymi budzetami

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdafi
finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen
z ZUS i budzetem panstwa, do ktdrych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych droga komputerows wykorzystywane sa programy
komputerowe PUI ProKomp zapewniajgce powigzanie poszczegélnych zbiordw ksiag
rachunkowych w jedna catos¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gléwna. Dokladne



informacje dotyczace programdéw komputerowych zostaly przedstawione w podreczniku
uzytkownika.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesiaca
na trwatym noéniku, Zawiera ono:
a) symbole i nazwy kont
b) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
¢) sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty Zestawienia obrotéw i sald sa zgodne z obrotami zestawienia dziennikow
czesciowych.

Zestawienie sald ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
- dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego
- dla sktadntkow objgtych inwentaryzacja na dzieft inwentaryzacii.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji a takze zasady jej dokumentowania
i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz
z instrukeji inwentaryzacyjnej obowiazujacej w jednostee Urzedu Gminy Strawczyn.
W jednostce wystgpuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) spis z natury, polegajacy na policzeniu i ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku
i poréwnaniu stanu rzeczywistego ze stanem ksiggowym a takze wycenie réznic
inwentaryzacyjnych,
2) potwierdzenie (uzgodnieniu) salda, jesli danego skladnika majatku nie da sie spisaé
z natury, a da si¢ potwierdzic saldo,
3) weryfikacja salda stosowana do tych sktadnikow majatku trwatego, kidrych nie mozna
spisa¢ z natury i nie stosuje si¢ do nich metody potwierdzenia salda.
Spisowi z natury zgodnie z zakladowg instrukejg inwentaryzacyjng podlegaja;

* papiery wartoSciowe takie jak: akcje, obligacje, czeki obce weksle, bony
towarowe 1 inne,

e r1zeczowe skladniki aktywow obrotowych i trwaltych ($rodki trwale, maszyny
1 urzadzenia wchodzace w sktad $rodkéw trwalych w budowie, materiaty,
towary, produkty gotowe, produkty w toku),

» aktywa rzeczowe bedace wiasnodcia innych jednostek — spis z natury dotyczy
takze skladnikéw aktywow, bedacych wlasnoéciga innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub
uzywania. Kopie tego spisu nalezy przekaza¢ do jednostki bedacej ich
wladcicielem.




Uzgodnienie stanu przez jege potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie $rodkéw na rachunku bankowym, stanie
naleznodci i stanie aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosei stanu
podpisuje kierownik jednostki. Dotyczy ono:

- aktywow pienieznych na rachunkach bankowych,

- naleznodci od kontrahentow,

- naleznodci z tytutu udzielonych pozyczek i kredytow,

- wartosci powierzonych innym jednostkom whasnych skladnikéw aktywow.

Potwierdzenie powinno dokonaé sie w drodze pisemnej i powinno dotyczyé nazwy i rodzaju
sktadnika, jego ilodci, ceny jednostkowej i wartosei bilansowej.

Jesli kontrahent nie przekaze potwierdzenia na pi$mie, dopuszczalng forma moze byé
informacja przekazana telefonicznie. W takim wypadku nalezy sporzadzié notatke shuzbowa
z przeprowadzonej rozmowy telefoniczne;j.

Weryfikacja salda - poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami ma na celu stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzaja
istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono realne i prawidlowo wycenione.

Weryfikacji podiegaja:

- wartosci niematerialne i prawne,

- grunty 1 srodki trwate trudno dostepne ogladowi,

- naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikéw, naleznosci od 0séb i jednostek
nie prowadzacych pelnych ksiag rachunkowych, naleznosci publiczno-prawne,

- zobowiazania wobec pracownikéw, wobec kontrahentow, wobec oséb i jednostek
nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz zobowigzania publiczno-prawne,

- kapitaty 1 fundusze,

- rezerwy 1 przychody przysztych okresow.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 75/10
Wojta Gminy Strawezyn

z dnia 24 listopada 2010 roku

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO




Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywoéw wynikaja z nastepujacych
przepisow prawa:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2005 1, Nr 152, poz.
1223 7z péZn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U, z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z pbzn. zm.),

3) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - ( Dz. U.
Nr 128, poz. 861.)

4) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego, w ktdry sa wyposazone jednostki
budzetowe (Dz. U. Nr 114, poz. 761).

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Przy wycenic aktywow i pasywow obowiazuja zasady okreslone w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych dotyczacych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych.

Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje sig
zasady wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie
sposobu 1 trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego, w ktéry wyposazone sa
jednostki budzetowe.

Réznice kursowe — wplywy $rodkéw na konto walutowe przy ksiggowaniu operacji wplywu
na to konto wycenia si¢ po $rednim kursie NBP zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci.

Ze wzglgdu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostka przyjmuje w
zasadach wyceny aktywow 1 pasywoOw nastepujace uproszezenia, ktore nie wywierajg istotnie
ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowe;
jednostki oraz wyniku finansowego optacane z gory:

- prenumeraty,

~znaczki pocztowe,

- wszelkie abonamenty,

- ubezpieczenia majatkowe

i nie podlegaja one rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych
kosztdw, lecz ksieguje si¢ je w koszty miesiaca, w ktorym zostaty poniesione.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzief bilansowy w nastgpujacy
sposdb dla poszezegdlnych sktadnikow aktywow 1 pasywow:



AKTYWA TRWALE

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw ewidencjonuje sie w cenie
nabycia natomiast otrzymane nicodplatnic na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wysokosci okreslonej w tej decyzji, za$§ otrzymane w drodze darowizny w wartodci
rynkowej na dziefi nabycia. Warto$é rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia,

Wartodci niematerialne i prawne, ktérych wartodé poczgtkowa przekracza kwote ustalona
w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, z wyjatkiem zwiazanych z pomocami
dydaktycznymi, umarza si¢ stopniowo zgodnie z zasadami okreslonymi w wyzej wymienionej
ustawie wedtug stawek okreslonych w zataczniku do tej ustawy.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej réwnej lub nizszej od wartosci
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz stanowiace pomoce
dydaktyczne albo ich nieodiaczne czgéci, stanowiace pozostale wartodci niematerialne
i prawne, ktore zakupione zostaly ze $rodkéw na wydatki biezace umarza sie jednorazowo
spisujac cala wartos¢ w koszty w miesigeu przyjecia ich do uzywania.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytul
wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 3.500,- 21, albo jesli jest ponizej tej
wartosci — zaliczana jest bezposrednio w koszty.

Ewidencja szczegolowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych
i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddziclnie dla poszczegédlnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
1} érodki trwate,
2) inwestycje (Srodki trwale w budowie),
3) srodki przekazane na poczet inwestycji

Srodki trwale to skladniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki
stanowigce wiasnodcé

1) Skarbu Panstwa lub

2) Gminy Strawczyn
Otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

- grunty w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
- budynki

- lokale bedace odrebna wtasnodcia,

- techniczne urzadzenia i maszyny,

- grodki transportu,

- inne $rodki trwale

- ulepszenia w obeych $rodkach trwatych,



Do srodkéw trwalych jednostki nalezy zaliczy¢ takze obee érodki trwale znajdujace sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust.4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
~korzystajacy”,

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

1. w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia, na ktérg skiada si¢ cena zakupu
powigkszona o koszty zakupu w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku,
ubezpieczenia, sortowania, oplat notarialnych oraz koszty zwigzane z
przystosowaniem skladnika majatku do uzywania. Cene zakupu stanowi cena nalezna
dostawcy za dany skladnik aktywow bez naliczonego podatku VAT, jezeli podlega on
zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego. Do kosztéw zakupu nie zalicza sig
kosztéw podrednich zwigzanych z zakupem. Cene nalezy pomniejszyé o rabaty i
opusty udzielone przez dostawce.

2. W przypadku darowizny — wedtug wartosci rynkowej z dnia nabycia,

z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub w warto$ci nizszej okreslonej
w umowie darowizny albo umowie o nieodptatnym przekazaniu.

3. W przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartosci wynikajacej
z posiadanych dokumentow, a w przypadku ich braku wedlug wyceny eksperta.

4. W przypadku nieodplatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inng jednostke
budzetowa — wedlug wartodci okresionej w dokumencie o przekazaniu. Najczesciej
stanowi¢ je bedzie warto$¢ ewidencyjne z poprzedniej formy wilasnodei —
dotychczasowa warto§¢ poczatkowa, przy czym ujmuje sie tez dotychczasowe
umorzenie.

Na dzien bilansowy $rodki trwale wycenia sie wedlug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej ( po aktualizacji wyceny §rodkéw trwatych ) w
wartosci netto {j. pomniefszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z
tytutu trwalej utraty wartosci. Nie dotyczy to gruntéw i dobr kultury, ktére nie podlegaja
umorzeniu.

Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacii
wyceny, w przypadku gdy Minister Finansow okresli w drodze rozporzadzenia tryb i terminy
aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukeji i adaptacii) srodkow trwalych.

Skutki aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych nalezy odniesé na fundusz jednostki,

Srodki trwale ewidencjonuje si¢ w podziale na:
- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwale”
- pozostale srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostale §rodki trwale”

Podstawowe $rodki trwale finansowane sq ze $rodkéw na inwestycje. Umarza sie je
stopniowo (z wyjatkiem gruntéw ) na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastepujacego po
miesiaeu przyjecia $rodka trwalego do uzywania.




Umorzenie yyjmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich $rodkow trwatych.

Dla zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje sie odpisoéw z tytulu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia Srodkéw trwatych
mozna dokona¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
nalezy odnie$¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywoéw trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$é gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale §rodki trwale obejmuja:

- ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne,

-$rodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, stuzace procesowi dydaktyczno-
wychowawczemu w szkolach i placéwkach odwiatowych,

- odziez i umundurowanie,

- meble 1 dywany,

- inwentarz zywy,

- $rodki trwale o wartosci poczatkowej powyiej 400 zl i nie przekraczajacej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjue sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencic
oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwate ujmuje sie w ewidencji iloéciowo-wartosciowej na koncie 013.
»Pozostale drodki trwale” umarza si¢ w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a
umorzenie to ujmuje si¢ na koncie Ma 072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem Wn 401 ,Zuzycie
materiatéw 1 energii”.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych $rodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych
obiektéw zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji, w tym réwniez:
- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu sfinansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sadowe i inne,

- odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wyptacane do zakonczenia budowy.

Do kosztdw wytworzenia nie zalicza si¢ kosziow ogloszen, przetargdéw i innych
zwiazanych z realizacjq inwestycji, ktore poniesione zostaly przed udzieleniem zamdéwien
zwigzanych z jej realizacja oraz kosztéw ogdlnego zarzadu.

Do kosztéw inwestycji nalezy zaliczy¢ nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej,
- nabycia gruntéw i innych skiadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,




- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektdw,

- optat z tytutu uzytkowania gruntow i terenéw w okresie budowy,

- zatozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego 1 inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Nalezno$ci dlugoterminowe obejmuja naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty tj.
tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$é
zgodnie z zasadq ostroznosci oraz wg art.35b ust.1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata naleznosci ma nastapié¢ ratami, to w bilansie wykazuje sie je nastepujaco:

- raty platne w roku obrotowym nastgpujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegle we
wilasciwej pozycji B.II aktywow,

- resztg naleznosci, ptatna w okresie powyzej roku, w poz. A.III bilansu jednostki budzetowej.

Dlugoterminowe aktywa finansowe stanowiace w my$l ustawy o rachunkowosci inwestycje
finansowe obejmuja;
- akcje 1 udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
- akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty o terminie wykupu
dtuzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu uzyskania przychodéw
w formie odsetek, dywidend i innych pozytkow).

Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dziefi ich przyjecia
w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakeji nie sg
istotne.
Na dzief bilansowy dhigoterminowe aktywa finansowe w tym udzialy w innych jednostkach,
wyceniane sq w:
- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,
- wartodei godziwej,
- cenie rynkowej, bedgcej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.
Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowe] (netto)
poszeczegolnych rodzajow diugoterminowych aktywdéw finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek obejmuje rzeczowe sktadniki majgtkowe faktycznie
przejgte przez jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej
podlegtej jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy o ich
przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja
dzialalnos¢. Skladniki takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych
jednostek” wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego
podmiotu i zatacznikéw do bilansu. Rozchodowane sg wediug wartosci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do $rodkéw trwatych jednostkd,




- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

BEwidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego
w bilanste zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.

AKTYWA OBROTOWE

Zapasy obejmujg materiaty. W Urzedzie Gminy Strawczyn wycenia si¢ je w cenach zakupu.
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materialy przekazywane
sa bezposrednio do zuzycia w dziatalnodci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury
ustalona jest wartosé nieuzytych materiatéw w cenie zakupu, ktéra ujmuje sie na koncie 310
»~Materialy”, zmniejszajac réwnoczesénie koszty dziatalnodei.

Naleznosci krotkoterminowe obejmujg wszystkie naleznodei z tytulu dostaw i ustug, bez
wzgledu na termin zaplaty oraz wszystkic pozostate, ktére staja sie wymagalne w ciagu 12
miesigcy od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokodci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokodci netto, czyli po
pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci

watpliwych.
Warto$¢ naleznogéci aktualizuje sie zgodnie z ustawa o rachunkowosci, z zastrzezeniem

pkt ponizej:

1.0dpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie do
wynikow na pozostatych operacjach niekasowych. '

2.0dpisy aktualizujace warto$é naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzajg fundusze.

3.0dpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

Odsetki od naleznosci i zobowiazafi, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaplaty lecz nie p6zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosei
odsetek naleznych na koniec tego kwartah,

Naleznosci i zobowigzania oraz inne skiadniki aktywéw i pasywéw wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy.

Naleznos$ci krétkoterminowe z tytutu dochodow budzetowych, ujmowane sq na koncie
221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosei zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych
kosztéw operacyjnych lub do kosztéw finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktore;
dotyczy odpis aktualizacji.

Naleznosci umorzone, przedawnione, niesciagalne, od ktérych nie dokonano odpiséw
aktualizacyjnych ich wartos¢ lub dokonano odpiséw w niepelnej wysokosei, zalicza sie
odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych.

Naleznodci wyrazone w walutach obcych, ujmuje sie w wartosci nominalnej
przeliczonej na zlote polskie wedlug kursu sredniego ustalonego przez NBP dla danej waluty



obcej na dzienl operacji, chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym dokumencie ustalony zostat
inny kurs to wowczas ujmuje sie je wedtug kursu przyjetego w tym dokumencie (dowodzie),
Na koniec kazdego kwartalu oraz na dzief bilansowy naleznosci wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzied srednim kursie ustalonym dla danej
waluty przez NBP. ‘
Niewielkie salda naleznosci w kwocie do wysokosci nie przekraczajacej kosztow listu
poleconego podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne lub finansowe.

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.
Walutg obca wycenta si¢ wedlug kursu éredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP
na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci
wycenia sig po kursie kupna Iub sprzedazy banku, z ktérego ustug sie korzysta.

Krétkoterminowe papiery warto§ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy,
lub ktorych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe, weksle i inne o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy,
a krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartodciowe wycenia si¢ na dzien
bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw — to koszty juz poniesione, lecz dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych. Wycenia si¢ je wedtug wartosci nominalne;.
W jednosice rozliczenia migdzyokresowe czynne nie wystepuja.

PASYWA

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Zobowigzania finansowe wycenia si¢ w wartosci emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty
z tytulu oprocentowania,

Rezerwy w jednostice moga wystgpowaé w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszte zobowiazania zgodnie z art.35d ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne — to rezerwy na koszty przyszlych okreséw.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystepuja.

Przychody przyszlyeh okreséw fo przychody, ktére wystepuja w jednostce budzetowe;
z tytutu diugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Zaangazowanie to wykonane wydatki a takze podjgte zobowigzania, w tym niesplacone z lat
ubiegtych, obcigzajace plan finansowy danego roku budzetowego i lat nastepnych.



2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urz¢dzie Gminy Strawcezyn — jednostce budzetowej wynik ustalany jest zgodnie
z wariantem poréwnawezym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest wylacznie w zespole 4 kont, tj.
wg rodzajoéw kosztow i ich rozliczenia i jednoczeénie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkdw,

Wynik finansowy netto sktada sie z:

- wyniku ze sprzedazy,

- wyniku z dziatalnosci operacyjnej,

- wyniku z operacji finansowych ,

-~ wyniku ze zdarzen nadzwyczajnych,

Rachunck zyskow 1 strat Urzedu Gminy Strawczyn (wariant poréwnawczy)
sporzadzany jest wg wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 7 rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladow budzetowych, pandstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej - ( Dz. U. Nr 128, poz. 861.)

W organie finansowym —Gminie Strawezyn wynik z wykonania budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedhig zasady
kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw
budzetowych na koncie 961 ,,Wynik budzetu”
Operacje wynikowe, ktére nie wplywajg na zwigkszenie wydatkéw i dochodéw danego roku
budzelowego tzw. operacje nickasowe dotyczace przychoddéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na
pozostalych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy Gminy Strawczyn saldo tego konta przeksiegowywane jest
na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budizetu”




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 75/10
Wéjta Gminy Strawczyn

z dnia 24 listopada 2010 roku

WYKAZ KONT
DLA BUDZETU GMINY STRAWCZYN




(wedlug zatacznika nr 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipea 2010 . w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowoscel oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - Dz. U. Nr 128, poz. 861.)
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225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosei finansowe

260 Zobowiazania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

9201 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajgce wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostalych operacjach

968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenie z innymi budzetami




Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Strawczyn

Konta bilansowe

Numer
konta

Nazwa konta

Zasady ewidencji analitycznej

Uwagi

2

3.

4

133

Rachunek budzetu

Prowadzony wg rachunkéw — stuzy
do ewidencji operacji pienieznych
dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu

Bank aktualnie
obstugujacy budzet
jednostki samorzadu
terytorialnego

134

Kredyty bankowe

Prowadzony w sposob umozliwiajacy
rozliczenie poszczeg6lnych kredytow
tj. wg bankow udzielajacych
kredytow i oddzielnie dla kazdego
kredytu

135

Rachunki srodkéw na
niewygasajace wydatki

Prowadzona ewidencja operacji
pienigznych na rachunku bankowym
$rodkdw na niewygasajace wydatki,

140

Srodki
drodze

pienigzne W

Gromadzone wedtug poszczegblnych
tytutow

Srodki w drodze

222

Rozliczenie dochodéow

budzetowych

Prowadzone dla rozliczen
dokonywanych z jednostkami
budzetowymi objetymi budzetem
Gminy Strawezyn. ‘

Prowadzone
odrebnie dla kazdej
jednostki

223

Rozliczenie
budzetowych

wydatkdw

Prowadzone dla rozliczen
dokonywanych z jednostkami
budzetowymi objetymi budzetem
Gminy Strawczyn.

Prowadzone
odrebnie dia kazdej
jednostki

224

Rozrachunki budzetu

Prowadzone w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu naleznosei i
zobowigzan wg poszczegolnych
tytuldw oraz wg poszczegdlnych
budzetéw

225

Rozliczenie
niewygasajacych
wydatkdw

Ewidencja rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkéw powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
tych rozliczen

240

Pozostate rozrachunki

Ewidencja innych rozrachunkow
zwigzanych z realizacjg budzetu
prowadzona wg poszczegdlnych
tytulow oraz wg kontrahentéw




250

Naleznoscei finansowe

Ewidencja naleznosci finansowych,

a w szczegoinodel z tytutu
udzielonych pozyczek prowadzona w
celu ustalenia stanu naleznosdei z
poszezegdlnymi kontrahentami wg
tytutow naleznosci

260

Zobowigzania
finansowe

Ewidencja zobowigzan zaliczonych
do zobowigzan finansowych,

z wyjatkiem kredytow bankowych,
w szczegdinosdcei z tytutu
zaciagnietych pozyczek

i wyemitowanych instrumentdw
finansowych (np. papierow
warto$ciowych) prowadzona w
sposob zapewniajacy ustalenie stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi
kontrahentami wg tytutéw
zobowigzan

290

Odpisy  aktualizujace

naleznosci

Ewidencja odpiséw aktualizujgcych
naleznosci

901

Dochody budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona
w sposéb umozliwiajacy ustalenie
poszezegolnych dochodéw budzetu.

902

Wydatki budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona
w sposob umozliwiajacy ustalenie
poszczegblnych wydatkdw budzetn
wedhug podziatek klasyfikacji

903

Niewykonane wydatki

Ewidencja niewykonanych
wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych

904

Niewygasajace wydatki

Ewidencja niewygasajacych
wydatkow

9209

Rozliczenia
miedzyokresowe

Ewidencja szczegdtowa rozliczeh
migdzyokresowych powinna
umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
mi¢dzyokresowych wedtug ich
tytutow

960

Skumulowane  wyniki

budzetu

Ewidencja skumulowanych wynikéw
budzetu JST

961

Wrynik
budzetu

wykonania

Prowadzi siec wedhug zrodet
zwigkszent i rodzaju zmniejszen
wyniku wykonania budzetu
stosownie do potrzeb




sprawozdawczosci

962 Wynik na pozostatych
operacjach

Konto stuzy do ewidencji
pozostatych operacji niekasowych
majacych wptyw na wynik
wykonania budzetu

968 Prywatyzacja

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie
wedhug podziatek klasyfikacji i
tytutéw prywatyzacji

Konta pozabilansowe

Planowane dochody
991 budzetowe

Ewidencja planu dochodow
budzetowych oraz jego zmian

Zgodnie

z uchwatami Rady
Gminy Strawczyn
1 Zarzadzeniami
Wojta Gminy

_ Planowane wydatki
992 budzetowe

Ewidencja planu wydatkéw
budzetowych oraz jego zmian

Zgodnie z
uchwatami Rady
Gminy Strawczyn
i Zarzadzeniami
Wéjta Gminy

Rozliczenia z innymi
993 budzetami

Stuzy do pozabilansowej
ewidencji rozliczen z innymi
budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegaja ewidencji na innych
kontach bilansowych




Zasady funkcjonowania kont dla Gminy Strawczyn
czes¢ opisowa zalaeznika Nr 3 do Zakladowego Planu Kont

KONTA BILANSOWE

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu,
Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wytacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza
by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie
bankowym ksigguje sie zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi sie
na konto 240 ,Pozostale rozrachumnki” jako ,sumy do wyjasnienia”. Rodznice te
wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu
Na stronie Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na
rachunek budzetu, w tym réwniez splaty dokonywane w ramach kredytu udzielonego przez
bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134 ,,Kredyty bankowe”.
Na stronie Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu,
w tym rowniez wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 134 , Kredyty bankowe”,
Na koncie 133 ,Rachunek budzetu” wmuje si¢ takze lokaty dokonywane ze srodkow
rachunku budzetu.
Konto 133 ,,Rachunek budzetun” moze wykazywaé dwa salda:

1. saldo Wn oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu

2. saldo Ma oznacza stan zadluzenia z tytutu zaciagnietego kredytu — ma to migjsce tylko

w przypadku zaciagnigeia kredytu w banku prowadzacym obshige budzetu bez
dokonania przelewu tego kredytu na rachunek budzetu.

Do konta 133 ,,Rachunck budzetu” nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej poza analityka
lokat terminowych, a takze subkont otwieranych do rachunku budzetu ( w przypadku wplywu
dochodéw 1 wystgpienia wydatkéw z tytutu srodkéw unijnych ).
W urzedzie Gminy Strawezyn wystgpuje oddzielny rachunek bankowy urzedu ( dla
wydatkdw ) jako jednostki budzetowe;.
W przypadku wydatkéw urzedu jako jednostki budzetowej realizowanych bezposrednio na
rachunku budzetu ( realizacja zadafi finansowanych $rodkami unijnymi, gdzie nie
przewidziano oddzielnych rachunkéw dla budzetu i jednostki ) przyjmuje sie nastgpujace
zasady:
1) wydatek objety planem finansowym urzedu stanowi operacje rOwnowazna z przelewem
Srodkéw z rachunku budzetu na wydatki urzedu jako jednostki budzetowej i ksigguje sic go w
budzecie na stronie Ma konta 133, w korespondencji z kontem 223.




Konto 133 ,,Rachunek budzetu” jest kontem bilansowym — saldo tego konta wystepuje
w  sprawozdaniu finansowym ,Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego” oraz w sprawozdaniu ,,Rb- ST roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na
rachunkach bankowych samorzadowych jednostek budzetowych/jednostek samorzadu
terytorialnego™

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronic Wn konta 134, Kredyty bankowe” ujmuje si¢ splate lub umotzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 , Kredyty bankowe” ujmuje sig¢ kredyt bankowy na finansowanie
budzetu a takze odsetki od zaciagnigtego kredytu bankowego.

Konto 134 ,Kredyty bankowe” moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan kredytu na
finansowanie budzetu.,

Ewidencje analityczng nalezy prowadzi¢ odrebnie dla kazdego pobranego przez Gming
Strawezyn kredytu bankowego. Saldo konta 134 ,, Kredyty bankowe” wystepuje w rocznym
sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego”.

Konto 135 ,,Rachunki Srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 ,Rachunki $rodkéw na niewygasajace wydatki” stuzy do ewidencji operacji
pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wyltacznie na podstawie dokumentéw bankowych, musi
zachodzi¢ zgodnosé zapiséw migdzy jednostky a bankiem.

Na stronie Wn  konta 135 ujmuje si¢ wplywy érodkéw pienieznych na rachunek
srodkow na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 140.

Na stronic Ma ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajacych , w korespondencii z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienieznych na rachunku
srodk6w na niewygasajgce wydatki. .

W przypadku realizacji wydatkéw niewygasajacych bezposrednio z rachunku srodkéw
na niewygasajagce wydatki, przyjmuje si¢ zasade, ze wydatek objety planem wydatkéw
niewygasajacych urzedu lub innej jednostki budzetowe], dokonany bezposrednio z rachunku
srodkOw na niewygasajace wydatki, stanowi operacje rownowazng z przelewem S$rodkéw na
niewygasajace wydatki budzetu na wydatki jednostki budzetowej i jest ksiegowany w budzecie
na stronie Ma konta 135, w korespondencji z kontem 225.

Konto 140 ,,Srodki pienieine w drodze”

Konto 140 ,,Srodki pienigine w drodze” stuzy do ewidencji srodkow pienigznych drodze w
tym:
1) srodkoéw otrzymanych z innych budzetdw w przypadku, gdy $rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawcezym i sa objete wyciagiem bankowym
z data nastgpnego okresu sprawozdawczego,




2) przelewdéw dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym,

Srodki pienigzne w drodze ksiegowane sq na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenie §rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma konta 140 ujmuje sig zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze na rachunek
budzetu.

Analityke prowadzi sig dla wazniejszych rodzajéw srodkéw w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienieznych w drodze.
Konto 140 jest kontem bilansowym

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 901, a na stronie Ma przelewy srodkéw dokonywane przez jednostki
budzetowe, w korespondencji z kontem 133,

BEwidencj¢ szczegdtowa (konta analityczne) do konta 222 prowadzi sie w sposéb
umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszezegélnymi jednostkami budzetowymi
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Ksiggowanie zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdan na koncie 222 dokonywane
jest miesigcznie dla jednostek budzetowych podlegtych budzetowi JST.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe 1 objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanymi na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan
dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek budzetu”.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902. Ewidencje szczegdtows do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszezegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
na ich rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
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wydatkéw budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych $rodkéw na rachunki
biezgce jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Zapisy na koncie 223:
® Przeckazanie $rodkéw z rachunku bankowego na pokrycie wydatkéw jednostek
budzetowych Wn 223 Ma 133
» Dokonane wydatki przez jednostki budzetowe w wysokodci wynikajgcej
z okresowych sprawozdan Wn 902 Ma 223

Ksiegowanie zrealizowanych wydatkéw na podstawie sprawozdan na koncie 223 dokonywane
jest miesi¢cznie dla jednostek podleghych i dla jednostki wlasnej Urzedu Gminy.

W przypadku realizacji wydatkéw finansowanych z budzetu Unii Europejskiej oraz
pochodzacych ze 7rédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, objetych planem
finansowym urzedu jako jednostki, realizowanych bezposrednio z rachunku budzetu, wyptaty z
tego tytulu sa fraktowane jak przelewy z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw urzedu na
rachunek biezacy jednostki budzetowej 1 uymowane w ewidencji budzetu zapisem Wn 223, Ma
133. Na tych samych zasadach ewidencjonuje si¢ wydatki urzedu, dokonane z kredytu lub
pozyczki uruchomionych w formie zlecen platniczych, ujmowane na stronie Wn 223, w
korespondencji z kontem 134 lub 260.

Wydatki objete planem finansowym urzedu jako jednostki, realizowane bezposrednio z
rachunku budzetu ( rachunki bankowe wyodrgbnione w ramach konta 133 lub w formie
platnodci z rachunku kredytowego, pozyczkowego ) wykazywane sa w jednostkowych
sprawozdaniach Rb-28S.

W rozliczeniach z takq jednostka na koncie 223 beda ujmowane nastepujace operacie:

- na stronic Wn — rownowarto$¢ wydatkow zrealizowanych w budzecie, rownowazna z
przekazaniem $rodkéw na pokrycie wydatkéw tej jednostki, w korespondencii z kontem 133,

- na stronie Ma — wydatki ujete na koncie 130 jednostki na podstawie wyciggéw bankowych
do rachunkéw budzetu w wysokodci wynikajacej z okresowych sprawozdan Rb-28S, w
korespondencji z kontem 902.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosei:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkow z tytulu udziatdéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochodédw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Na kontach analitycznych ujmuje si¢ odrgbnie poszczegdlne urzedy i jednostlki, a zapisy
dokonywane sa tak by umozliwily ustalenie stanu naleznodci i zobowiazan wedlug
poszezegdlnych tytutdow oraz wedlug poszezegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 224 stan zobowigzai budzetu
7 tytutu rozrachunkdw. '




Przyjmuje sig¢, ze wplaty na rachunck budzetu dochodéw realizowanych przez jednostki
budzetowe w zwigzku z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami sa ksiegowane: Wn 133, Ma 224 z
odpowiednim podziatem wedtug wykazu sporzadzonego przez jednostke budzetowa.
Na koncie 224 wystapia wowczas nastepujace zapisy zwiazane z rozliczeniem uzyskanych z
tego tytulu wptywow:
- przelewy dochoddw naleznych budzetowi pafistwa — Wn 224, Ma 133,
- przelewy dochodéw naleznych innej JST - Wn 224, Ma 133
Konto 224 stuzy réwniez do rozliczen z tytutu udzialéw JST. Zapisy w ciagu roku na koncie
224 yjmowane sg zapisem Wn 133, Ma 224. Wplywy dochodéw ujmowane sq jednoczesnic
zapisen Wn 224, Ma 901.
Rozliczenia dochodow z Urzgdami Skarbowymi ujmuje si¢ nastepujaco:

e wplaty urzedéw skarbowych z tytutu udziatu w podatkach Wn 133 Ma 224

e kwartalne sprawozdanie Urzedu Skarbowego Wn 224 Ma 901

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow,

Na stronie Wn konta 225 ewidencjonuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi¢ nalezy do konta 225 odrebnie dla kazdej jednostki
budzetowej, ktorej przekazano $rodki na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkéw.

Konto 240 »Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunk6w i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250 i 260.
Do konta 240 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa umozliwiajaca ustalenie stanu
rozrachunkéw wedtug poszezegdlnych tytuléw oraz wedtug kontrahentow.

W ewidencji konta 240 ujmuje si¢ rozrachunki m.inn. z tytutu rozliczen zwiazanych z oplata
komornicza 1 prowizja. Na koncie 240 ujmowane sg réwniez rozliczenia z tytutu mylnych
wplat i zapiséw banku na wyciagach bankowych.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, natomiast saldo Ma stan zobowiazan z tytulu
pozostalych rozrachunk6éw. Salda nie podlegaja kompensacie jezeli dotycza réznych tytutéw
i réznych jednostek,
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Konto 250 , Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznodci zaliczanych do nalezmosci finansowych,
a w szezegolnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na
stronic Ma konta 250 ich zmniejszenie. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250
powinna umozliwia¢ ustalenie stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug
tytutéw naleznodci.

Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci finansowych, a saldo
Ma stan nadplat z tytutu naleznodci finansowych.

Na koncie 250 ujmuje si¢ takze rozliczenia z tytulu gwarancji i poreczen udzielonych przez
JST.

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 sluzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegélnodci z tytulu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentdéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma konta 260 wartosé zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu zobowigzan z poszezegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowiazan.

Na stronic Ma konta 260 ujmuje si¢ w korespondencji z kontem 909 Wn, odsetki od
zaciggnietych pozyczek. Przy splacie odsetek stosuje sie zapis Wn 260, Ma 909.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych
zobowigzan finansowych.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosei budzetu.

Na stronic Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznoscei.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznodci z tytutu rozchoddw budzetu sq zaliczane do wynikéw
na pozostalych operacjach niekasowych zapisem Wn 962, Ma 290,

Odpisy aktualizujgce warto§¢ naleznodei z tytutu dochodéw budzetowych obciazaja rozliczenia
miedzyokresowe 1 sa ewidencjonowane zapisem Wn 909, Ma 290,

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego,
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Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig:
1) przeniesione w koncu roku sumy osiagnig¢tych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdaft budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
7 kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3) inne dochody budzetowe, w szczegélnosei subwencje i dotacje, w korespondencii
z kontem 133,
4) pochodzace ze Zzrodel zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133,
5) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
7) Zwroty nadmiernie i niestusznie pobranych dochodéw budzetowych w korespondencii
z kontem 133 lub kontami rozrachunkowymi.
Ewidencja analityczna do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegélnych
dochoddw budzetu wedtug podziatek klasytikacji budzetowe;.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961,

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 shizy do ewidencji dokonanych wydatkéw  budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji

z kontem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie w koficu roku sumy dokonanych wydatkéw
budzetu JST na konto 961.
Ewidencja szczegdlowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszezegdlnych
wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe].
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902
przenosi si¢ na konto 961.
Na koncie 902 beda ujmowane wszystkie wydatki budzetu, w tym takze wydatki finansowane
dochodami pochodzacymi ze Zrédet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi 1 z budzetu Unii
Europejskie;j.
Wydatki, realizowane bezpodrednio z rachunku budzetu ( subkonto — srodki unijne ),
ewidencjonowane beda zapisem Wn 223 Ma 133. Po ofrzymaniu sprawozdania z jednostki
urzedu Rb — 2885, wydatki te beda ujmowane zapisem Wn 902 Ma 223.
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Zasada ta obowiazuje réwniez w odniesieniu do wydatkéw urzedu realizowanych z kredytu
uruchamianego w formie realizacji zlecen platniczych.

Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.

Na stronic Wn konta 903 yjmuje si¢ warto§¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961,

Konto 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Kontoe 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow., '

Konto 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Na stronie Wn tego konta yjmuje si¢ w szezegdlnodei koszty finansowe stanowiace wydatki
przyszitych okreséw ( odsetki od zaciagnietych pozyczek i kredytéw w korespondenciji z
kontem 134 lub 260 ), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okreséw ( np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku
budzetowego ).

Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.
Konto 909 wystepuje w sprawozdaniu ,bilans z wykonania budzetu”. Rozliczenia
mi¢dzyokresowe odnoszag si¢ gléwnie do dochoddéw budizetowych, a w szezegdlnosci do
przekazywanych z budzetu pafistwa dla jednostek samorzadu terytorialnego subwencji
o$wiatowe]j na nastepny rok budzetowy.

~ Konto 960 ,, Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.
W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
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W szczegblnosci na stronie Wn lub Ma tego konta wymuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 960 wystepuje w sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu”.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencii z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegblowej do konta 961 wyodrebnia sig zrodta zwickszen 1 rodzaje zmniejszed
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczo$ci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu (umorzenie pozyczek, kredytéw 1 rdznice kursowe dotyczace pozyczek
i kredytow udzielonych i zaciagnigtych, wyemitowanie papieréw wartosciowych, odpisy
aktualizujace naleznodci z tytutu udzielonych pozyczek ).

Na stronic Wn konta 962 wymuje si¢ w szczegdlnosei koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 wmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgece nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Konto 962 moze wystapi¢ w sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu”

Konto 968 ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychoddéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji. Na tronie
Wn tego konta uymuje si¢ rozchody pokryta s$rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma —
przychody z tytutu prywatyzacii. ‘
Ewidencje szczegdlowg do konta 968 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji i tytuléw
prywatyzacji.
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Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

KONTA POZABILANSOWE
Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronic Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ymuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkdéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$é planowanych wydatkdw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktdre nie podiegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronic Wn konta 993 uyymuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowigzan
wobec innych urzedow.

Na stronic Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych urzedow, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzaf,

Ksiggi rachunkowe w zakresie ww. kont budzetu prowadzone saq z wykorzystaniem programu
komputerowego ,,Finanse i ksiggowo$¢”, zakupionego w firmie PUI ProKomp Kielce.
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Zatacznik Nr 4 do
Zarzadzenia Nr 75/10
Wojta Gminy Strawcezyn
7 dnia 24 listopada 2010 .,

WYKAZ KONT DLA URZEDU GMINY STRAWCZYN




(wedlug zalgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladdéw
budzetowych, paistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - Dz. U. Nr 128, poz. 861.)

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate §rodki trwale

020 Wartoéci niematerialne 1 prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;]

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne §rodki pienig¢zne
141 Srodki pieniczne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznodci z tytulu dochoddéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostale rozrachunkt publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

290 Odpisy aktualizujace naleznosci




Zespdl 3 — Materialy i towary

310

Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie -

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw 1 energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne 1 inne §wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe



975

Wrydatki strukturalne

980

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy Strawczyn

Zespot
kont

Numer
konta

Nazwa konta

Wyszezegdlnienie
Ewidencja analityczna

uwagi

2

3

4

Majatek trwaly

011

Srodki trwale

Ksiega inwentarzowa prowadzona
do poszczegdlnych grup
rodzajowych $rodkow trwatych w
porzadku chronologicznym z
ustaleniem komérek
organizacyjuych lub osob gdzie
znajdujg si¢ srodki trwate.
Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksigdze
inwentarzowej.

Druki przychodu i rozchodu, ktére
sa wprowadzone do ewidencji
analitycznej — OT, PT 1 protokdty
likwidacji L'T zawieraja
nastgpujgcg numeracje:

Numer kolejny /miesige / rok —
nadawany przez osobg
odpowiedzialng za prowadzenic
ksiag.

Ksigga
inwentarzowa
$rodkow trwatych
prowadzona
technika reczng,

013

Pozostale srodki
trwale

Ksigga inwentarzowa prowadzona
wedtug obiektéw i1 dla kazdego
rodzaju przedmiotéw osobno.
Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksigdze
inwentarzowej. ‘

Ksigga
inwentarzowa
prowadzona
technika rgczna,
odrebnie ksigga
ilodciowo -
warto§ciowa




020 Wartosci Ewidencja prowadzona wedtug | Technika reczna
niematerialne  i|poszczegdluych tytuldéw wartosci
prawne niematerialnych i prawnych z

jednoczesnym  grupowaniem w
przekrojach  niezbednych  do
ustalenia umorzenia na koncie 071
lub 072.

030 Dlugoterminowe |Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
aktywa wedlug poszezegdlnych wartosel | komputerowa
finansowe sktadnikéw dlugoterminowych

aktywdw finansowych

071 Umorzenie Ewidencja szczegblowa | Technika reczna
§rodkow prowadzona jest dla
trwalych oraz | poszczegdlnych $rodkéw trwalych
wartoSci oraz wartosci niematerialnych i
niematerialnych i prawnych wedlug  zasad
prawnych okreslonych dla konta 011 i 020.

072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miesigcu | Technika reczna
pozostalych wydania do uzywania — ewidencja
srodkow prowadzona wedhig zasad
trwalych oraz | okreslonych do konta 013 i 020,
wartosci
niematerialnych i
prawnych

073 Odpisy Shluzy do ewidencji odpisoéw | Technika
aktualizujace aktualizujacych dhugotrwale | komputerowa .
dlugotrwale aktywa finansowe
aktywa
finansowe

080 Inwestycje Ewidencja prowadzona oddzielnie | Technika
(Srodki trwale w dla kazdego zadania | komputerowa
budowie) inwestycyjnego

Srodki pienigzne i rachunki
bankowe




101 Kasa Ewidencja szczegdtowa umozliwia | Technika
ustalenie stanu gotéwki w walucie |komputerowa
polskiej, w walucie zagranicznej
oraz warto$¢ gotowki powierzonej
osobom za nig odpowiedzialnym

130 Rachunek W jednostce prowadzone sq Technika

biezacy jednostki subkonta do wydatkéw jednostki. | komputerowa,
budzetowej Ewidencja analityczna prowadzona

jest wg klasyfikacji budzetowej
dostosowana do sporzadzania
sprawozdan budzetowych z
wykonania wydatkéw budzetowych
jednostki. Konto 130 oznaczone
jest w ewidencji komputerowej
nastgpujaco: 130-....... - dziat -
rozdziat - paragraf.

Funkcjonuja réwniez zapisy na
kontach 130 -...... - dzial —rozdzial-
paragraf - ........ otwieranych w
przypadkach realizacji wydatkow
wspdtfinansowanych srodkami
unijnymi realizowanych
bezposrednio z budzetu ( wspdlny
rachunek ),

Ewidencja na wyzej wym. kontach
ma charakter wtérny. Ksicgowania
sa dokonywane na podstawie
dokumentéw PK sporzadzonych w
oparciu o dokumenty bankowe do
konta 133 oraz na podstawie PK.

W jednostce nie prowadzi si¢
wydzielonego rachunku dochoddw.
Pobrane dochody wplywajg
bezposrednio na rachunek budzetu
(konto 133). Ewidencja na wyzej
wym. kontach ma charakter
wtorny. Ksiggowania sa
dokonywane na podstawic
dokumentdw PK sporzadzonych w
oparciu o dokumenty bankowe do
konta 133 oraz na podstawie PK.




135 Rachunki Prowadzone odrebnie dla kazdego | Technika
sSrodkow wyodrebnionego funduszu. komputerowa
funduszy
specjalnego
przeznaczenia

139 Inne  rachunki|Ewidencja powinna  zapewni¢ | Technika
bankowe ustalenie stanow srodkéw | komputerowa

pienigznych wg poszczegdlnych
tytutdw

140 Kroétkotermino- ! Ewidencje analityczng prowadzi sie | Technika
we papiery | wg tytwtow §rodkdéw pienigznych w | komputerowa
wartosciowe drodze
i inne S$rodki
pieniezne

141 Srodki pienigine |Ewidencia $rodkéw w  drodze | Technika
w drodze prowadzona na przetomie okreséw | komputerowa

sprawozdawczych
Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
z odbiorcami | wedhug poszczegolnych | komputerowa
i dostawcami kontrahentow  ze  wskazaniem

podziatek klasyfikacji budzetowe] i
umozliwiajaca ustalenie naleznosci
i zobowigzan dla celow
sprawozdawczych i bilansowych,

221 Naleznosci Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
z tytulu | z wyodrebnieniem rozrachunkéw z | komputerowa
dochodaw poszczegolnymi  dhuznikami  ze
budzetowych wskazaniem podzialek klasyfikacji

budzetowej dochodow.

Konta szczegdlowe prowadzone sa
do kont analitycznych i stuza do
rozrachunkéw  z  podatnikami,
inkasentami i innymi podmiotami.
Ewidencje¢ szczegdtows prowadzi
si¢ stosownie do rozporzgdzenia
Ministra Finanséw 2z dnia 25
pazdziernika 2010 r, (Dz, U, 208,
poz. 1375) a mianowicie w
zakresie:




- Podatkéw i optat stanowia karty
kontowe podatnikow wg
poszezegdlnych  tytutdw  (nazw),
zobowigzan 1 naleznosei — dla
kazdego podatnika i inkasenta
prowadzi si¢ odrebne konto w
kazdym podatku, jak i dla kazdej
jednostki w referacie ksiegowosci
podatkowej.

- W zakresie dochodéw nieobjetych
ordynacja podatkows ewidencje
stanowia rozliczenia wg
kontrahentéw.

Ewidencja prowadzona jest zgodnie
z klasyfikacjg podatkowa.

223 Rozliczenie Stuzy do rozliczenia Urzedu Gminy | Technika
wydatkow Strawczyn ze $rodkéw | komputerowa
budzetowych budzetowych  otrzymanych na

pokrycie wydatkow budzetowych.
Analityka konta 223 prowadzona
dla ewidencji wydatkow
wspotfinansowanych srodkami
unijnymi dla wspdlnego konta
bankowego budzetu 1 jednostki
Analityka dla wydatkow
niewygasajacych

224 Rozliczenie Ewidencje szczegolowy prowadzi | Technika
udzielonych sic  w  sposOb  zapewniajgcy | komputerowa
dotacji ustalenia wartosci  przekazanych
budzetowych dotacji wedlug jednostek oraz

przeznaczenia tych Srodkow.

225 Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
z budzetami jest wg klasyfikacji budzetowej | komputerowa

dostosowana do  sporzadzania

sprawozdan budzetowych.
Ewidencje szczegblowa prowadzi
sig odrebnie dla:

- Podatku dochodowego od oséb

fizyeznych  (wynagrodzenia =z
osobowego funduszu ptac) -—
dotyczacym ZFSS,

- Z tytulu podatku VAT




ceny zakupu spis z natury nie
zuzytych  skladnikéw  majatku
obrotowego na  koniec roku
budzetowego

226 Dlugoterminowe |Ewidencje szczegélowa prowadzi | Technika
naleznosci sie W  sposdb  umozliwiajgcy | komputerowa
budzetowe ustalenie sfanu  poszczegdlnych

naleznosci budzetowych ze
wskazaniem dituznikéw, od ktérych
przystuguja naleznosct
diugoterminowe,

229 Pozostale Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
rozrachunki w sposob umozliwiajgcy ustalenie | komputerowa,
publicznoprawne | stanu naleznosei ZUS, PFRON itp.

i zobowigzan wedlug tytulow
rozrachunkéw oraz instytucii,

z  ktérymi  dokonywane  sa
rozliczenia 1 wg  podziatek
klasyfikacji budzetowej

231 Rozrachunki z Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
tytulu dla wynagrodzen 1 $wiadczen | komputerowa
wynagrodzen zaliczanych  do  wynagrodzen.

Ewidencja szezegodtowa wg
podziatek klasyfikacji budzetowej
umozliwiajgca rozliczenie list plac.

234 Pozostale Prowadzona w sposob | Wg osdb
rozrachunki zapewniajacy  ustalenie  stanu|oznaczonych przy
z pracownikami | naleznodci, roszczen | technice

i zobowiazan z poszczegdlnymi |komputerowej
pracownikami  wedhlug  tytulu
rozrachunkéw.

240 Pozostale Ewidencja szczegblowa | Technika
rozrachunki prowadzona W sposob | komputerowa

umozliwiajgey ustalenie
rozrachunkéw, roszezen i rozliczen

, z poszezegolnych tytutdw

290 Odpisy Ewidencja odpiséw aktualizujacych | Technika
aktualizujgce naleznosci. komputerowa
naleznosci

Materialy i towary
310 Materialy Ewidencj¢ stanowi sporzadzony wg | Technika

komputerowa




Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie

400

Amortyzacja

Ewidencja  kosztéw  amortyzacji
$rodkéow  trwatych 1 wartosei
niematerialnych 1 prawnych od
warto$ci  okreslongj w  ustawie
o podatku dochodowym od oséb
prawnych, do ktorych odpisy
umorzeniowe sa  dokonywane
stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych, metodg liniowa.
Moze byé prowadzona dla potrzeb
analiz oraz rachunku zyskow i strat

Technika rgczna,
podziat wg
srodkéw trwatych 1
wattodel
niematerialnych i
prawnych

401

Zuzycie
materialow i
energii

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego 1
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w sposéb umozliwiajgcy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika

komputerowa

402

Ustugi obee

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa

403

Podatki i oplaty

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w $posob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrebnych przepisach

Technika
komputerowa

404

Wynagrodzenia

Prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrgbnych przepisach

Technika
komputerowa
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405

Ubezpieczenia
spoleczne i inne
Swiadczenia

Prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego i

| prowadzona dla potrzeb analiz oraz

W sposdb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych i innych
okreslonych w odrebnych przepisach

Technika
komputerowa

409

Pozostale koszty
rodzajowe

Prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacji planu finansowego i
prowadzona dla potrzeb analiz oraz
w sposdb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych 1 innych
okreslonych w odrebnych przepisach

Technika
komputerowa

Przychody, dochody i koszty

720

Przychody z
tytulu dochodow
budzetowych

Ewidencja szczegétowa do konta
720 zapewnia wyodr¢bnienie
przychodow z tytutu dochodow
budzetowych wg planu finansowego
zgodnie z podziatkq klasyfikacji
budzetowej.

Technika
komputerowa

750

Przychody
finansowe

Ewidencja szczegétowa do konta
750 zapewnia wyodrebnienie
przychoddw finansowych z tytutu
udziatu w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne odsetki od
pozyczek 1 zaptacone odsetki za
zwtoke naleznogéci oraz z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej

Technika
komputerowa

751

Koszty finansowe

Ewidencja szezegdtowa do konta
751 zapewnia wyodrebnienie
kosztéw finansowych - zarachowane
odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej

Technika
komputerowa

760

Pozostale
przychody
operacyjne

Ewidencja prowadzona dla
przychoddw operacyjnych z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej

Technika
komputerowa
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761 Pozostale koszty |Ewidencja prowadzona dla | Technika

operacyjne pozostalych kosztéw operacyjnych z | komputerowa
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej

770 Zyski Ewidencja prowadzona dla zyskdw | Technika
nadzwyczajne nadzwyczajnych wg poszczegdlnych | komputerowa

tytutéw ich powstania

771 Straty Ewidencja prowadzona dla strat| Technika
nadzwyczajne nadzwyczajnych wg poszczegdlnych | komputerowa

tytutéw ich powstania
Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy

800 Fundusz Ewidencja prowadzona | Technika
jednostki umozliwiajgca ustalenie przyczyn | komputerowa

zwickszen 1 zmniejszen w celu
sporzgdzenia sprawozdania
nZestawienie zmian w  funduszu
jednostki”

810 Dotacje Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
budzetowe, jest z uwzglednieniem podziatek | komputerowa
platnosei z klasyfikacji budzetowej
budzetu Srodkéw
curopejskich oraz
Srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i Ewidencja szczegdlowa | Ewidencie
rozliczenia zapewniajaca ustalenie rezerw oraz | szczegblowa
miedzyokresowe |poszczegblnych tytulow rozliczen | stanowi konto 226
przychodow miedzyokresowych przychodow »Dtugoterminowe

naleznosci
budzetowe” oraz
poszezegdlne
tytuly rezerw przy
zastosowaniu
techniki
komputerowej

851 Zakladowy Ewidencja prowadzona jest w|Technika
Fundusz sposob  umozliwiajacy  ustalenie | komputerowa
Swiadezen zwigkszenia, zmniejszenia oraz stanu
Socjalnych funduszu

12




860

Wynik finansowy

Ewidencja prowadzona dla wyniku | Technika
finansowego jednostki komputerowa

Konta pozabilansowe

975 Wydatki Ewidencja wydatkéw strukturalnych jednostki
strukturalne

980 Plan finansowy Ewidencja planu wydatkéw budzetowych
wydatkow dysponenta srodkéw budzetowych oraz jego korekt
budzetowych

981 Plan finansowy Ewidencja planu niewygasajgcych wydatkéw oraz
niewygasajacych réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw
wydatkow obcigzajacych ten plan, a takze czesei

niezrealizowanej lub wygaste;

998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowych
budzetowych roku | jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
biezgcego Ewidencja prowadzona wedtug podziatek ‘

klasyfikacji budzetowej

999 Zaangaiowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkéw budzetowych przysziych lat. Ewidencja
budzetowych szczegolowa prowadzona wg podzialek klasyfikacji
przyszlych lat budzetowe;
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Zasady funkcjonowania kont dla Urz¢du Gminy Strawczyn

Cze§€ opisowa do zalgcznika nr 4
do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly” stuzg do ewidencji:
rzeczowego majatku trwatego,

wartosci niematerialnych i prawnych,

finansowego majatku trwatego,

umorzenia majatku,

inwestycji ( $rodki trwate w budowic )

Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe.

a)
b)
¢)
d)
€)
f)

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnodcia jednostki, ktére sa umarzane stopniowo
oraz gruntdéw 1 nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronic Wn konta 11 ymuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartodci poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwalych, ktére
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szezegdlnosei - w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
Przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
011 {130,080 | zwigkszajacych wartos$¢ poczatkows Srodkéw trwatych
011 ]800 Przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych
Nieodplatne przejgcie srodkow trwatych
011 {071 Wartos¢ umorzona
800 Wartodé nieumorzona { Warto$é netto )
Zwigkszenia wartosci poczatlkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek
011 | 800 aktualizacji ich wyceny
Przeniesienie wlasnosci rzeczy bedacych $rodkami trwalymi na rzecz Gminy
Strawczyn z tytulu zaplaty za zaleglosci podatkowe w formie niepienieznej
011 | 221 (art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej) '

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoéei — w korespondencii z kontami:
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Wn Ma Rodzaj operacji

Wycofanie §rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszezenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania

8§00 (011 Wartos¢ nieumorzona ( Wartoéé netto )

071 Wartos¢ umorzona

800 |011 Ujawnione niedobory srodkow trwatych
Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na

800 |011 skutek aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektdéw §rodkdw trwatych,

b) ustalenia 0séb lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

c) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych w wartosei
poczatkowe;j.

Konto 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszefi wartodei poczatkowej
pozostalych $rodkéw trwalych, nie podlegajacych ujeciu na konecie 011 ,érodki trwate”,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostlki.
Podlegaja one umorzeniu w petnej wartodei w miesiacu wydania do uzywania.
Do $rodkéw tych nalezg $rodki trwale o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok:
a) bez wzgledu na warto$¢ poczatkows, jak: $rodki dydaktyczne, odziez
1 umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,

b) wszystkie $rodki o wartos$cei poczatkowej powyzej 400 zt i ponizej 3.500,~ zk.
Przyjmuje si¢, ze pozostale srodki trwate o warto$ci od 1 zt do 399 zt zaliczane sa do
materiatow
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronic Ma konta 013 zmniejszenia
stanu poczatkowego pozostatych érodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu. Umorzenia
pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu ewidencjonuje sie na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkdw trwatych oraz wartodei niematerialnych i prawnych”.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
013 201,080 Pozostate $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
013 240 Nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu
013 072,760 Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosei (w korespondencji z kontami):
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Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostalych srodkéw trwalych z uzywania na skutek
likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania
oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej

240 013 Ujawnione niedobory srodkéw trwalych w uzywaniu (réwnocze$nie
nalezy wyksiggowad umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej i ilosci poszezegblnych pozostatych $rodkéw trwatych oddanych do uzywania
oraz 0s0b, u ktérych znajduja si¢ pozostate §rodki trwate lub komorek organizacyjnych, u

ktdérych znajduja si¢ pozostate srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartod¢ poczatkows objetych
ewidencja ksiggowa pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci
poczatkowej.

Konto 020 ,, Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartodei poczatkowej

wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronic Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwickszenia a na stronie Ma konta 020
wszelkie zmniejszenia stanu wartos$ci poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072,

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma . Rodzaj operacji
020 130, 201, | Przychdd wartosci niematerialnych i prawnych
240
020 080 Przyjecie wartodci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem
inwestycji
020 800,760 |Nieodplatne otrzymanie wartogci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartodci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosei (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071, 020 Rozchdéd wartodci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa
072 wygasly lub sg gospodarczo przydatne
240 020 Niedobdr wartosei niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$el niematerialnych i prawnych, podziat wedhig ich tytuléw lub oséb
odpowiedzialnych.

16




Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartodci niematerialnych
1 prawnych w warto$ci poczagtkowej,

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 shuzy do ewidencji dhugoterminowych aktywow finansowych, stanowigcych
inwestycje finansowe, a w szczegdlnosci:

1) akeji 1 udziatdéw w obeych podmiotach gospodarczych,

2) akcji i innych dlugoterminowych papieréw wartodciowych, traktowanych jako lokaty

o terminie wykupu dhuzszym niz rok,

3) innych dtugoterminowych aktywéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma konta 030 zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczegoblnodci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
030 130, Nabycie dhugoterminowych papierdw wartoéciowych i innych aktywow
240 za srodki platnicze
030 750 Podwyzszenie wartosci udzialdéw w wyniku przeznaczenia kapitatu
zapasowego lub rezerwowego na kapital udzialowy lub akcyjny
jednostki, w ktorej Gmina Strawezyn posiada akcje (udziaty)
030 750 Kapitalizowane  odsetki od obligacji 1 innych dhluznych
dhugoterminowych papieréw warto$ciowych
Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ w szezegdlInosci (w korespondencji z kotami):
Wn Ma Rodzaj operacji
751 030 Rozchdd dhugoterminowych aktywdw finansowych
130, 030 Uzyskane w wyniku likwidacji sktadniki masy likwidacyjnej lub
011,013, upadlosciowej w postaci §rodkdw pienieznych, érodkéw trwatych (wg
310 wartosci wyceny), pozostalych $rodkdw trwatych, materiatow
140 030 Przekwalifikowanie dilugoterminowych aktywow finansowych do
krétkoterminowych aktywow finansowych

Ewidencja szczegoélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych skladnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutéw.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.
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Konto 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych, ktére podiegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okre§lonych w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Na stronic Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn konta 071 zmniejszenia
umorzenia wartosei poczatkowej srodkdw trwatych oraz wartosei niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

071 |011,020 |Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkow
trwaltych oraz  warto$ci niematerialnych i prawnych wycofanych z
eksploatacji

800 (011 Wartoéé netto

071 800 Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia
wartosci srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosei ( w korespondencii z kontami ):

Wn Ma, Rodzaj operacji

400 071 Naliczone za okres umorzenie podstawowych $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych zwiazanych z wykonywana
dzialalnoscig jednostki umarzanych stopniowo

011, 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od

020 innej jednostki lub zaktadu budzetowego $rodkéw trwalych oraz wartosel
niematerialnych i prawnych

011 800 Wartos¢ nieumorzona

800 071 Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosct
poczatkowej srodkdéw trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych do kont 011 1 020.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwalych i wartodci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosei poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
wartoSci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
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wysokosci, w miesigcu wydania ich do wuzywania. Umorzenie ksiggowane jest
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow 1 energii”,

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia
umorzenia wartoSei  poczatkowej pozostalych  $rodkow  trwalych oraz  wartosdci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczeg6lnosei (w korespondencii z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013,020, | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw
240 trwatych oraz pozostalych wartodci niematerialnych 1 prawnych

rozchodowanych z tytulu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, niedoboru lub szkody, wytaczenia z ewidencji ksiggowej
ilodciowo-warto$ciowej.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szezegdlnosei (w korespondencii):

Wn Ma Rodzaj operacji
401, 851 |072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostalych
srodkéw trwalych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych wiaczonych do ewidencji ksiggowej, sfinansowanych ze
$rodkow na wydatki biezace lub otrzymanych nicodplatnie
013,020 |072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych s$rodkéw trwatych oraz
wartogci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie
decyzji administracyjnej od innej jednostki
800 072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze $rodkow na

inwestycje.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostalych §rodkéw trwalych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych
umotrzonych w pelnej wartodei w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 073 ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$é¢ odpisow aktualizujacych

dhugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 ,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
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Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) poniestone koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zardwno we wlasnym zakresie
jak 1 przez obcych wykonawcow,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnoéci gospodarcze;j,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukeja, adaptacja lub modernizacja), ktdre powodujq zwickszenie wartodci
uzytkowej $rodka trwatego,

4) Nieodplatne przejecie inwestycji (§rodkéw trwatych w budowie).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szezegolnoscei:

1) srodkoéw trwakych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) wartosci sprzedanych i nicodptatnie przekazanych inwestycji,

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych $rodkow trwatych.

BEwidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrgbnienie kosztéw inwestycji wedtug poszezegdlnych rodzajow efektow inwestyeyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespol 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodk6w pienigznych, lokowanych na rachunkach w
bankach,
4) udzielanych przez banki kredytdéw w krajowych i zagranicznych srodkach
pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkow
pienigznych oraz krétkoterminowych papierow wartoéciowych.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujgcej sie w kasie
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe.

Na stronie Ma konta 101 ujmuje sie rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje sig o réznice kursowe dotyczace gotdwki w walucie obcej.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
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- stanu gotéwki w walucie polskiej,

- stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obeej,
- wartosci gotéwki powierzonej poszezegdlnym osobom za nia odpowiedzianym.
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan gotdwki w kasie.

Konto 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki budzetowej”
W zakresie konta 130 ustala si¢ prowadzenie ksigg pomocniczych do nastgpujacych

rachunkéw bankowych:
1) 130 - 1 - dzial - rozdzial - paragraf — wydatki ( 1 - dziennik czeSciowy )

2) 130 - 2 - dzial - rozdzial - paragraf - dochody ( w zakresie dziennika czesciowego
wydatki),

3) 130 - 3 - dzial - rozdzial - paragraf — niewygasajace wydatki (w zakresie dziennika
czesciowego wydatki),

4) 130 - ..... — dzial - rozdzial — paragraf — utworzone w miarg¢ potrzeb jednostki w
przypadku realizacji projektow z ktérych wynika konieczno§é wydzielenia rachunku
bankowego ( 1 - dzienniki czg¢sciowe ),

5) 130 -1- dzial - rozdzial - paragraf -......... -Wtorne rachunki biezace jednostki
budzetowej do ewidencji wydatkéw Srodkéow pomocowych wspélne z rachunkiem
budzetu lub z rachunkiem kredytowym budzetu ( 134 ), utworzone w miarg potrzeb
jednostki (w zakresie dziennika czgdciowego wydatki ),

Konto 130 shuzy do:

1) ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

2) Ujmowania operacji na podstawic wyciagéw bankowych do rachunku budzetu
(subkonto $rodkéw pomocowych) lub do rachunku kredytowego, jezeli uruchomienie
kiedytu zaciagnigtego przez jednostke odbywa sie w formie realizacji zleceri
platniczych nastepuje w cigzar rachunku kredytowego.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienieznych z tytulu:

1) zrealizowanych przez jednostke budzetows dochodéw budzetowych (na zasadzie
powtdrzonego zapisu w oparciu ¢ dokumenty bankowe do konta 133)- ewidencja
szezegdlowa prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych — w
korespondencji z kontem 101, 221 lub innym whasciwym kontem,

2) ofrzymanych z rachunku  podstawowego budzetu na realizacje wydatkéw
budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 223

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ :

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej
na realizacj¢ wydatkéw budzetowych — ewidencja szczegélowa prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych — w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,
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2) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegdtowa wedlug dysponentow, ktdrym przelano srodki pieniezne ), w
korespondencji z kontem 223,

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagdw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzié pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostks a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisdéw, zwrotdw nadplat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny
(czerwony) po obu stronach konta.

Operacje zwigzane ze zwrotem wydatkow nalezy ujmowaé w ksiegach Urzedu Gminy na
stroniec Wn konta 130 w korespondencji z wilasciwym kontem zespotu 2 lub 4 i rownolegle
dokonywac¢ zapisu technicznego na koncie 130 po obu stronach ze znakiem minus.

W przypadku ewidencji srodkéw pomocowych na koncie bankowym wspdlnym z budzetem,
zapisy na koncie 130 dokonywane sa na podstawie wyciagdw bankowych do rachunku
podstawowego budzetu. Zapisy te majg charakter wtorny. Ksiegowania odbywajg sie na
podstawie dokumentéw PK sporzadzonych w oparciu o dokumenty bankowe do konta 133.
Typowe zapisy na kontach budzetu i jednostki bedg wygladaly nastepujaco:

- wydatek w budZecie na podstawie wyciagu bankowego — zbiorczy zapis Wn 223, Ma 133
lub Wn 223, Wn 134,

- zapis rownolegly w jednostce : Wn odpowiednie konta zespotu 0,1, 2, 3, 4, lub 7, Ma 130
(zapisy wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow )

- faczna suma wydatkéw budzetowych zaksiegowanych zapisami Wn odpowiednie konta
zespotu 0,1, 2, 3, 4, lub 7, Ma 130, stanowigca operacje rOwnowazng z otrzymaniem srodkdw
z rachunku biezacego budzetu na pokrycie wydatkéw jednostki budzetowej — Wn 130, Ma
223

- przeksiggowanie na podstawie sprawozdania wydatkéw Wn 223 Ma 800

Konto 135 ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stluzy do ewidencji $rodkéw zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych,
ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkdw pienieznych na rachunek bankowy, a
na stronie Ma konta 135 — wyplaty $rodkdéw z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku
bankowym funduszu.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydziclonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szezegolnosei na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:
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1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) $rodkéw obeych na inwestycje

6) pozostatych srodkéw obeyeh (m.in. PFRON.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzié pelna zgodnosé zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia,
jednostki a ksiegowoscia banku,
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych
srodkéw na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow,
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujaeych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 ,,Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne Srodki pieni¢zne”

Konto 140 shuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartodciowych i innych $rodkéw
pienigznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie
obeej (w tym czeki 1 weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu krétkoterminowych papierdw
warto$ciowych 1 innych $rodkéw pienigznych, a na stromie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych srodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:

1) poszczegolnych skladnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
Srodkdw pienigznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obeej stanu poszezegélnych krétkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienigznych z podzialem na poszczegéine
waluty obce, _ :

3) wartosci krétkoterminowych papieréw warto$ciowych 1 innych $rodkéw pienigznych
powierzonych poszczegélnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierdw
wartosciowych 1 innych $rodkéw pienieznych.

Konto 141 ,,Qrodki pieni¢zne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwickszenia srodkéw pienieznych w drodze , a na stronic Ma —
zmnigjszenia standw $rodkow pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienieznych w drodze.
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Zespol 2 ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 , Rozrachunki i roszezenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 shiza takze do ewidencji i rozliczeni $rodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wg podziatek
klasyfikacji budzetowej i powinna umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkdéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznodci, rozliczen,
roszezen spornych i zobowiazafn z podziatem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza
rozliczen w walutach obcych — wedhug poszezegdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw
europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy i projekty.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznodci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznodci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore
ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegbétowa do konta 201 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe]
oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowiagzan krajowych i
zagranicznych wediug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen a saldo Ma —
stan zobowiazan.

221 ,,Naleznoéci z tytulu dochodéw budizetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytulu dochoddw
budzetowych. Na koncie 221 Urzad Gminy w Strawczynie ujmuje takze naleznodci z tytutu
podatkéw 1 oplat pobieranych przez whasciwy organ IST. W ksiedze gldwnej jednostki urzedu
zapisy z tego tytulu dokonywane sa na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
miesigeznych sprawozdaf z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty ). Natomiast wplaty
z tego tytulu ksiggowane sg na biezaco.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i
zwroty nadplat z tytutu dochoddéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu,

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci uprzednio ustalonych naleznosci.
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Ewidencja szczegélowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dhuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto szczegélowe prowadzi sig dla kazdego podatnika - odrgbne konto w kazdym podatku i
naleznosci.

Przypisu na koncie 221 dokonuje si¢ w wartodei brutto w korespondencji z odpowiednim
kontem zespotu 7. Na koniec okresu sprawozdawczego PK dokonuje sic wyksicgowania
podatku VAT stosujac techniczny zapis ujemny na koncie 130 i odpowiednim koncie zespotu
7.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzar jednostki budzetowej z tytulu nadplat
w tych dochodach.

Na koncie 221 sa ujmowane naleznosci wylgacznic z tytutu dochodéw objetych planem
finansowym jednostki Urzedu Gminy.
Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows
wydatkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych przewidzianych w
jej planie finansowym.,

Na stroniec Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w
ramach wspéifinansowania programéw 1 projektdow realizowanych ze $rodkow
europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy $rodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspélfinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodkdw europejskich, w korespondenc)i z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

1 ) okresowe wplywy drodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspdétinansowania programéw i
projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich oraz przeznaczonych dla dysponentdw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

2 ) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia §rodkow pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji
z kontem 130.

W przypadku wydatkéw objetych planem finansowym urzedu, realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu ( dla wydatkéw wspétfinansowanych programami i projektami
realizowanymi ze Srodkéw europejskich ) traktowane sg jak $rodki otrzymane przez urzad na
poktycie tych wydatkéw. Realizowane w ten sposéb wyplaty ujmowane sa w urzedzie na
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podstawie wyciagéw bankowych do rachunku budzetu i Poleceniem ksiegowania
nastepujacymi operacjami:
Wn 130 Ma 223 (wplyw érodkéw na wydatki w tgcznej kwocie )
Wn 201 Ma 130 ( wydatek z klasyfikacja )
Wn 223 Ma 800 ( zaksiegowanie sprawozdania Rb 28S )
Do konta 223 prowadzone sa nastepujace konta analityczne:
- ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych objetych planem jednostki budzetowe]”
-,Rozliczenie wydatkéw budzetowych (niewygasajace wydatki)”
Na koncie 223 — rozliczenie zrealizowanych wydatkéw objetych planem finansowym
wydatkdw niewygasajacych jednostki budzetowej prowadzi nastepujace operacje finansowe:
Na stronie Wn ujmuje sie:
1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budZzetowych, zrealizowanych wydatkéw niewygasajacych na
konto 800,
2) zwrot niewykorzystanych $rodkéw na dochody w korespondencji z kontem
130
Na stronie Ma ujmuje sie:
1) okresowe przelewy $rodkéw budzetowych na pokrycie wydatkow
niewygasajacych, w korespondencji z kontem 130,

Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Konto 224 shuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na sironie
Ma konta 224 warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$é ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartodé
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uyymowane na koncie 221,

Typowe zapisy na koncie 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Tresé operacji Konto przeciwstawne
Lp. Wn Ma
1. | Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2. | Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
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4. | Przypis dotacji do zwrotu 221 720

5. | Zwrot dotacji w roku nastepnym 130 221

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szezegolnosel z tytulu dotacji,
podatkéw, nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie
Wn konta 225 ujmuje si¢:

1 ) przekazane zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych oraz korekty powodujace
Zzmniejszenie podatku dochodowego

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢:

1} zobowigzania wobec budzetdw 1 wplaty od budzetdw.

Ewidencja szczegdltowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

W systemie komputerowym zastosowano podzial na:

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosei lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem, ktérych dtugoterminowy charakter wynika z przepiséw uor.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegblnoéei:

Dhlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem Ma 840,a takze przeniesienie
naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnodci:

przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej
na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza warto$é diugoterminowych naleznosei.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytulu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych, z tytutu sktadek na PFRON
W zakresie konta 229 ustala si¢ prowadzenie nastepujacych kont analitycznych:

229-1 rozrachunki z ZUS,

229-2 rozrachunki z PFRON,

229- ... pozostale rozrachunki wg potrzeb jednostki.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate 1 zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma konta 229 — zobowigzania, splate 1 zmniejszenie naleznodci z tytutu
rozrachunkéw publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwoséé ustalenia
stanu naleznosci i zobowiazan wedlug tytutéw rozrachunkdéw oraz podmiotéw, z ktorymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowiazan,

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Gminy w Strawczynie i
innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienigznych i §wiadezen rzeczowych zaliczanych,
zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szezegdlnosci naleznosei za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami,
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnodcei:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzer,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen,

6) wyksiegowanie roszcezen spornych dotyczacych wynagrodzen,
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowiazan z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznodci, roszezen i zobowiazan wobec pracownikéw z
innych tytuldéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 uyjmuje si¢ w szczegdlnosei:
1) wyplacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow
jednostki,
2) zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wlasnych pracownika, a zwiazanych z
dziatalnoscia jednostki,
3) obcigzenia za odplatne §wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,
4) naleznoci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,
5) naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd oraz kar obcigzajacych pracownika,
6) zaplacone zobowigzania wobec pracownika,
7) odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytulu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje siec w szczegdlnoscei:
1) wplaty naleznosci od pracownikow,
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2) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

3) rozliczone zaliczki 1 zwroty $rodkéw pienigznych.
Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do czasu ich
rozliczenia wedtug wartodei waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia
stanu naleznodei, roszczen 1 zobowigzai z poszczegdlnymi pracownikami wedlug
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznogci 1 roszezen, a saldo
Ma stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczefi oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko i
diugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci 1 roszczenia oraz splate i
zmnigjszenie zobowigzan, a w szcezegdlnosei: wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem
udzielonych pracownikom, ktore ewidencjonuje sie na koncie 234 ,,Pozostale rozrachunki z -
pracownikiem”, splaty zaciagnietych pozyczek, wyplaty sum na zlecenie, sum depozytowych
- (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w skladnikach majatkowych,
blgdy i korekty w wyciggach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych
zobowiazan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenic
naleznosci i roszezen, a w szezegdlinodei: sptaty udzielonych pozyczek, wplywy zaciagnietych
pozyczek, wplywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w
skladnikach majatkowych, rozliczenie niedoboréw i szkod w sktadnikach majatkowych, bledy
1 korekty w wyciagach bankowych, potracenia na listach plac inne niz zaliczki na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych i sktadki na ubezpieczenia spoteczne, odpisanie naleznosei
umorzonych, nieistotnych, zasgdzonych lub oddalonych roszezen spornych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdw, roszezen i rozliczen z poszczegdlnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszezen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych

naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci,
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizujacych naleznosei.
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Zespol 3 ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatéw — konto 310,
Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materialéw znajdujacych sie w magazynach
wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane bezposrednio z
zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatdw na koncie 310 wycenia sie wedlug cen
zakupu.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwickszenie ilosci 1 wartodci zapaséw materialéw, a na
stronie Ma jego zmniejszenia.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu zapaséw wedug miejsc ich znajdowania si¢ i 0séb, ktérym powierzono piecze nad
nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatéw objetych ewidencja ilodciowo-wartodciowa —
takze wedhug ich poszezegdlnych rodzajow i grup.

Konto 310 ,,Matcrialy”

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materialow, znajdujacych sie w magazynach
wlasnych i obcych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosei i wartosci stanu zapasow materialow,
a na stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materialdw, w cenach
zakupu czy nabycia,

W Urzgdzie Gminy ewidencje na koncie 310 prowadzi si¢ jedynie w odniesieniu do ujecia
ilosci zapasu oleju opatowego na dzien 31 grudzien na podstawie spisu z natury.

Pozostale materialy typu paliwo sa rozliczane w kosztach zakupu.

Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

W Urzedzie Gminy Strawczyn ponoszone koszty ujmuje sie tylko na kontach zespotu 4
»IKoszty wedlng rodzajéw i ich rozliczenie”.

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji zwigzanych z
dziatalnoécig operacyjna;

1) kosztéw prostych w uktadzie rodzajowym,

2 ) kosztow amortyzacji

Poniesione koszty wmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminy ich zaplaty.

Zmniejszenie uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumeniow
korygujacych koszty. Przy ksiggowaniu zmniejszei uprzednio przyjetych kosztéw nie
obowiazuje zasada ,,czystosci obrotdw”, tzn., ze ksieguje sie je na kontach 400 — 405, 409 po
stronie Ma.

W jednostce Urzad Gminy ewidencje kosztéw prowadzi sie tylko na kontach 400 - 4035 i 4009.
Ujmowanie operacji ksiegowych na kontach 401- 405 i 409 dotyczacych
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a) danego miesiaca roku obrotowego dokonuje sie memorialowo do dnia 8
nastepnego miesiaca,

Oplaty za abonamenty, prenumeraty dotyczace nastepnego roku obrotowego ujmuje sic
kasowo zgodnie z zasadg istotnodci rachunkowosci, Ujecie w koszty wyzej wymienionych
operacji nie zmieni istotnej oceny sytuacji majatkowej i finansowej jednostki. Jednostka nie
stosuje rozliczenia miedzyokresowego kosztow, jezeli dotyezy to kosztéw mato istotnych, co
do ich znaczenia lub kosztéw przechodzacych z roku na rok w przyblizonej wysokosci 1 tego
samego rodzaju.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od érodkéw trwalych i
warfoscl niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.,

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronic Ma ewentualne
korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koficu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
kosztéw amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw : zuzycia materiatlow i wyposazenia oraz energii
ponoszonych na cele podstawowej, pomocniczej dziatalnosei jednostki i ogdlnego zarzadu.
Na stronic Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow 1 energii,
a na stronic Ma konta 401 — ich zmniejszenia.

Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztoéw. Saldo konta 401 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto
860.

Ewidencje szczegétows prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczosci.

Konto 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obeych wykonywanych na rzecz
dziatalnogci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushug obcych , a na stronie Ma konta
402 — ich zmniejszenia.

Konto 402 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 402 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto
860.
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Konto 403 ,, Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akeyzowego,
podatku od nieruchomosci 1 podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 optaty administracyjne;j.

W ciagu roku podatki 1 oplaty zwiekszajace koszty dziatalnosci podstawowej ujmuje sie na
stronie Wn konta 403, za$ ich zmniejszenia po stronie Ma.,

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nte wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej jednostki z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy 0 pracg, umowy zlecenia, umowy o dzialo, umowy agencyjnej i innych umoéw
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto.

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytuhu wynagrodzen.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $§wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnodci podstawowej jednostki z tytulu réznego
rodzaju swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i
swiadczen spolecznych na rzecz pracownikow 1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzielo 1 innych umoéw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ksigguje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczen
spolecznych i $wiadczen spolecznych na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umdw, ktore nie sq zaliczane do
wynagrodzen.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860,

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej jednostki, ktore nie
kwalifikuyja si¢ do ujecia na kontach 400-405. Ewidencja analityczna na koncie 409
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prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego i prowadzona dla potrzeb
analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i
innych okreslonych w odrgbnych przepisach

Na koncie 409 ujmuje sie w szezegbinosei zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw
prywatnych pracownikoéw do zadah stuzbowych, koszty krajowych 1 zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszty ubezpieczenn majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i
pozostatych kosztéw operacyjnych. nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczane do
wynagrodzen, zasadzone renty, $wiadczenia spoteczne, stypendia dla ucznidéw, stypendia
rdzne 1 inne formy pomocy dla uczniéw, wplaty gminy na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego na dofinansowanie zadah biezacych, zwrot dotacji oraz platnosci pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wplaty jednostki do budzetu panistwa, sktadki do
organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn kont 409 ujmuje sie poniesione koszty z wyzej wym. tytuléw, a na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.

Zespol 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody 1 koszty ich uzyskania” stuza do ewidencji

1 ) przychodéw i kosztow ich osiggniecia z tytulu sprzedazy produktéw, towardw,
przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztéw
operacyjnych,

2 ) podatkéw nieujetych na koncie 403

3 ) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoéci oraz obliczania podatkow..

Konto 720 ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych jednostki,
stanowiacych dochody publiczne wymienione w art. 5 ust. 2 pkt. 1 i 2 ustawy o finansach
publicznych, oraz z innych tytutéw niewymienionych przy pozostatych kontach zespotu 7.
W Urzedzie Gminy ujmuje si¢ przychody z tytutu tych dochodéw samorzadu terytorialnego,
ktore nie sq ujete w planach finansowych innych samorzgdowych jednostek budzetowych i
ktore wplywaja bezposrednio na rachunek budzetu ( konto 133 ).
Przychody z tego tytulu ksiegowane sa: -
a) kwartalnie dla udzialow w podatku dochodowym od osdéb prawnych i
dochodow realizowanych przez urzedy skarbowe na podstawie sprawozdania
Rb — 27 z Urzedbéw Skarbowych przez nastepujacy zapis przypis przychodow
Wn 221 /Ma 720,
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Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 720 prowadzona jest w sposdéb umozliwiajacy
wyodrgbnienie przychodéw =z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu
finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja
szczegdtowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowoscei podatkowej, natomiast w zakresie
podatkdéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegbélows stanowig sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

Przychody z tytulu podatkéw i optat pobieranych przez organy podatkowe samorzadu
terytorialnego podlegaja ewidencji wg zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planéw kont
dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego { Dz. U. Nr 208, poz.1375 ).
Przychody z tytulu dochodéw budzetowych, ktérych ewidencja prowadzona jest wg wyzej
podanych przepiséw, ujmowane sg na koncie 720 — miesi¢eznie, na podstawie sprawozdan z
ewidencji podatkowe;.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochoddw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ksieguje sig:

1 ) przychody z tytuhu operacji finansowych, a w szezegdlnosci przychody ze sprzedazy
papieréow wartosciowych, przychody z udzialéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeké6w obcych i papieréw
wartosciowych,

2 ) odsetki za zwloke przy zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udzialu w innych podmiotach gospodarczych, naleine
jednostee odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od naleznosci.

Na koricu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 ( Wn
konta 750 ).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci;

1 ) wartos¢ sprzedanych udzialow, akeji i papieréw wartosciowych;

2 ) odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie realizacii;

3 ) dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne
réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgeych inwestycje w okresie realizacji
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W celu sporzadzenia rachunku zyskow i strat ewidencja szczegétowa prowadzona do konta
751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztdw operacji finansowych —
zarachowane odsetki od pozyczek 1 odsetki za zwloke od zobowigzan,

W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sie w grupie H. Koszty
finansowe.

Na koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty finansowe na strong Wn konta 860 ( Ma
konta 751 ).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 7201 750.

W szezegdlnosel na stronie Ma konta 760 wmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji,

3) pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnodci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny 1
nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne:
na stron¢ Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 sluzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnodcia
jednostki.

W szezeg6lnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1 ) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatéw;

2 ) pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegblnosci kary, odpisane
przedawnione , umorzone i niesciggalne naleznodci, odpisy aktualizujace od naleznodei,
koszty postepowania spornego i egzekucyinego ( minn. oplata komornicza w egzekucji
podatkéw Urzedu Gminy ) oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strong Wn konta
860, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”
Konto 770 stuzy do ewidencji  zyskéw nadzwyczajnych, czyli dodatnich skutkéw

finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza dziatalnodcia
operacyjna jednostki 1 nie sg zwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.
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Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie wylgcznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne. W
szczeglOlnodel na stronie Ma ujmuje sie przyznane lub otrzymane odszkodowania z tytulu
zdarzen losowych ( powodzi, pozaru, huraganu, gradobicia itp. zdarzen ).

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty zyskow nadzwyczajnych.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 770.

Konto 771 ,, Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli uyjemnych skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza dzialalno$cia operacyjna jednostki 1
nie sg zwiazane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronic Wn konta 771 yymuje si¢ wszystkie poniesione straty nadzwyczajne. Na stronie
Ma konta 771 yjmuje si¢ korekty ( zmniejszenia ) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta na strong Wn  konta 860, w
korespondencji ze strona Ma konta 771.

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotagji z budzetu, rezerw
na przyszte zobowigzania i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencyi réwnowartodci majatku trwalego 1 obrotowego jednostki i ich
Zmian. \

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmnigjszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansows jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastegpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego (vjemny wynik finansowy) z konta 860,

2) zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowywane z konta 130-2 ,Rachunek
biezacy jednostki - dochody” pod datg sprawozdania budzetowego o dochodach
budzetowych,

3) przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 $rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) zmniejszenie wartosci podstawowych $rodkéw trwatych z tytulu zarzadzonej
aktualizacji ( obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto ) — Ma 011

5) warto$¢ sprzedanych lub nieodplatnie przekazanych inwestycji oraz koszty inwestycji
bez efektow — Ma 080

6) zwigkszenie warto$ci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartosci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwalych w wyniku aktualizacji — Ma

071
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Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego (dodatni wynik finansowy) z konta 860,
2) przeksiggowanie pod datg sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
3} rownowarto$é §rodkdw budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowa na
sfinansowanie jej inwestycji ( w jednostce zapis réwnolegly do zaptaty Wn 810 Ma
800 )
4) zwigkszenie dotychczasowej wartosdei brutto §rodkow trwatych na skutek zarzadzonej
aktualizacji ,
5) wartos¢ nieodplatnic otrzymanych podstawowych srodkow  trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz inwestycji,
Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencjg szczegdltowa aby zapewnié mozliwosé
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki,
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:
1) dotacji przekazywanych z budzetu w czeéei uznanej za wykorzystane lub rozliczone
dla jednostek budzetowych, instytucji kultury oraz na inne cele wskazane w ustawie o
finansach publicznych, ktére na podstawie odrgbnych przepisow zostaly uznane za
wykorzystane Iub rozliczone,
2) réownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji ( zapis rownolegty do zaptaty Wn 810 Ma 800 )
Na stronie Wn konta 810 uyymuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czedei
uznanej za wykorzystane lub rozliczone w korespondencji 2 kontem 224 oraz rownowarto$é
srodkéw budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
Ewidencj¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug jednostek, ktérym dotacje
przekazano 1 przeznaczenta dotacyi. ‘
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychod(')w”.

Konto 840 sluzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie
Wn konta 840 ich zmniejszenie bad? rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie 1 zwiekszenie rozliczen
migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do
przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
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Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszenia lub zmniejszenia,
2) rozliczeh migdzyokresowych przychodéw z poszezegdlnych tytutéw oraz przyczyn
ich zwigkszen 1 zmnigjszen. -
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodéw.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,,Rachunki érodkdéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate §rodki
majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowe] jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Wszystkie zwiekszenia ZFSS ( lacznie z przychodami z tej dziatalnodei ) ksieguje sie na
koncie 851 po stronie Ma, za$§ zmnigjszenia funduszu lacznie z Kosztami dziatalno$ci
socjalnej ujmuje si¢ po stronie Wn.
Ewidencja szczegdétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu s$wiadezen socjalnych, z
podziatem wedtug Zrodet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,
2) wysokodci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszezegllne rodzaje dziatalnosel socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 jednostka ujmuje sume:

1 ) poniesionych kosztéw w korespondencji z kontami: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409,

2 ) wartos¢ sprzedanych materiatéw w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem
760,

3 ) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

4 ) sirat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1 ) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespotu 7,

2 ) zyskdw nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.
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2. Konta pozabilansowe
Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych poniesionych w danym okresie
sprawozdawczym. Na stronie Wn keonta 975 ujmuje sie wartoéé zrealizowanych wydatkow
strukturalnych wedhug klasyfikacji wydatkow strukturalnych, Na stronie Ma konta 975
ujmuje si¢ taczna wartoéé wydatkdw strukturalnych,

Ewidencja odbywa sie przy uzyciu komputera przy wykorzystaniu dodatkowej funkcji
programu ,.Finanse i ksiegowo§¢” ProKomp.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
$rodkéw budzetowych,

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty (zwigkszenia ,,+”, zmniejszenia ,,-,,)

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1 )} réwnowartos¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budzetowych (konto 130),

2 ) wartosé planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastgpnym
(uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach). Rownowartos¢ wydatkow
niewygasajacych do realizacji w roku nastgpnym,

3 ) wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygaslego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdlnosei planu finansowego
wydatkéw budzetowych 1 odbywa sie przy uzyciu komputera przy wykorzystaniu dodatkowej
funkcji programu ,,Finanse i ksiggowos$¢” ProKomp.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda,
Konto 981 ,,Plany finansowe niewygasajgcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujgtych w planach finansowych niewygasajacych
wydatkow budzetowych dysponenta érodkdéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje wartosci uyjete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ réwnowartod¢ zrealizowanych niewygasajacych
wydatkow budzetowych obcigzajacych ten plan a takze cz¢$é niezrealizowana lub wygasta

planu.
Ewidencja szczegotowa do konta 981 prowadzona jest w szczegblnosei planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na koniec roku nie powinno wystgpowaé saldo.
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Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacjii w danym roku
budzetowym na podstawie dokumentu ksiggowego Polecenie ksiegowania.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1 ) rdwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2 ) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronic Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkdéw
budzetowych w roku biezacym.

Do konta 998 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa wg podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 yjmuje si¢ rownowarto$é zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegdltowa do konta 999 prowadzona jest wedlig podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkdw budzetowych lat przysztych.
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Zalaeznik nr 5

do Zarzgdzenia nr 75/10
Wajta Gminy Strawczyn
z dnia 24 listopada 2010 1,

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO UZYWANEGO DO PROWADZENTA
KSTAG RACHUNKOWYCH JEDNOSTKI
ORAZ ZASAD OCHRONY DANYCH I ICH ZBIOROW -



e) wszystkie pliki wprowadzone do systemu z no$nikow zewngtrznych takich, jak
dyskietki lub ptyty CD-ROM oraz pobieranie z Internetu musza by¢ wezesniej
sprawdzone przez oprogramowanie antywirusowe;

f) wiadomoéci poczatkowe przed otwarciem muszg by¢ sprawdzone przez
oprogramowanie antywirusowe;




Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia nr 75/10
Wéjta Gminy Strawczyn
z dnia 24 listopada 2010 1.

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO UZYWANEGO DO PROWADZENTA
KSIAG RACHUNKOWYCH JEDNOSTKI
ORAZ ZASAD OCHRONY DANYCH I ICH ZBIOROW




Ksiggi rachunkowe w jednostce prowadzone sa przy uzyciu komputerdow z
wykorzystaniem finansowo - ksiggowego systemu informatycznego zakupionego w
Przedsiebiorstwie Ustug Informatycznych ProKomp w Kielcach, ul. Piesza 11/10, 25-556
Kiclce, reprezentowanego przez mgr inz. Jerzego Przygodzkiego. Zgodnie z decyzja
kierownika jednostki program zostal wprowadzony do uzytkowania od dnia 1 stycznia 2008
roku i jest na biezaco aktualizowany,

Oprogramowanie sktada sie z nastepujacych modutdow:
A) ,,Finanse 1 ksiegowos¢ ™,

B) ,,Place”,

C) ,.Kadry”

D)., Sprawozdawczosé”.

E) ,,Zaangazowanie”

F) ..Zlecenia”

Q) ,, Planowanie”,

H) ,,Przelewy”

D) ,,Wydatki strukturalne”

Szczegdlowy opis podstawowych funkcji zawiera instrukcja dostarczona przez
dostawce oprogramowania, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

Opis algorytmoéw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, wykaz
zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe z okregleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych, zawiera zatacznik do ninigjszego zarzadzenia.

Ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz sprawozdania
finansowe po zamknigciu roku obrotowego, po uptywie dwdch lat przechowywane sa w
archiwum. Archiwum znajduje si¢ w pomieszezeniu, ktdre posiada zabezpieczenia fizyczne
chronigce przed nieupowaznionym dostgpem. Zbiory z archiwum sg udostepniane za zgoda
kierownika jednostki. W trakcie roku obrotowego oraz przez dwa nastepne lata zbiory, o
ktérych mowa wyzej, przechowywane sg w referacie Finanséw w szafach zamykanych na
klucz.

Ochrona danych i bezpieczenstwo uzytkowania systemu zapewnione sa przez funkcje
administratora systemu oraz okreslenie uzytkownikéw i ich uprawnien do dostepu do
poszczegdlnych sesji. Szczegolnej ochronie podlega system rachunkowosci informatyczne].
Stad realizowana jest polityka bezpieczenstwa, kidra stanowi zestaw zabezpieczefi
organizacyjnych i fizycznych, w tym procedury i instrukcje okreslajace zasady uzytkowania,
administracji i ochrony systemu informatycznego.

W ramach polityki bezpieczenstwa wprowadzono:

1. Zabezpieczenia fizyczne:

a) monitory ustawione sg w sposob uniemozliwiajacy ogladanie ich ekrandéw przez okna,
drzwi 1 z migjsc ogdlnodostepnych;

b) w pomieszczeniach, w ktérych znajduje si¢ sprzet komputerowy, obowigzuje zakaz
uzywania otwartego ognia i palenia tytoniu;



¢} sprzet komputerowy wyposazony jest w odpowiednie zasilacze awaryjne
na wypadek zaniku napigcia;

d) w komputerach zainstalowane sg wygaszacze ekranéw oraz czasowe wylacznie
monitorow,

2. Zasady korzystania ze stacji roboczych:

a) na stacjach roboczych zainstalowane jest jedynie oprogramowanie niezbedne do
pracy, na ktére zakupione sg licencje;

b) uzytkownik nie ma prawa samodzielnego instalowania nowego oprogramowania;

¢) potrzeba zainstalowania nowego oprogramowania musi by¢ zgtaszana przez
uzytkownika zgodnie z obowiazujacg procedura;

d) na biezaco prowadzona jest inwentaryzacja oprogramowania zainstalowanego na
stacjach roboczych;

e) przed zakoficzeniem pracy uzytkownik zamyka system operacyjny i wylacza
komputer, monitor oraz urzadzenia peryferyjne.

3. Zabezpieczenia oparte na identyfikacji i autoryzacji uzytkownikéw:

a) dostgp do danych na serwerze posiada jedynie skarbnik i uprawnieni pracownicy
posiadajacy konta logowania na serwerze i korzystajacy ze stacji roboczych
podiaczonych do sieci lokalne;j;

b) kazdy uzytkownik systemu posiada konto logowania na serwerze;

¢) z kazdego konta moze korzystaé tylko jedna osoba;

d) dostep do programéw ksiggowych majg jedynie pracownicy z grupy ,.ksiegowos¢”,

e) wprowadzono zakaz udostepnienia hasta wspdlpracownikom ani zadnym innym
osobom;

4. Scisle zasady archiwizacji danych:

a) wszystkie dane systemowe podlegaja codziennej archiwizacji po zakohczeniu pracy
uzytkownikow systemu na wydzielonym serwerze,

b) kopie zapasowe przechowywane sg w miejscu zabezpieczonym przed dostepem
niepowolanych osob 1 przed zagrozeniami losowymi;

¢) po zamknieciu kazdego miesigca tworzona jest dodatkowa kopia zapasowa na
odpowiednim nosniku danych, ktora przechowywana jest w szafie pancernej;

d) dostgp do kopii majg jedynie osoby upowaznione;

e) dane przechowywane sg przez czas nie krétszy od wymaganego do przechowywania
ksiag rachunkowych.

5. Ochrong antywirusowa prowadzi si¢ wedlug ponizszych zasad:
a) na wszystkich stacjach roboczych i serwerach zainstalowane jest oprogramowanie
antywirusowe;
 b) konfiguracja oprogramowania antywirusowego moze byé zmieniana jedynie przez
upoWa‘znione osoby;
¢) uzytkownik nie moze deinstalowa¢ ani wylacza¢ oprogramowania antywirusowego;
d) definicje szczepionek aktualizuje si¢ nie rzadziej niz raz na tydzien;




wszystkie pliki wprowadzone do systemu z noénikéw zewnetrznych takich, jak
dyskietki Iub ptyty CD-ROM oraz pobieranie z Internetu musza by¢ wezesniej
sprawdzone przez oprogramowanie antywirusowe;

wiadomosci poczatkowe przed otwarciem muszg by¢ sprawdzone przez
oprogramowanie antywirusowe;




