Zarzadzenie Nr 105/2014
Wéjta Gminy Strawczyn
z dnia 19 listopada 2014 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 69/07 Wéjta Gminy Strawczyn z dnia 19
grudnia 2007 roku w sprawie wprowadzenia i stosowania ,,Polityki
bezpieczenstwa przetwarzania danych w tym danych osobowych” oraz

»instrukcji zarzadzania systemem informatycznym”

Na podstawie art. 30 i art. 33 ust 11 3 ustawy z dnia 08 marca o samorzadzie
gminnym (Dz. U. Nr 142 poz. 1591 tekst jedn. z 2001 roku z pézn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i
systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100

poz. 1024) zarzadzam co nastepuje:

§1
W ,,Polityce bezpieczenstwa przetwarzania danych w tym danych osobowych wraz z
zatgcznikami” wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1. Zatacznik Nr 1 do ,Polityki bezpieczenstwa ..” otrzymuje brzmienie jak w

zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

kM

2. Zatacznik Nr 2 do ,,Polityki bezpieczenstwa ..” otrzymuje brzmienie jak w

zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
W ,.Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym”, wprowadza sie nastepujace
zmiany:
1. W Rozdziale V - Archiwizacja danych zmienia sie punkt 2 ktéry otrzymuje

brzmienie:
»2. Zewnetrzne nosniki pamieci z kopiami zapasowymi sktadowane sg w sejfie.

Dostep do sejfu majg tylko uprawnieni pracownicy tj. Administrator



Bezpieczenstwa Informacji, Administrator Systemu Informatycznego oraz

Administrator Danych.”
2. W rozdziale VI - Sposéb, miejsce i okres przechowywania elektronicznych

nosnikow informacji zawierajacych dane osobowe oraz wydrukéw zmienia sie:

Pkt 1 czes¢ B. Kopie zapasowe otrzymuje brzmienie:
“1. Kopie zapasowe baz danych programoéw przetwarzajacych dane osobowe

o

przechowywane sg w sejfie w Urzedzie Gminy w pok. Nr 44,

§3

Pozostate postanowienia pozostaig bez zmian.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 105/2014
Wojta Gminy Strawczyn

z dnia 19 listopada 2014r.

ZALACZNIK NR 1

DO POLITYKI BEZPIECZENSTWA

PRZETWARZANIA DANYCH, W TYM DANYCH OSOBOWYCH
SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

Wykaz budynkéw i pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe

siedziba Urzad Gminy Strawczyn, ul. Zeromskiego 16, 26-067 Strawczyn

1. pomieszczenie zajmowane przez Referat Rozwoju Lokalnego - | pietro, pok.
nr 4, 6, Il pietro, pok. Nr 33

2. pomieszczenia zajmowane przez Urzad Stanu Cywilnego - | pietro, pok. nr
17,201 21

3. pomieszczenie zajmowane przez Referat Finanséw - | pietro, pokdj nr 16, 1l
pietro, pok. nr 34, 37, 38.

4. pomieszczenie zajmowane przez Referat Infrastruktury Technicznej - |
pietro, pok. Nr 8, 9,13, 19

5. pomieszczenia zajmowane przez Referat Oswiaty, Spraw Obywatelskich i
Organizacyjnych - | pietro pok. Nr 2, Il pietro pok. Nr 31, 39, 44

6. Kopie zapasowe przechowywane sg w pokoju Nr 44,



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 105/2014
Wéjta Gminy Strawczyn
z dnia 19 listopada 2014r.

ZALACINIK NR 2

DO POLITYKI BEZPIECZENSTWA
PRZETWARZANIA DANYCH, W TYM DANYCH OSOBOWYCH
SYSTEMU INFORMATYCZINEGO

Wykaz zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem programow

zastosowanych do przetwarzania danvch osobowych

Wydzial

Finansowy

Dane o ubezpieczonych w ZUS

PLATNIK

UG, Il pietro, pok. Nr 37

Dane kadrowe i ptacowe

Kadry-Ptace firmy
Prokomp

UG, 1l pietro, pok. Nr 37

Dane o podatnikach

_Podatki Gminne,
Srodki Transportu,
Windykacia, Doptaty
paliwowe

UG, | pietro, pok. Nr 16

Ewidencja posiadaczy gruntéw

Ewopis

UG, | pietro, pok. Nr 16

Urzad Stanu

Ewidencja Ludnosci i Dowody
Osobiste

System Ewidencji
Ludnosci PB_EWID

UG, | pietro, pok. Nr 20

Cywilnego
Akty stanu cywilnego PB_USC UG, | pietro, pok. Nr 17
Referat Ewidencja posiadaczy gruntéw Ewopis UG, 1 pu:trc; pok. Nr8,
Infrastruktury - -
Techni . Ewidencja wiascicieli nieruchomosci,
ecnniczne] ktorzy ztozyli deklaracje o wysokosci | Oplaty za usuwanie .
optaty za gospodarowanie odpadami odpadéw UG, I'pigtro, pok. Nr 9
komunalnymi
Referat Rozwoju
Lokalnego Ewidencja posiadaczy gruntow Ewopis UG, | pietro, pok. Nr 20
Dane o ubezpieczonych w ZUS PLATNIK UG, Il pietro, pok. Nr 39

Referat Oswiaty,
Spraw
Obywatelskich i
Organizacyjnych

Kadry, Place

Kadry-Ptace firmy
Prokomp

UG, 1l pietro, pok. Nr
31, 39

Beneficjenci projektu pn.:
Zapewnienie dostepu do Internetu
dla osob zagrozonych wykluczeniem
cyfrowym w Gminie Strawczyn

UG, 1l pietro, pok. Nr 44




