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Projekt ,,Radosne Maluszki”

I. Zamawiajacy

Gmina Strawczyn
Ul. Zeromskiego 16
26-067 Strawczyn
woj. Swietokrzyskie

tel.: 041/30-38-002
fax.:041/30-38-157
adres strony internetowej: http://strawczyn.4bip.pl

e-mail: gmina@strawczyn.pl

II. Tryb postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
Publicznych (Tekst jednolity Dz.U. z 2013r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.); cyt. jako Pzp.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci 200 000 euro .

II1. Przedmiot zamowienia:

1.Nazwa zadania: Swiadczenie ustug polegajacych na pelnieniu funkcji koordynatora
w zakresie projektu pn. ,,Radosne Maluszki” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.Kod CPV:
79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robdt budowlanych

2.Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ushig polegajacych na pelnieniu funkcji
koordynatora w zakresie projektu pn. ,,Radosne Maluszki”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet IX — Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji


http://strawczyn.4bip.pl/
mailto:gmina@strawczyn.pl

w regionach, Dziatanie 9.1 — Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej
jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie o$wiaty, Poddziatanie 9.1.1 —
Zmniegjszenie nierdwnosci w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej,

Przedmiot zamowienia obejmuje :

Pelnienie funkcji Koordynatora Projektu
Swiadczenie ustlug w zakresie koordynacji projektu na stanowisku Koordynatora Projektu na

potrzeby zadania pn ,,Radosne Maluszki” wspoifinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet IX —
Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1 — Wyréwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych §wiadczonych w systemie
o$wiaty, Poddziatanie 9.1.1 — Zmniejszenie nierownosci w stopniu upowszechnienia edukacji
przedszkolnej, polegajacych w szczegodlnosci na:

a) koordynowanie projektu, nadzér nad realizacjag projektu zgodnie z umowa

o dofinansowanie projektu, wnioskiem aplikacyjnym i przepisami unijnymi oraz krajowymi
w zakresie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL), w tym m.in. wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw POKL,

b)kierowania wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego
zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawartg umowa o dofinansowanie projektu
oraz wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami krajowymi i Unii Europejskiej

c) terminowe i wlasciwe realizowanie catos$ci projektu, w szczego6lnosci za zarzadzanie
przedsiewzieciem na wszystkich jego etapach

d) przygotowanie niezb¢dnych materiatow i analiz, planowanie dziatan i wywigzywanie si¢ ze
wskaznikow

e) niezwloczne informowanie SBRR o istniejacych lub przewidywanych zagrozeniach
majacych wptyw na wlasciwe wykonanie projektu oraz przedktadanie propozycji rozwigzan,

f) przygotowywanie w czg¢$ci merytorycznej i zatwierdzania kompletnosci i prawidlowos$ci
wypetniania czesci finansowej oraz sktadania wnioskow o ptatnos¢ w formie elektronicznej
w aktualnym Generatorze Wnioskdw oraz w formie papierowej- tozsamej z wersjq
elektroniczng, wraz z obowigzujacymi zalgcznikami, dokonanie catkowitego rozliczenia
finansowego 1 rzeczowego wzgledem Instytucji Wdrazajacej po zakonczeniu realizacji
projektu,

g) zarzadzanie cztonkami zespotu projektowego - Koordynacja prac zespotu projektowego

h) biezacy monitoring postepu rzeczowego i finansowego projektu, analiza ryzyka
1 podejmowanie dzialan majacych na celu wyeliminowanie wszelkich nieprawidtowosci,

1) prowadzenie dokumentacji projektu,

j) dokonywanie zakupow w ramach realizacji projektu zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkoéw w ramach POKL,



k) prowadzenie zgodnej z wytycznymi archiwizacji dokumentdéw projektu,
1) prowadzenie korespondencji i przygotowywanie dokumentéw na uzytek realizacji projektu,

b przygotowanie Harmonograméw Realizacji Projektu, Harmonogramow Platnosci
1 Harmonogramoéw rzeczowo-finansowych — terminowe rozliczanie,

m) wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez SBRR zwigzanych z projektem,
n) dokonywanie innych czynnos$ci zastrzezonych do kompetencji Koordynatora.

Koordynator Projektu zatrudniony bedzie na podstawie umowy zlecenia. Wykonywac swoja
prace bedzie minimum 50 godzin w miesigcu. Wykonawceg obowigzuje nalezyta starannosé
w wykonywaniu przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy w zakresie realizacji zadania Koordy-
natora udostepni w Szkole Podstawowej w Niedzwiedziu pomieszczenie, sprz¢t komputerowy
z dostepem do Internetu i meble oraz podstawowe materiaty biurowe do druku i koresponden-
cji celem nalezytego wykonania umowy.

IV. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania cato$ci zaméwienia —od momentu podpisania umowy do dnia akceptacji
przez Instytucje Posredniczacg koncowego rozliczenia projektu .Planowany termin
zakonczenia realizacji projektu 30.11.2014r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow.
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:

1. Spelniaja warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich nakladania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

- na podstawie zlozonego z ofertg o§wiadczenia o spetnieniu warunké6w udziatu w
postegpowaniu o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp wg. wzoru zal. Nr2 do SIWZ
b) posiadania wiedzy i doSwiadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

- na podstawie zlozonego z ofertg o§wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w
postegpowaniu o ktérych mowa w  art. 22 ust. 1 ustawy Pzp wg. wzoru zal. Nr2 do SIWZ

Wykonawca winien wykaza¢ w zakresie posiadanej wiedzy i doswiadczenia, ze w okresie
ostatnich 3, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, ze wykonat minimum 1
ustuge , polegajaca na koordynowaniu projektu wspotfinansowanego ze srodkéw Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet IX . Ustugi musza by¢ zakonczone.

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnym do
wykonania zamo6wienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

- na podstawie ztozonego z oferta oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w
postepowaniu o ktorych mowa w  art. 22 ust. 1 ustawy Pzp wg. wzoru zat. Nr2 do
SIWZ



- Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje min. jedng osobg posiadajaca kwalifikacje z
zakresu prowadzenia projektow finansowanych ze $srodkéw unijnych np. ukonczone
minimum 2 kursy/ szkolenia dotyczace projektow finansowanych z funduszy Unii
Europejskiej - Program Operacyjny Kapital Ludzki posiadajacg wyksztalcenie wyzsze z
minimum 3 letnim stazem.

d)sytuacji ekonomiczno — finansowej

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

- na podstawie ztozonego z oferta oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w
postepowaniu o ktorych mowa w  art. 22 ust. 1 ustawy Pzp wg. wzoru zat. Nr 2 do
SIWZ

2. Speliaja warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

a) na podstawie ztozonego przez wykonawce oswiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie postgpowania publicznego, wg. wzoru zat
Nr 3 do SIWZ

Uwaga:
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ spetnienie warunkow udzialu w postepowaniu

wyszczegolnionych w pkt 112 nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert.

3. Zgodnie z art. 26 ust 2b Pzp Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolno$ciach
finansowych innych podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nimi stosunkow.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat niezbednymi do realizacji zamdwienia zasobami, w szczegolnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu

do dyspozycji niezbgdnych zasobé6w na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia. wg. wzoru zat. Nr 9.

V1. UDZIAL W POSTEPOWANIU PODMIOTOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

2. Zgodnie z art. 141 Pzp wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialno$ci solidarnej
dhuznikow okresla art. 366 kodeksu cywilnego.

3. W przypadku sktadania oferty przez wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie, zgodnie
z art. 23 ust.2 Pzp, wykonawcy ustanowig pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4. Wykonawcy wystepujacy wspolnie kazdy oddzielnie, nie moga podlega¢ wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp, a takze musza spetnia¢ tacznie wymogi,
o ktorych mowa w art. 22 ust.1 Pzp.

5. Wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg ztozy¢:

a) oddzielnie: dokumenty wyszczeg6lnione w rozdziale VII pkt. 3 .
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VII. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE W POSTEPOWANIU.

Wykonawca zobowigzany jest ztlozy¢ w terminie wskazanym w rozdziat XII pkt 2 i formie
okreslonej w rozdziale XI SIWZ:

1. Oswiadczenie woli:
a) Wypetniony formularz oferty wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do SIWZ

Wymagana forma dokumentu — oryginat

2. Oswiadczenia lub dokumenty w celu potwierdzenia spelniania przez wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu:

a) oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 Pzp
wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do SIWZ,
Wymagana forma dokumentu — oryginat

b) wykaz osob, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia , w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, do§wiadczenia i wyksztalcenia niezbg¢dnych do wykonania zamdéwienia oraz
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci wraz z informacjg o podstawie dysponowania
tymi osobami , zgodnie z zatagczonym wzorem — Zat. Nr 5 do SIWZ

Wymagana forma dokumentu — oryginat

c) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych rowniez
wykonywanych ustug gtownych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres dzialalno$ci jest krotszy w tym okresie odpowiadajacych
przedmiotowi zamowienia tj. ustugi polegajacej na pelnieniu funkcji  koordynatora
projektu ze srodkow POKL. Sporzadzony wg wzoru zal. Nr 4 do SIWZ i warunkami
okreslonymi w rozdziale V pkt.1.

Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody, czy ushugi sa wykonane nalezycie i prawidtowo
zakonczone. Dowodami mogg by¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z
dnia 19.02.2013 r.:

- poswiadczenie
- inne dokumenty np. referencje.
Forma dokumentu: wykaz - oryginal, dowody — oryginal lub kserokopia poswiadczona za

zgodnos¢ przez Wykonawce

3. Oswiadczenia i dokumenty wymagane przez zamawiajacego w celu wykazania
przez wykonawce braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu
niespelnienia warunkow okreslonych w art. 24 ust. 1 Pzp.

a) podpisane oswiadczenie od wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o ktorym mowa art. 24, ust. 1Pzp wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku
nr 3 do SIWZ.

Wymagana forma dokumentu — oryginat

(W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie kazdy z wykonawcoéw sktada
ten dokument)
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4. Dokument wymagany w celu wykazania przez Wykonawce braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia, w okolicznosciach
o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 Pzp (Wykonawca/kazdy podmiot musi zlozy¢
jeden z ponizszych dokumentow):

a) lista podmiotoéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn.
zm.) — wg wzoru okreslonego w Zataczniku Nr 7 do SIWZ,

b) informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej — wg wzoru
okreslonego w Zalaczniku Nr 7 do SIWZ.

Wymagana forma dokumentow — oryginat

5.Pelnomocnictwo okreslajace jego zakres w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje
petnomocnik.
Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia po$wiadczona przez notariusza
Pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego wykonawcow wystepujacych wspdlnie w przypadku wspdlnego
ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamdwienia.

Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia po$wiadczona przez notariusza

6. W zakresie nie uregulowanym niniejszg SIWZ maja zastosowanie przepisy
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zagda¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane.

7. Pisemne zobowigzanie podmiotow o ktorych mowa w rozdz. V pkt 3 SIWZ wynikajace
z art.26 ust.2b wg. wzoru. Zat Nr 8 (jezeli dotyczy)- forma dokumentu oryginat

8. Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu na zasoby innych podmiotow, ktore bedg braty udziat w realizacji czesci
zamoOwienia, przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie
wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w rozdziale VII pkt. 3 .

9. W przypadku wykonawcow zagranicznych majg zastosowanie przepisy wynikajace
z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19.02.2013r. w sprawie rodzajow
dokumentow jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy , oraz form w jakich te

dokumenty mogg by¢ sktadane (DzU z dnia 19.02.2013r. poz 231).

VIII. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW.

1. Przyjeta przez Zamawiajacego formg porozumiewania si¢ z Wykonawcami i sktadania
wnioskow, zawiadomien oraz informacji przez strony jest forma pisemna lub faks, a po
wyborze oferty dopuszcza si¢ forme e-mail. Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w
formie pisemne;.



2. Jezeli wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg za pomoca faksu,

e-maila kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania
(zgodnie z art. 27 ust. 2 Pzp).

3. Przekazanie za pomocg faksu 1 e-maila dokumentow lub informacji, o ktorych mowa
powyzej uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed
uptywem wyznaczonego terminu i zostal niezwlocznie potwierdzony fakt jej otrzymania.

4. Wykonawca moze zwrocic si¢ na pismie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy jednocze$nie przekaze tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamiesci je
na stronie internetowej: http://strawczyn.4bip.pl

5. Wszelkie pytania 1 watpliwos$ci dotyczace prowadzonego postgpowania nalezy kierowac
na adres Zamawiajacego:

Gmina Strawczyn

ul. Zeromskiego 16

26-067 Strawczyn

woj. Swictokrzyskie

tel.: 41/30-38-002, 41/30-38-003, 41/30-38-005
fax.:41/30-38-157

adres strony internetowej: http://strawczyn.4bip.pl

e-mail: gmina@strawczyn.pl

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonana zmiana stanie si¢ czgscig tej SIWZ oraz
przekazana zostanie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zostanie
zamieszczona na stronie internetowej: http://strawczyn.4bip.pl

7. Jezeli wprowadzona zmiana prowadzi do zmiany tresci ogloszenia Zamawiajacy
zamiesci ogloszenie o zmianie w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Uwaga! W zwiazku z przyshlugujacymi Srodkami ochrony prawnej wykonawcy,
liczonymi od dnia przekazania informacji, nalezy upewni¢ si¢ ze podany numer
faksu funkcjonuje w sposob poprawny.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

- Pani Grazyna Zapata —tel.(41) 30 38 846
- Pani Helena Picheta —tel. (41) 30 30 002 wew. 35

IX. WADIUM.

1. Wadium nie wymagane.
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X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz co najmniej na trzy dni przed
uplywem terminu zwigzania ofertg zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

3.W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadnia ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do momentu ogloszenia przez KIO.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1. Wymogi formalne:

a) Zgodnie z art. 83, ust. 2i 3 ustawy p.z.p zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
zlozenia oferty tylko na jedng cze¢s¢ zamowienia ,a wynika to ze specyfiki
projektu i potrzeby fizycznej obecnosci na miejscu realizacji zamowienia.

Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ.

b) do oferty winny by¢ dotaczone wszystkie dokumenty, o§wiadczenia wskazane w
niniejszej SIWZ.

c¢) zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty i zatacznikéw do oferty na formularzach
sporzadzonych przez wykonawce, pod warunkiem, ze ich tre$¢, a takze opis kolumn
1 wierszy odpowiada¢ bedzie formularzom okreslonym przez zamawiajacego
w zatacznikach do niniejszej SIWZ.

d) kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte wybrang czesc.

e) oferta oraz zalaczniki do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim, pisemnie
na papierze, przy uzyciu nosnika pisma nieulegajacego usuni¢ciu bez pozostawiania
$ladu.

Wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych musza by¢ przettumaczone na jezyk
polski i podczas oceny ofert zamawiajacy bedzie opierat si¢ na tekscie
przettumaczonym.

f) zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: zlozony wlasnorecznie znak, z ktorego
mozna odczyta¢ imie¢ i nazwisko podpisujacego, a jezeli wlasnoreczny znak jest
nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska to musi by¢ on uzupekiony
napisem (np. w formie odcisku stempla), z ktérego mozna odczyta¢ imi¢
i nazwisko podpisujacego.

g) formularz oferty, o§wiadczenia, wykazy, rowniez te ztozone na zalgcznikach do SIWZ
muszg by¢ podpisane przez wykonawce lub upowaznionego/ych przedstawiciela/i
wykonawcy w sposob wskazany w ppkt 1f).

h) kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe¢/y podpisujaca/e ofertg.

1) upowaznienie do podpisywania oferty musi by¢ zatgczone do oferty, o ile nie wynika z
innych dokumentéw dotaczonych przez wykonawce.

j) dokumenty wymienione w rozdz.VII pkt. 5 SIWZ musza by¢ zalaczone w formie
oryginalu. Zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo o notariacie (Dz. U.
z 2002r. Nr 42, poz. 369, z p6zn. zm.) dopuszcza si¢ ztozenie powyzszych
dokumentéw poswiadczonych przez notariusza.

k) w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu
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nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.), wykonawca
winien w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ze nie moga by¢ udostepniane
innym uczestnikom postgpowania i winny by¢ oznaczone klauzula: ,,Informacje
stanowigce tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu art.11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz dolaczone w osobnej wewnetrzne;j
kopercie, odrgbnie od pozostalych informacji zawartych w ofercie. Strony nalezy
ponumerowaé w taki sposob, aby umozliwi¢ ich dostosowanie do pozostatej czgsci
oferty (nalezy zachowac¢ cigglo$¢ numeracji stron).

2) wszystkie zapisane strony oferty oraz zatgczonych dokumentow i o§wiadczen winny
by¢ kolejno ponumerowane, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu
kolejno ponumerowanych stron sktada si¢ cato§¢ dokumentacji. Niespetienie tego
warunku nie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.

2. Opakowanie oferty

Oferta musi by¢ ztozona zamawiajagcemu w trwale zamknigtym, nieprzejrzystym
1 nienaruszonym opakowaniu (kopercie) z napisem:

Swiadczenie uslug polegajacych na pelieniu funkcji koordynatora w zakresie
projektu pn. ,,Radosne Maluszki” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki.

Imie¢ i nazwisko /nazwa/ firma, dokladny adres, numery telefonow Wykonawcy
(dopuszcza si¢ odcisk stempla) lub podobnym napisem dostatecznie wyrdzniajacym
oferte sposrod innej korespondencji wptywajacej do zamawiajgcego.

Wszelkie elementy oferty nieopakowane i nieoznaczone w powyzszy sposob moga nie
by¢ brane pod uwagg podczas porownania i oceny ofert, a brak powyzszych adnotacji
wykonawcy moze by¢ przyczyng otwarcia oferty w sposob i w terminie niezgodnym z
zapisami niniejszej SIWZ.

3. Zmiana i wycofanie oferty

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty przed
uptywem terminu do skladania ofert, okreslonym w rozdz. XII ppkt 2 SIWZ.

Powiadomienie powinno by¢ opatrzone nazwa przedmiotu zamowienia,

opieczetowane i dostarczone w zamknietej kopercie oznaczonej dodatkowo
napisem ,,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego:

Urzad Gminy Strawczyn
ul. Zeromskiego 16;
26-067 Strawczyn
sekretariat UG pok. Nr 3

2. Termin skladania ofert uplywa w dniu  25.11.2013r. o godz.12.00
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3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego:

Urzad Gminy Strawczyn, ul. Zeromskiego 16, 26-067 Strawczyn, pok. Nr 5
w dniu 25.11.2013r. o godz. 12.15.
Otwarcie ofert jest jawne.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

5. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny.

XTII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Wykonawca okresla cene za realizacj¢ zamoOwienia poprzez wskazanie w formularzu
oferty ceny brutto (z wyszczeg6lnieniem podatku VAT- jezeli jest platnikiem) oraz ceny
jednostkowej tj.za jedna godzine.

2.W ofercie nalezy poda¢ cen¢ brutto cyfrowo i stownie z doktadnoscia do dwodch miejsc

po przecinku w PLN.

3.Ceny jednostkowe stanowig ceng¢ ryczaltowa i nie mogg ulec zmianie przez okres
waznosci umowy, z zastrzezeniem zmiany urzedowej stawki VAT.

4.Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania nalezycie
zamoOwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

5. Do obliczenia ceny nalezy przyjac realizacj¢ zamoéwienia przez 12 miesiecy.
6. Wynagrodzenie bedzie platne za faktycznie wykonana pracg.

7. W przypadku osob fizycznych nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarczej kwota brutto
oznacza takze koszty pracodawcy.

XIV. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT

1. Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty jest:
cena o znaczeniu — 100 % (100 pkt).
Kryterium niniejsze jest obowigzujace dla czesci 1.

2. Sposob oceny ofert.
Ilo$¢ punktéw dla kazdej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:

C min.
[ — x 100 % 1 % - 1 punkt
C bad.

gdzie:

C — ilos¢ punktéw oferty badanej

C min. — cena minimalna sposrod wszystkich waznych ofert
C bad. — cena oferty badanej

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
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3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste
omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace;j
istotnych zmian tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego
oferta zostala poprawiona.

5. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku
do przedmiotu zamowienia, zwraca si¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na
wysokos¢ ceny.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

6. Jezeli w wyniku oceny ztozonych ofert okaze si¢, ze nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

7.Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego , wynikajacego z przepisoOw o podatku od towardw i ustlug w zakresie
dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towardw, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do ceny w niej podanej podatek od towarow i ustug, ktory miatby
obowiazek ptacic.

XYV. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) 1 adres Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano 1 uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy, siedziby 1 adresy
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty oraz przyznang punktacje w wyniku dokonanej
oceny ofert.

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) Terminie okre§lonym zgodnie z art. 94 Pzp, po uplywie ktérego umowa moze by¢
zawarta.

2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorych
mowa w pkt 1 na stronie internetowej: http://strawczyn.4bip.pl oraz na tablicy ogloszen

w siedzibie Zamawiajacego.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem
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umowy zobowigzany jest do przedlozenia umowy regulujacej wspotprace Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia (jezeli dotyczy),

4. Termin 1 miejsce podpisania umowy:

- Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy z Wykonawca, ktorego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza.

5. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w zataczniku nr 6 do niniejsze;j
SIWZ.

6.Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do:

a) przedtozenia umowy regulujaca wspotprace wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia — jezeli dotyczy
b) ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i ztozenia

ich pelnomocnictw w formie oryginalu lub kopii poswiadczenia za zgodnos¢ z
oryginatem przez notariusza — jezeli dotyczy

7.Jezeli wykonawca ,ktorego oferta zostata wybrana , uchyla si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy moze wybra¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez ich
ponownej oceny , chyba ze zachodza przestanki ustawowe uniewaznienia.

8. Umowa zostanie zawarta w terminie okreslonym w art.94 Pzp.

XVI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIL ISTOTNE POSTANOWIENIA DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY
ORAZ DOPUSZCZALNE ZMIANY POSTANOWIEN UMOWY

1. Istotne postanowienia umowy zawarte sg we wzorze umowy, ktory jest zalgcznikiem Nr
6 do niniejszej SIWZ.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zmiany postanowien umowy zawartej w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w
sytuacjach jak nizej :

a) zmiana terminu realizacji przedmiotu zamowienia:

-wystapienia okolicznos$ci sity wyzszej jako zdarzenia niezaleznego od zadnej ze stron
umowy, ktore nastapilo po jej zawarciu

-wydluzenia lub skrocenia okresu trwania umowy z uwagi na okolicznosci , ktorych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia stosownie do zmian w harmonogramie

1 innych zapiséw we wniosku o dofinansowanie zaakceptowanych przez Instytucje
Posredniczaca bez dodatkowego wynagrodzenia, chyba ze zaakceptowane zmiany przez
Instytucje Posredniczaca stanowig inacze;j .

b) zmiana w przypadku nast¢pujacych okolicznosci

-w przypadku wszystkich zmian obiektywnie ocenionych jako korzystne dla
zamawiajacego w sytuacji nieprzewidzianej i niezawinionej przez strony umowy ktorych
nie dato si¢ przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej starannosci
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- w przypadku wystapienia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojec¢ uzytych w
umowie, ktorych nie mozna usung¢ w inny sposéb a zmiana bgdzie umozliwia¢ usuniecie
tych rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji przez
strony mozliwa bgdzie zmiana postanowien umowy z zgoda obu stron.

- w przypadku grozby utraty badz koniecznosci zwrotu dofinansowania przez
zleceniodawce wyniktych w skutek zaniedban zleceniobiorcy, zleceniodawca ma prawo
odstapi¢ od umowy i zada¢ od zleceniobiorcy wlasciwego odszkodowania oraz zawrzeé
umowe z innym zleceniobiorca.

c)zmiany os6b przy pomocy ktorych realizowany jest przedmiot umowy a zmiany te nie
maja wptywu na warunki realizowanej umowy

d)wystapienia zmian , ktérych koniecznos¢ wprowadzenia wynikata bedzie z wymagan
instytucji wspofinansowanej zadanie

e)w przypadku zmian obowigzujaca formga jest forma pisemna — aneks

XVIIL. POUCZENIE O SODKACH OCHRONY PRAWNE]

1. Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku niniejszego postepowania to od-
wotanie, skarga.

Odwotanie

1. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elek-
tronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

2. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;

2) opisu sposobu dokonywania oceny speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujacego.

3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, kto-
rej zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

4. Odwotujacy przesyta kopie odwotlania zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesie-
nia odwotania w taki sposob, aby mdgt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego ter-
minu. Domniemywa si¢, iZ zamawiajacy mogl zapozna¢ si¢ z tre$ciag odwolania przed upty-
wem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem termi-
nu do jego wniesienia - jezeli zostal przestany faksem lub droga elektroniczna, a kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt jego otrzymania.

5. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci zamawia-
jacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane faksem lub drogg elek-
troniczng, a kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania,
albo w terminie 10 dni — jezeli zostatl przestane w inny sposob.

6. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warun-
kéw zamdwienia 1 innych czynno$ci, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogto-
szenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
na stronie.
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7. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwig-
zania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia.

8. Wykonawca moze zgtosi¢ przystapienie do postgpowania odwotawczego w terminie 3 dni
od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strong, do ktdrej przystepuje, 1 interes w uzy-
skaniu rozstrzygnigcia na korzys$¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgloszenie przystgpienia do-
recza si¢ Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym pod-
pisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, a
jego kopie przesyla si¢ zamawiajagcemu oraz wykonawcy wnoszacemu odwotanie.

9. Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwo-
tania poinformowaé¢ zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej
przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy,
na ktére nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

10. W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢
albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcoéw w sposob przewidziany
w ustawie dla tej czynnosci.

11. Na czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 10, nie przystuguje odwolanie, z zastrzezeniem art.
180 ust. 2 ustawy Pzp.

Skarga
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania odwo-

tawczego przystuguje skarga do sadu, ktorg wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w ter-
minie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwni-
kowi skargi.

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia
doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
ustawy przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone przepisami w Dziale VI — Ustawy Pzp.
(Tekst jednolity Dz.U. z 2013r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

XIX. OFERTY CZESCIOWE I WARIANTOWE

1.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych .

XX. ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ I DYNAMICZNY SYSTEM ZAKUPOW

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i dynamicznego systemu zakupow.

XXI. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Nie przewiduje sie¢.

XXILINFORMACJE DOTYCZACE WALUT, W JAKICH MOGA BYC
ROZLICZENIA MIEDZY WYKONAWCA, A ZAMAWIAJACYM

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w walucie polskiej w
ztotych (PLN).

XXIII. AUKCJA ELEKRONICZNA

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

15



elektroniczne;j.

XXIV. ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udzialu w postepowaniu

XXV. PODWYKONAWCY

1 Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie informacji dotyczacych powierzenia
wykonania cz¢éci zamowienia, ktore ma powierzy¢ dla podwykonawcy (jezeli dotyczy).

2. Szczegbdltowe postanowienia dotyczace ushug przy udziale podwykonawcy zawarte sg
we wzorze umowy- Zal. Nr 6 do SIWZ

XXVI. ZALICZKI

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielania zaliczek na poczet wykonania
udzielonego zamowienia.

XXVIL POSTANOWIENIE KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych z dn. 29 stycznia 2004 roku ( Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz.
759 z p6Zn zm).

XXVIIL. FINANSOWANIE ZAMOWIENIA

Zamowienie wspotfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet IX — Rozw¢j wyksztatcenia i
kompetencji w regionach, Dzialanie 9.1 — Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie
wysokiej jako$ci ustug edukacyjnych $§wiadczonych w systemie o§wiaty, Poddziatanie 9.1.1 —
Zmniejszenie nierownosci w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej,

XIX UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania jezeli srodki
pochodzace z Budzetu UE ktére zamawiajgcy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia nie zostaly mu przyznane.

XX. WYKAZ ZALACZNIKOW

Formularz oferty - zatacznik nr 1

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow z art. 22 ust. 1 Pzp - zatgcznik nr 2
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania - zalacznik nr 3
Wykaz ustug - zalacznik nr 4

Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia — zatgcznik nr 5

Wz6ér umowy - zatgcznik nr 6

N S kD =

Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej - zatacznik nr 7
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8. Informacja zgodnie z art. 26 ust. 2d Pzp zatacznik nr 8

9. Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw -zatgcznik nr 9
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