Zarzadzenie Nr 79/2013
Wéjta Gminy Strawczyn
z dnia 10 pazdziernika 2013r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
przyznawanej z budzetu Gminy Strawczyn dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 9, art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, p6z. 1591 z pézn. zm.). art.. 9 ust.
3. art. 12 iart. 28 wust.3, art. 32 ust. 3 ustawy zdnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13 poz. 123
z pozn. zm.) oraz art. 126, art. 131, art. 218, art. 247 ust. 2, art. 251 iart. 252 ustaw)
zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).
zarzadzam, co nastepuje:

3L

Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania irozliczania dotacji podmiotowe]
z budzetu Gminy Strawczyn dla samorzadowych instytucji kultury w brzmieniu
stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom i Kierownikom instytucji kultury
oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgceznik do

Zarzadzenia Nr 79/2013
Wojta Gminy Strawezyn

z dnia 10 pazdziernika 2013r.

Zasadv przvznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej

z budzetu Gminy Strawczyn dla samorzadowych instytucji kultury

Rozdzial I. Postgpowanie o udzielenie dotacji podmiotowe;j

1. Samorzgdowa instytucja kultury ubiegajgca si¢ o przyznanie dotacji obowigzana jest
do przedlozenia, w terminach i zakresie okre$lonym kazdorazowo przez Organizatora:
- programu dziatalnosci samorzadowej instytucji na dany rok budzetowy wraz z
okresleniem  szacunkowych  przychodow i Kkosztow  przedsigwzigc
zaplanowanych do realizacji oraz zrodel ich sfinansowania:
- projektu planu finansowego.

2. Wysokos¢ dotacji rocznej na dzialalnos¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona
zostaje w oparciu o zlozone programy dzialalnosci wraz z projektami  planow
finansowych, po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy. Organizator
zastrzega sobie prawo do okreslenia $rodkow na wynagrodzenia pracownikow
zatrudnionych w samorzadowej instytucji kultury na podstawie umowy o prace.

3. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Organizator
w uchwale budzetowej na dany rok.

4. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowe] instytucji kultury jest plan
finansowy instytucji, zatwierdzony przez dyrektora/kierownika jednostki.

5. Korekty planow finansowych moga by¢ dokonane przez dyrektora/kierownika
samorzadowej instytucji kultury, jesli nie spowoduja zwigkszenia wysokosci dotacji
z budzetu gminy.

6. Korekty planow finansowych w zakresie wynagrodzef osobowych, zadan i
zakupow inwestycyjnych oraz remontéw moga by¢ dokonywane na uzasadniony
wniosek dyrektora/kierownika, tylko za zgoda organizatora.

7. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiega¢ sie o dodatkowe srodki finansowe
z budzetu gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:

- powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania;

- zaistnienia wyjatkowych okolicznosci (losowych).
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8. W przypadku sytuacji okreslonej w pkt. 7 samorzadowa instytucja kultury sklada
wniosek obejmujacy:
- opis zadania finansowanego dodatkowa dotacjg wraz z uzasadnieniem jego
koniecznosci 1 celowoscr;
- wysokos¢ srodkow niezbednych do jego realizacji;
- mozliwosci  finansowania  cz¢Sci  zadania  wlasnymi  Srodkami,  po
przeprowadzeniu
analizy finansowej:
- wysokos¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

9. Decyzje o przyznaniu dodatkowych srodkow podejmuje kazdorazowo Organizator.

Rozdzial II. Zasady przekazywania dotacji podmiotowej przyznanej
samorzgdowe]j instytucji kultury

I. Dotacja na dzialalnos¢ biezgcg przekazywana jest w miarg potrzeb na podstawie
wniosku zlozonego przez instytucj¢ kultury na dwa dni przed data przekazania dotacji
z tym, Ze miesi¢cznie kwota ta nie moze przekroczy¢ 1/12 dotacji rocznej ustalonej dla
te] instytucji w budzecie Organizatora.

2. W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan, objetych dotacja, powodujgcego
wzrost wydatkow, na uzasadniony wniosek dyrektora/kierownika samorzadowej
instytucji kultury Wajt Gminy Strawczyn, moze zwigckszy¢ miesieczng kwotg dotacji
powyzej 1/12 dotacji rocznej, powodujge zmniejszenie rat nastgpnych.

Rozdzial 111. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej udzielonej samorzadowej
instytucji kultury

1. Dotacja podmiotowa udzielana instytucji kultury niewykorzystana do kornca roku
kalendarzowego podlega zwrotowi do budzetu Gminy Strawczyn w terminie do
dnia 31 stycznia roku nastgpnego.

2. Od kwoty dotacji zwroconej po terminie okreslonym w Rozdziale 111, pkt. 1 nalicza
si¢ odsetki jak od zaleglosci podatkowych, poczynajac od dnia nastepnego po dniu.
w ktorym uplynat termin zwrotu dotacji.




3. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ubiegly instytucja kultury sporzgdza na
podstawie faktycznie poniesionych wydatkow oraz prawidlowo sporzadzonych ksiag
rachunkowych w terminie do dnia 31 stycznia roku budzetowego nastgpujgcego po
roku, na ktory dotacja zostala udzielona.

4. Samorzgdowa instytucja kultury jest zobowigzana do zamieszczenia na zrodlowych
dowodach ksiggowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkoéw z dotacji przekazane;
przez Organizatora, nast¢pujacej adnotacji:

Sfinansowano z dotacji otrzymanej z budzetu Organizatora w ........ &
Kwista poniesionesd WYdati: . cvvamumansniinis s ims s
Data poniesienia wydatku: ...

(data) (piecze¢ i podpis osoby upowaznionej)

5. Wzor rozliczenia dotacji podmiotowej za rok ubiegly stanowi zatacznik Nr | do
zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu gminy Strawczyn
dla samorzadowych instytucji kultury. Rozliczenie to skladane jest Organizatorowi w
dwaoch jednobrzmigcych egzemplarzach, sporzadzonych wedlug ustalonego wzoru.

6. W przypadku, gdy cze$¢ dotacji podmiotowej zostata wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, czes¢ ta podlega zwrotowi do budzetu Gminy Strawczyn wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych w terminie 15 dni
od dnia stwierdzenia tej okoliczno$ci. Za dzien stwierdzenia wymienionych
okolicznosci przyjmuje si¢ termin wplywu do samorzadowej instytucji kultury
zatwierdzonego przez Organizatora rozliczenia dotacji podmiotowe;.

7. Instytucja kultury zostaje powiadomiona o sytuacji, o ktorej mowa w pkt. 6.
odregbnym pismem po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

8. W przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie, o ktérym mowa w pkt.
5 Wojt Gminy Strawczyn wydaje decyzje okreslajgca kwotg przypadajaca do zwrotu
oraz termin, od ktorego nalicza si¢ odsetki.

9. Instytucja kultury zobowigzana jest do zlozenia Organizatorowi sprawozdan
finansowych oraz sprawozdan z dzialalnosci merytorycznej.




Rozdzial IV. Postanowienia koncowe.

1. Organizator ma prawo kontroli w zakresie wydatkow sfinansowanych przez
samorzgdowa instytucje kultury ze $rodkéw dotacji podmiotowej przekazanej z jego
budzetu. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie samorzadowe] instytucji Kultury na
podstawie danych wynikajacych z jej ksigg rachunkowych oraz dowodow ksiggowych
stanowigcych podstawe wprowadzenia zapiséw do tych ksigg.

2. Rozliczenie dotacji na koniec roku nastgpi na podstawie faktycznie poniesionych na
dzialalnosc¢ statutowg wydatkow.

3. Ostateczne rozliczenie przekazanych dotacji dla instytucji kultury nastgpuje z
chwilg przedlozenia rozliczenia wg wzoru za dany rok budzetowy do dnia 31 stycznia
roku nastepnego.

4. Samorzgdowa instytucja kultury jest zobowiazana do:

- realizacji zadan statutowych, w tym terminowego wykonania przedsigwzige
wynikajacych z programu dziatalno$ci ustalonego na rok budzetowy. w sposob zgodny
z prawem,

- racjonalnego, efektywnego i oszczgdnego gospodarowania srodkami publicznymi. z
zachowaniem zasad okreslonych przepisami ustaw: o finansach publicznych, prawo
zamowien publicznych oraz o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej.




WZOR

Nazwa jednostki

ROZLICZENIE DOTACJI PODMIOTOWEJ ZA ............... ROK OTRZYMANEJ
PRIE i s s s i i v s s sevline
Stan srodkow na rachunkach bankowych na dzien 01 stycznia ................ roku
Lp. Wyszezegolnienie Plan Wykonanie
L 2 3 4

. |PRZYCHODY WLASNE, 7 tego:

A. Wplywy z prowadzonej dziatalnosci

B. Wplvwy z najmu i dzierzawy

C. Srodki otrzymane od osob fizycznych i prawnych

D. Inne zrédla (wymieni¢ jakie)

2. |IDOTACJA Z BUDZETU GMINY. w tym:

- dotacja podmiotowa

- dotacja celowa na inwestycje

Wydatki
Wadwikl ﬁnalblsowalue
Lp. |Wyszezegdlnienie - rodzaj wydatku Wydatki ogolem finansowane .
. przychodami
dotacja ;
wlasnymi
I 2 3 4 ]

I |A. Wynagrodzenia , w tym :

- Wynagrodzenia osobowe pracownikow

- Wynagrodzenia bezosobowe (umowy o dzielo,
zlecenia)

- Skiadki na ubezpieczenia spoleczne
i Fundusz Pracy

- Swiadczenia na rzecz pracownikow
(Swiadczenia urlopowe, pozostale)

2 |B. Zuzycie materiatow, w tym:

- woda, scieki

- energia elektryczna

- srodki czvstosci

- olej opalowy

- pozostale (jakie)

L]

C. Uslugi obce, w tym:

- ustugi telekomunikacyjne

- ustugi wydawnicze

- ustugi remontowe

- pozostale (jakie)

4 |D. Pozostale koszty rodzajowe, w tym:

- podroze sluzbowe krajowe (ryczalty
samochodowe)




- pozostale (jakie)

N

E. Podatki i oplaty, w tym:

- podatek od nieruchomosci

- PFRON

- pozostale (jakie)

6 [F. Wvydatki majatkowe, w tym:

RAZEM

Stan srodkow na rachunkach bankowych na dzien 31 grudnia

Wysokost dotacyi g6 ZWIOII e vwmssammmmmmmm e i s s

Glowny Ksiegowy Dyrektor/Kierownik jednostki

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym: Zatwierdzam:




