ZARZADZENIE NR 55/2013
WOJTA GMINY STRAWCZYN
Z DNIA 08 SIERPNIA 2013 ROKU

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy

w Strawczynie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. Nr 142 poz. 1591 tekst jednolity z 2001 roku z p6zn. zm.)

zarzadzam, conastepuje:

§ 1. 1. Dopisuje si¢ do § 22 ust. 2 ,,Referat Finansoéw” pkt. 8' o tresei:
- ,.Stanowisko ds. rozliczania optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi”.
2. Zapis dotyczacy pracownikéw brzmi:
- 1l0$¢ pracownikow — 9 1 ¥4

- 1lo§¢ etatow — 9 1 V4.

§ 2. Dopisuje si¢ do § 29 ,,Do zakresu dziatania i kompetencji Referatu Finanséw (FN)

naleza sprawy” pkt. 8' o trescei:

»1.Wykonywanie nastepujgcych czynnosci w zakresie oplaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi:

a) Obstuga systemu informatycznego odbioru odpadéw komunalnych,

b) Prowadzenie przypisow i odpisow,

¢) Ewidencja wplat i zwrotéw oraz dekretacja dokumentow finansowo —

ksiegowych,

d) Zaliczanie nadplat na poczet biezgcych lub zalegtych naleznosci lub ich zwrot.
2. Uzgadnianie z pracownikiem ksiggowosci budzetowej Referatu Finanséw

w okresach miesigcznych danych ksiegowych w zakresie oplaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi.



3. Kontrola terminowosci wplat.

4. Wszcezynanie postepowania zmierzajacego do okreslenia w drodze decyzji

wysokosci zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

5. Prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w tym m.in.:

a) Przygotowywanie upomnien zawierajgcych wezwanie do uregulowania
zaleglosci z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego,

b) Sporzadzanie tytutow wykonawczych,

¢) Realizowanie postepowan zabezpieczajacych naleznosci podatkowe gminy,

d) Aktualizacja tytutéw wykonawczych.

6. Prowadzenie spraw z zakresu ulg, umorzenia, odroczenia lub roztozenia na raty

splaty naleznosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

7. Realizacja innych zadan dotyczacych poboru optat za gospodarowanie odpadami

komunalnymi.

8. Przestrzeganie przepiséw ustawy o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych.

9. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Skarbnika i Wojta Gminy.

. 1. Zmniejsza si¢ w § 22 ust. 3 ,,Referat Rozwoju Lokalnego™ o jeden etat

- ,,stanowisko ds. pozyskiwania funduszy, wspierania przedsiebiorczos$ci,
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i promocji”.
2. Zapis dotyczacy pracownikow brzmi:
- 1lo$¢ pracownikow — 6

- 1lo$¢ etatow — 6.

. Skresla si¢ zapisy dotyczace zmian w Regulaminie Organizacyjnym okreslone

w zarzadzeniach Wojta:
- Nr 79/2011 z dnia 27 sierpnia 201 1r. pozostawiajac § 4
- Nr 37/2013 z dnia 05 czerwca 2013r.

. Zmienia si¢ zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego — ,,Schemat organizacyijny

Urzedu Gminy w Strawczynie”.



S

§ 6. Porostale postanowienia Regulaminu pozostaja bez zmian.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie 14 dni po ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu

Gminy w Strawczynie.
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RADA GMINY

Zatacznik do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy

OCHOTNICZE
SCHEMAT ORGANIZACYJNY STRAZE POZARNE PRZEWODNICZACY
URZEDU GMINY WOIT GMINY KOMISJE RADY GMINY
W STRAWCZYNIE 1 Z-CA WOJTA GMINY]
Samodzielny Samorzadowy
I L Zakiad Opieki Zdrowotnej w
SKARBNIK GMINY/ SEKRETARZ GMINY TIStrawczynie
Gminny Osrodek Pomocy
_ _ * —Spotecznej w Strawczynie
Kierownik Referat 914| |Referat Rozwoju Referat Infrastr. Ref. Osw. Spraw|]1( Petnomocnicy | ¥ .
USC-Wait Finansow Lokalnego Technicznej Obyw. i0Org. | v, Wojta | [Zaktad Gospodarki
4 Komunalnej w Strawczynie
Z-ca Kier. USC 1 Kierownik Kierownik Kierownik Kierownik Ochrona inform. Gminny Osrodek Kultury w
s 1 1 X L
Referatu Referatu Referatu Referatu Niejawnych Strawczynie
_ Z-ca Gt. Ksiegow. | 1 | Ids. Zamow. Publ. ds. Gosp. Wod.- Ewidencja Lud., |3 Wspdtpracaz | ¥
MN.B Kier. USC ~ Va _ Budzetu i Bezrobocia Sciek. i Gaz. Dowody Osob. / Org. Pozarzad. | |{Gminna Biblioteka Publiczna
i — — i " w Strawczynie
Ksiegowosc 1 | |ds. Pozyskiw. nm. Ochrony Ds. Organiz. i 1 Bezpieczenstwa | X
Budzetowa Fund., Wsp. Srodowiska Kadrowych Informacji . .
- Przeds i Promocji ; - | Zespot Placowek
Ksiggowosc 1 i ds. Drog i Ds. Kadr Oswiaty | | Petnomocnik ds. | x Oéwiatowych w Strawczynie
Budzetowa ds. Dziatal. Gosp Oswietlenia i Obst. Kasowej zarzadzania
— i Uzaleznief - j $ci 7 ;
Ksiegowosc 1 zatezmen ds. Gosp. Ds. Obstugi Rady | | jakoscia Zespot Placowek
Oswiatowa Kierowca Mieniem, Gminy " 0swiatowych w Oblegorku
; iz Nieruch. | Geod. : Radca Prawny | X
Ksiegowosc 1 Ds. Informatyki 1 . .
Oswiatowa Konserwator ds. obronnych i _[Zespot Placowek
. zarzadzania Odwiatowych w Promniku
Podatki i Optaty | | Kryzysowego Obstuga punktu | BHP X
inform.
Robotnik | |Szkota Podstawowa w
Podatki i Optaty | | Sprzataczka 1 Chetmcach
Robotnik
Rozliczanie oplat| | Ds. Akt Urzedu 1, | |Szkota Podstawowa w
za gosp. odpad. - Stanu Cywilnego Korczynie
- Robotnik
Kasjer A Kierowca 9}
autobusu | |Szkota Podstawowa w

Niedzwiedziu

Szkota Podstawowa w
Rudzie Strawczynskiej

Przedszkole Publiczne w
Promniku




