Zarzadzenie Nr 45/2013
Wojta Gminy Strawczyn

Z dnia 26 czerwca 2013 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 69/07 Woéjta Gminy Strawczyn z dnia 19
grudnia 2007 roku w sprawie wprowadzenia i stosowania ,,Polityki
bezpieczenstwa przetwarzania danych w tym danych osobowych” oraz

»lnstrukcji zarzadzania systemem informatycznym”

Na podstawie art. 30 i art. 33 ust 1 i 3 ustawy z dnia 08 marca o samorzadzie

gminnym (Dz. U. Nr 142 poz. 1591 tekst jedn. z 2001 roku z pdézn. zm.) oraz

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia

2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz

warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i

systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100

poz. 1024) zarzadzam co nastepuje:

§1

W ,,Polityce bezpieczenstwa przetwarzania danych w tym danych osobowych wraz z

zatacznikami” wprowadza sie nastepujace zmiany:

1.

»

Zatacznik Nr 2 do ,Polityki bezpieczenstwa ..” otrzymuje brzmienie jak w
zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Do zatacznika Nr 3 ,Polityki bezpieczenstwa ..” dodaje sie opis struktury
zbiorow danych wskazujacy zawartos¢ poszczegélnych pol informacyjnych i
powiazania miedzy nimi programu ,,Optaty za usuwanie odpaddéw” stanowiacy
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

W pkt 6. ,,Sposob przeptywu danych miedzy poszczegolnymi systemami” ppkt b
otrzymuje brzmienie:

,b) programy Podatki Gminne, Podatek od srodkow transportu, Windykacje,
Doptaty paliwowe, Optaty za usuwanie odpadéw przetwarzajg dane zawarte w

zbiorach danych Dane o podatnikach i Ewidencja wtascicieli nieruchomosci,



ktorzy ztozyli deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi zawarte w jednej bazie danych.”

Pkt 7 Srodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla zapewnienia poufnosci,
integralnoéci i rozliczalnoéci przetwarzanych danych, w czesci ,,Srodki

sprzetowe, informatyczne i telekomunikacyjne” otrzymuje brzmienie:
e ,zastosowano niszczarki dokumentow;

e sie¢ lokalna podtaczona jest do Internetu za pomoca urzadzenia lub

komputera spetniajacego funkcje Firewalla;

e wszystkie stanowiska komputerowe wyposazone sa w indywidualng ochrone

antywirusowa;

e wszystkie stanowiska komputerowe sa chronione przed zanikiem zasilania

przez stosowanie UPS;

e kopie awaryjne wykonuje sie na zewnetrznych nosnikach pamieci (ptyty

DVD-R, tasmy magnetyczne, dyski twarde, itp.);

e kazdy komputer zabezpieczony jest przez indywidualny identyfikator

uzytkownika i cyklicznie zmieniane hasto.”

§2

W ,Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym”, wprowadza si¢ nastepujace

Zmiany:

1.

Pkt 1 Rozdziatu Ill, Metody i srodki uwierzytelniania otrzymuje brzmienie:

,»1. Bezposredni dostep do danych osobowych przetwarzanych w systemie
informatycznym moze mie¢ miejsce wytacznie po uwierzytelnieniu w systemie.
Uwierzytelnienie nastepuje poprzez podanie identyfikatora i hasta, lub poprzez
token USB i hasto (pin).”

Rozdziat V - Archiwizacja danych otrzymuje brzmienie:

»1. Kopie bezpieczenstwa baz danych programéw przetwarzajacych dane
osobowe wykonywane sa codziennie po zakonczeniu pracy uzytkownikow w
sieci.

2. Zewnetrzne nosniki pamieci z kopiami zapasowymi sktadowane sa w szafie

metalowej zamykanej na klucz. Dostep do szafy maja tylko uprawnieni



pracownicy tj. Administrator Bezpieczenstwa Informacji, Administrator
Systemu Informatycznego oraz Administrator Danych.
3. Administrator Systemu Informatycznego sprawuje nadzor nad wykonywaniem
kopii zapasowych oraz weryfikuje ich poprawnos¢.”

3. W rozdziale VI - Sposob, miejsce i okres przechowywania elektronicznych
nosnikow informacji zawierajacych dane osobowe oraz wydrukéw zmienia sie:
Pkt 1 czesci A. Elektroniczne nosniki informacji otrzymuje brzmienie
"1. Dane osobowe w postaci elektronicznej zapisane na zewnetrznych nosnikach
danych nie sa wynoszone poza siedzibe Urzedu."
Pkt 1 czesci B. Kopie zapasowe otrzymuje brzmienie:
"1. Kopie zapasowe baz danych programéw przetwarzajacych dane osobowe
przechowywane sa w zamykanej na klucz szafie metalowej w Urzedzie Gminy w
pok. Nr 19."

4. W rozdziale X - Procedury wykonywania przegladdéw i konserwacji systemu

skresla sie czes$¢ B - Przeglad programoéw i narzedzi programowych.

§3

Pozostate postanowienia pozostaja bez zmian.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



