ZARZADZENIE NR 105/2012
WOJTA GMINY STRAWCZYN
Z DNIA 15 LISTOPADA 2012 ROK

w sprawie postepowania przy zakladaniu rejestru spraw.

Na podstawie art 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r
o samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 142 poz. 1591- tekst jedn. z 2001 roku z pozn.
zmian.) praz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr

14 poz. 67) za rz g d za m co nastepuje:

§ 1. W Urzedzie Gminy prowadzone sg centralne rejestry kancelaryjne wymienione
w § l1zarzadzenia Nr 54/2011 Wojta Gminy Strawczyn z dnia 17 maja 2011r.
w sprawie ustalenia w Urzedzie Gminy wzoréw i czynno$ci kancelaryjnych nie

objetych instrukcja kancelaryjna.

§ 2. Urzad Gminy i jednostki organizacyjne gminy prowadza rejestry i ewidencje

okreslone w rzeczowym wykazie akt.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Referatow, Kierownikowi

7ZGK, GOPS oraz Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi z zycie z dniem podpisania.




