Zarzgdzenie Nr 65/2011
Wojta Gminy Strawezyn
z dnia 31 maja 2011 r.

w sprawie okreSlenia wzoréow, zakresu i szczegblowosci materialéw planistycznych niezbednych
do opracowania projektu budzetu gminy Strawczyn

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) oraz § 2 Uchwaly Nr XXXIV/268/10 Rady Gminy w
Strawczynie z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej zarzadzam,co nastegpuje:

§1

Ustala si¢ wzory materialéw planistycznych do opracowania projektu budzetu gminy Strawczyn,
stanowigce zalaczniki nr 1-8 do niniejszego zarzadzenia.

/ !

§2

Materialy planistyczne do projektu budzetu gminy opracowuja kierownicy i dyrektorzy jednostek
organizacyjnych gminy, kierownicy poszczegélnych referatéw 1 pracownicy zajmujacy
samodzielne stanowiska Urzedu Gminy na podstawie kalkulacji sporzadzonej w oparciu o
nastepujace zalozenia:

1. Planowane dochody z majatku gminy ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane
decyzje, a w zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe,

2. Pozostale dochody wlasne ustala si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za rok
poprzedzajacy rok budzetowy z uwzglednieniem planowanych zmian wysokoéci stawek
podatkowych 1 oplat od dnia 1 stycznia roku budzetowego,

3. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen okreSla si¢ wg przewidywanego stanu
zatrudnienia na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy z
uwzglednieniem obowigzkowych zmian wynagrodzen, ktore beda mialy miejsce w roku
budzetowym, wynikajacych z przepiséw o wynagradzaniu pracownikow,

4. Pozostale wydatki biezace planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za rok
poprzedzajacy rok budzetowy z wylaczeniem wydatkéw o charakterze jednorazowym,
majacym miejsce w roku poprzedzajacy rok budzetowy z zachowaniem zasady
oszczednoéel zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako uzyskiwanie
najlepszych efektéw z danych nakladdéw,

5. W przypadku planowania realizacji zadan, ktére rozpoczynaja sic w roku budzetowym
konieczne jest szczegdlowe ich uzasadnienie.



§3
Pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania wydatkéw inwestycyjnych maja zadania przewidziane
do zakonczenia w roku budzetowym oraz kontynuowane z potwierdzonym zewngtrznym wsparciem
finansowym. Planowanie $rodkéw na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne, moze
nastapi¢ w absolutnie koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

§4

Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowa¢ na realizacje
okreslonych zadan gminy z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego zleconego zadania.

§5
Brak zlozenia materialow planistycznych spowoduje nie ujecie ich w projekcie budzetu gminy.
§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

)

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Nazwa jednostki/referatu

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA ROK

Zatgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 65/2011
Wojta Gminy Strawczyn

z dnia 31 maja 2011r.

............

/wl/

Projekt planu na

Lp. Zrédta dochodow Dzial| Rozdzial rok
1 2 3 4 7
1. |Dochody biezace
Z tego:

2. |Dochody majgtkowe
Z tego:

Ogélem dochody

* Kklasyfikacja paragrafow dochoddw jest czterocyfrowa: czwarty cyfra jest odpwiednio

cyfraod1do9

Miejscowosé, data

Kierownik jednostki/referatu



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 65/2011
Wjta Gminy Strawczyn

z dnia 31 maja 2011r.

Nazwa jednostki/referatu
PROJEKT PLANU WYDATKOW NA ROK ............
W/

. . Projekt planu na . P ‘o

Lp. Klasyfikacja budzetowa rok Uzasadnienie jego celowosci
Dzial Rozdzial

1 2 3 5 7
Ogolem wydatki

* Klasyfikacja paragraféw dochodéw jest czterocyfrowa: czwarty cyfra jest odpwiednio cyfraod 1

do 9

Miejscowos$é, data

Kierownik jednostki/referatu



Zalgeznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 65/2011
Wéjta Gminy Strawezyn

z dnia 31 maja 2011 roku

PROJEKT PLANU DOCHODOW PLACOWKI OSWIATOWEJ

NAROK........... :

.....................................................

(nazwa 1 adres jednostki)

Dazial: ......
Rozdzial: .

A. Planowane dochody biezgce:

Okreslenie paragrafu

Planowana Uwagi
kwota

§ 0750 — Dochody z najmu i dzierzawy skladnikow
majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym
charakterze

§ 0830 — Wplywy z ustug

§ 0920 — Pozostale odsetki

§ 0970 — Wplywy z réznych dochodéw

Inne § ( wymienié jakie)

RAZEM:

(miejscowos¢ i data) (Kierownik jednostki/Referatu)




Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 65/2611
Wéjta Gminy Strawezyn

z dnia 31 maja 2011 roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW PLACOWKI OSWIATOWEJ

(nazwa 1 adres jednostki)

Dzial: ........

Rozdzial: ...

A. Cze$¢ informacyjna

Lp. Wyszczegdlnienie Miesigce

I-vill IX-XIT

To$¢ oddzialdéw

D | et

Liczba uczniow

3. Nauczyciele (ilo$¢ etatéw)
- stazysci:

- kontraktowi

- mianowani

- dyplomowani ik

4. Pracownicy administracji (ilosé
etatdw)

5. Pracownicy obslugi (ilosé etatow)

B. Planowane wydatki biezace:

Okreslenie paragrafu

Planowana Uwagi
kwota

§ 3020 — Nagrody i wydatki nie zaliczane do wynagrodzen
(1+2+3+4+5+6)

1) Swiadczenia wynikajace z przepiséw BHP

2) Dodatki mieszkaniowe dla nauczycieli

3) Dodatki wiejskie dla nauczycieli, w tym:

Stopien awansu Liczba etatow

a) nauczyciele stazyéci

b) nauczyciele kontraktowi

¢) nauczyciele mianowani

d) nauczyciele dyplomowani

4) Fundusz zdrowotny dla nauczycieli

5) zasilek na zagospodarowanie dla nauczycieli, w tym:
.................... ilodc oséb x kwota .................

6) inne (jakie)

§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow (I +11)

I. Kadra pedagogiczna

1) wynagrodzenie zasadnicze wedlug stopnia awansu zawodowego, w tym:

Stopien awansu Liczba Stawka Lacznie
etatow

a) nauczyciele stazyséci

b) nauczyciele kontraktowi

¢) nauczyciele mianowani




d) nauczyciele dyplomowani l | ﬁ

2) dodatek za wystuge lat, w tym:

Stopien awansu Kwota % Lqcznie

a) nauczyciele stazysci

b) nauczyciele kontraktowi

¢) nauczyciele mianowani

d) nauczyciele dyplomowani

3) dodatek motywacyjny (wynagrodzenie zasadnicze nauczycieli x % wg.
regulaminu wynagradzania)

4) dodatek funkcyjny, w tym:

Funkcja llosé Kwota Lacznie

a) dyrektor

b) kierownik filii

c) inne (wymienié jakie)

5) dodatek za opickuna stazu przyznawany za kazdego powierzonego
nauczyciela stazyste lub kontraktowego, z tego:

Stopien awansu Liczba Stawka Lqcznie
nauczycieli

a) nauczyciele stazysci

b) nauczyciele kontraktowi

6) dodatek za wychowawstwo przyznawany dla jednego nauczyciela, w
tym:

1lo$é osob Stawka Lqcznie

Do 10 uczni

Do 20 uczni

Powyzej 21 uczni

7) za godziny ponadwymiarowo (planowane w ujeciu sredniorocznym i z
podzialem na stopien awansu zawodowego), w tyn:

Stopien awansu Hosé¢ Stawka Lacznie
godzin

a) nauczyciele stazysci

b) nauczyciele kontraktowi

¢) nauczyciele mianowani

d) nauczyciele dyplomowani

8) za godziny zastgpstw doraznych — szacunkowa liczba godzin w ujeciu
$redniorocznym: .......... Tlo$é godzin

9) nagroda jubileuszowa, w tym:

1losé osob ; Kwota

10) odprawa emerytalno — rentowa, w t

llosé osob Kwota

11) specjalny fundusz na nagrody dla nauczycieli w wysokosci 1 %
planowanych rocznych wynagrodzen osobowych

12) inne (jakie)

II. Administracja i obsluga

1) wynagrodzenie zasadnicze wedlug kategorii zaszeregowania, w tym:

Stanowisko Liczba etatow Stawka Lqcznie




2) dodatek za wyshuge lat

3) nagroda jubileuszowa, w tym:

Hos¢ 0sob Kwota

4) odprawa emerytalno — rentowa , w tym:

Ilosé osob Kwota

5) ekwiwalent za urlop

6) specjalny fundusz nagréd w wysokosci 1 % planowanych Srodkow przez
dyrektora

7) inne (wymieni¢ jakie)

§ 4040 — Dodatkowe wynagrodzenia roczne ogolem, w tym:

1) kadra pedagogiczna

2) administracja i obstuga

§ 4110 — Skladki na ubezpieczenie spoleczne

1) kadra pedagogiczna

2) administracja i obstuga

§ 4120 — Skladki na fundusz pracy

1) kadra pedagogiczna

2) administracja i obstuga

§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢ jakie):

1) ,

2)

§ 4210 — Zakup materialow i wyposazenia, w tym:

1) opat

2) érodki czystosci

3) materialy biurowe

4) druki

5) prenumerata czasopisni

6) materialy i narzedzia dla konserwatora

7) inne wyposazenie (proszg wymienic):

8)

9)

§ 4240 - Zakup pomocy naukowych i dydaktycznych
ksigzek (wymieni¢ jakie):

D

2)

§ 4260 - Zakup energii

)

2)

§ 4270 - Zakup uslug remontowych

1) naprawa i konserwacja urzadzen alarmowych

2) naprawa i konserwacja urzadzen biurowych

3) naprawa i regeneracja gaénic




4) inne (proszg wymienic):

§ 4280 — Zakup ushug zdrowotnych

1) badania okresowe

§ 4300 - Zakup uslug pozostalych

1) oplaty radiowo-telewizyjne

2) dozér techniczny

3) inne (proszg wymienic):

§ 4350 — Zakup uslug dostepu do sieci Internet

§ 4370 — Oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych
telefonii stacjonarnej

§ 4410 - Podroze sluzbowe krajowe

§ 4430 - Rozne oplaty i skladki

1) ubezpieczenia mienia

2) inne (proszg wymienic):

§ 4440 - Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen
socjalnych

1) kadra pedagogiczna

2) administracja i obsluga

3) emeryci

§ inne (wymieni¢ jakie)

RAZEM: X

C. Planowane wydatki majatkowe (inwestycyjne):

Plan rzeczowo — finansowy remontow kapitalnych badz inwestycji i zakupow
inwestycyjnych

Lp. | Nazwa zadania (rodzaj Planowane naklady | Zrédla finansowania Uzasadnienie jego
przedsigwzigcia) do poniesienia nakladéw, w tynm: celowosci
Srodki Zinnych Zrodet
wlasne (prosze wymienié
jakich):
1.
2.
3.
{miejscowo$¢ i data) (Kierownik jednostki/referatu)




LAl LA INE )

do Zarzadzenia Nr 65/2011
Wojta Gminy Strawczyn

z dnia 31 maja 2011r.

Dzial .o
Rozdzial ...ccooocevviiiiiie,
PROJEKT PLANU
Przychodow i kosztow zakladow budzetowych na rok ..........
. Projekt planu na ..........
Lp. Wyszcezego6lnienie § Jektp
rok
2 3 6
I Stan Srodkoéw obrotowych netto na poczatek okresu
) sprawozdawczego
1L Przychody ogélem
1wplywy z ustug 0830
4ipozostale odsetki 0920
5{wplywy z réznych dochodéw 0970
dotacja przedmiotowa z budzetu otrzymana przez zaktad
6 i 2650
budzetowy
7|inne (podad jakie)
III.  |Koszty i inne obciazZenia ogéltem
z tego: > !
1 wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 3020
2|rézne wydatki na rzecz osob fizycznych 3030
3|wynagrodzenia osobowe pracownikéw 4010
4|dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
5iskladki na ubezpieczenia spoleczne 4110
6!skladki na Fundusz Pracy 4120
7 wynagrodzenia bezosobowe 4170
8|zakup materialéw i wyposazenia 4210
1 zakup energii 4260
12 zakup ushug remontowych 4270
13}zakup ustug zdrowotnych 4280
14|zakup ustug pozostalych 4300
16{optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii 4360
komorkowej
17]oplaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych telefonii 4370
stacjonarnej




£.a1gCLnls (N O

do Zarzadzenia Nr 65/2011
Wojta Gminy Strawczyn

z dnia 31 maja 2011r.

Projekt planu na ..........

Lp. Wyszczegolnienie
p yszcezeg § rok
13 zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i 4390
opinii
19}oplaty czynszowe za pomieszczenia biurowe 4400
20|podroze stuzbowe krajowe 4410
21podréze sluzbowe zagraniczne 4420
221r62ne oplaty i skladki 4430
23jodpis na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych 4440
24|podatek od nieruchomosci 4480
25 |optaty na rzecz budzetow j.s.t. 4520
26|szkolenia pracownikéw niebgdacych cztonkami korpusu 4700
shuzby cywilnej
27|wydatki inwestycyjne zakladéw budzetowych 6070
28 wydatki na zakupy inwestycyjne zakladow budzetowych 6080
29linne (podac jakie)
, Stan §rodkdéw obrotowych netto na koniec okresu
1v.
sprawozdawczego (I+11-I11)
v Planowany stan $rodkéw obrotowych netto na koniec
) roku ' )
V1. |Whplata do budzetu nadwyzki Srodkéw obrotowych
Miejscowosé i data Sporzadzil Kierownik jednostki

Uwaga: do powyzszych projektow nalezy dolaczy¢ szezegolowy kalkulacje wnioskowanych
kwot dotacji wraz z uzasadnieniem.




Zatgcznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 65/2011
Wojta Gminy Strawczyn

z dnia 31 maja 2011r.

Nazwa jednostki
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO SAMORZADOWEJ INSTYTUCJI KULTURY NAROK .....coenennn.
wzl.
Lp. Wyszczegolnienie Projekt planuna ........ rok
1. 2 4
1. |PRZYCHODY WLASNE, z tego:

A. Wplywy z prowadzonej dzialalnodei

B. Wplywy z najmu i dzierzawy

C. Srodki otrzymane od 0séb fizycznych i prawnych

D. Inne zrodla (wymienié jakie)

DOTACJA Z BUDZETU GMINY, w tym:

- dotacja podmiotowa

- dotacja celowa na inwestycje

KOSZTY OGOLEM, z tego :

A. Wynagrodzenia , wtym :

- Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

- Wynagrodzenia bezosobowe (umowy o dzielo, zlecenia)

- Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
i Fundusz Pracy

- Swiadczenia na rzecz pracownikow (Swiadezenia urlopowe,
pozostale)

B. Zuzycie materialow, w tym:

- woda, Scieki

- energia elektryczna

- $rodki czystosci

- olej opalowy

- pozostale (jakie)

C. Uslugi obce, w tynu:

- ustugi telekomunikacyjne

- ushigi wydawnicze

- ushugi remontowe

- pozostale (jakie)

D. Pozostale koszty rodzajowe, w tym:

- podrdze stuzbowe krajowe (ryczalty samochodowe)

- pozostale (jakie)

E. Wydatki majatkowe, w tym

WYNIK FINANSOWY

Uwaga: Do projektu planu finansowego nalezy dolaczy¢ szc
stanie zatrudnienia

Glowny Ksiggowy

Dyrektor/Kierownik jednostki

zegolowq kalkulacje kosztow wraz z informacjg o
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Zalacznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 65/2011
Woéjta Gminy Strawczyn

z dnia 31 maja 2011r.

Nazwa jednostki/ Referatu

WYKAZ ZADAN GMINY PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI W FORMIE DOTACII
DLA PODMIOTOW NIEZALICZANYCH DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

wzt
Projekt pl N
Dzial| Rozdzial | § Nazwa zadania rojektp a::km
1 2 3 4 6
Ogolem

Miejscowosé, data Kierownik jednostki/referatu



