ZARZADZENIE NR 61/2011
WOJTA GMINY W STRAWCZYNIE
Z DNIA 31 MAJA 2011 ROKU

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du Gminy

w Strawczynie.

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. Nr 142 poz. 1591 tekst jednolity z 2001 roku 22 z p67n. zm.) zarza d za m, co

nastepuje:

§ 1. Dopisuje si¢ § 22 ust. 5 ,,Referat Oswiaty, Spraw Obywatelskich i Organizacyjnych”
pkt 2" o tresci:- stanowisko ds. akt stanu cywilnego
- 1lo$¢ pracownikow - 10

- 1los¢ etatow - 10.

§ 2. Dopisuje si¢ do § 24 ust. 2 o tresci:
1) pkt. 8 — po wyrazie ,,podejmuje” wyraz ,,dziatania”
2) pkt. 22%— Kierownik Referatu dokonuje oceny pracy podleghych pracownikow

referatu.

§ 3. Dopisuje si¢ ust. 4 do § 26 ,,Do zakresu dzialania i kompetencji Pelnomocnikéw
Woijta nalezy” o tresci:
- Pelnomocnik ds. zarzadzania jako$cig wykonuje czynnosci zwigzane

z wprowadzeniem systemu zarzadzania jakoscig wedtug Normy [SO™.

§ 4. Dopisuje si¢ do § 33 ust. 5' o tresci:
-,, Akta stanu cywilnego
1. Przygotowanie do podpisu Kierownikowi USC lub zastepcy Kierownika USC
aktow i dokumentéw sporzadzonych na podstawie kodeksu rodzinnego

i opickunczego, cywilnego oraz na podstawie ustawy o aktach stanu cywilnego.



2. Rejestracja urodzen i zgonow.
3. Prowadzenie skorowidzow akt stanu cywilnego.
4. Prowadzenie archiwum USC.

5. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta Gminy.

§ 5. Skresla si¢ w zalgczniku Nr 1 ,,Wykaz upowaznien do zalatwiania spraw w imieniu

Woijta ...” poz. 6 — Zofia Zajac - zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie 14 dni po ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu

Gminy w Strawczynie.



