ZARZADZENIE NR 74 /2011
WOJTA GMINY STRAWCZYN
7 DNIA ﬁ;ﬁ MAJA 2011 ROKU

H

w sprawie ustalenia ,,Listy rodzaju przesylek” wplywajacych do Urz¢du
Gminy, ktére nie sg otwierane w sekretariacie (punkcie kancelaryjnym).

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142 poz. 1591, z p6Zn. zm.) w zwiazku z § 42
ust 3 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowiacej zalacznik Nr 1 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzadza
sig, co nast¢puje:

§ 1.

Ustala si¢ ,,List¢ rodzajow przesylek” wpltywajacych do Urzedu Gminy
w Strawczynie, ktore nie sg otwierane w sekretariacie - punkcie kancelaryjnym:
1) Przesyltki opatrzone dopiskiem ,,do rak wlasnych™,
2) Przesytki imienne (imi¢ i nazwisko — bez funkcji, nazwy komorki
organizacyjnej lub nazwy Urzedu),
3) Przesylki niejawne zapakowane zgodnie z przepisami o ochronie informacji

niejawnych.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Oswiaty i Spraw

Obywatelskich i Organizacyjnych

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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