
K A R T A    U S Ł U G I

URZĄD GMINY W STRAWCZYNIE
26-067 UL. ŻEROMSKIEGO 16

Tel. (41) 3038002, fax: 3038157, email: gmina@strawczyn.pl
Urząd pracuje w godzinach: 7.30-15.30

Nr ident.

GOPS/03

JAK ZAŁATWIĆ SPRAWĘ?

Nazwa usługi: Uzyskanie dodatku mieszkaniowego

Wymagane dokumenty i załączniki:
 Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego – w załączeniu ( druk do pobrania i wypełnienia ).
 Deklaracja o wysokości dochodów. 
 Kserokopia aktu notarialnego.
 Zaświadczenia o dochodach z 3 – ch miesięcy poprzedzających zgłoszenie.
 Zaświadczenie o wielkości gospodarstwa rolnego.
 Wydatki ponoszone za lokal mieszkalny.
 Kserokopia opłaty za energię elektryczną.

Opłaty:

 Bez opłat.

Termin załatwienia sprawy:

 Do 30 dni.

Sposób i miejsce załatwienia sprawy:

 Wydanie decyzji.
 Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej tel. 30-38-018.

Odpowiedzialny za załatwienie sprawy:

 Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej, Wiesława Jarząbek.

Wynik postępowania:

 Decyzja administracyjna o przyznaniu dodatku mieszkaniowego.

Tryb odwoławczy:

 Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Kielcach za  pośrednictwem 
Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Strawczynie w terminie 14 dni  od dnia doręczenia decyzji.

Podstawa prawna:

 Ustawa o dodatkach mieszkaniowych z dnia 10.07.2001 r. ( Dz. U. Nr 71 poz.734 z późn. zm.).

Uwagi:

 Brak.
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Przebieg realizacji usługi:

Złożenie wniosku o przyznanie 
dodatku mieszkaniowego  
 i zaświadczeń

Początek

Koniec

Czy dokumenty 
są prawidłowe?

NIE

Wezwanie do uzupełnienia 
dokumentów

Podjęcie decyzji przez 
Kierownika GOPS

Realizacja przelewu na konto 
Spółdzielni Mieszkaniowej

Wydanie decyzji o 
odmowie świadczenia 

Czy decyzja 
pozytywna?

TAK

NIE
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