Zarzadzenie Ny 4372011
Wojta Gminy w Strawczynie
Zdnial4 kwietnia 20711y,

§1

Wystepujace w zarzadzeniy okreslenia nalezy rozumjeg:

L. Pzp - fozumie sie przey o ustawe z dnig 29 Stycznia 2004 roky Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. 2201 Or, Nr 113, poz759, ze zZm.);

2. Ustawa o finansach publicznych — rozumie sig ustawe z dnig 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240; z¢ zm.,);

4. SIWZ - rozumie sig Specyfikacije istotnych warunkdw Zamowienia;

5. Komisjj Przetargowej ~ rozumie sie przez to komisje powolang przey Woita Gminy
Strawczyn;

6. Wykonawcy — nalezy przez to Tfozumie¢ osobe fizyczna, 0sobe prawng oraz Jednostke
Organizacyjng nieposiadajch 0sobowogci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarla Umowe w sprawie zamoOwienia
publicznego:

8. Stanowisko pracy ds. zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ stanowiske pracy

W Referacie Rozwoju Lokalnego.

2. Regulamin pracy Komisji Przetargowej okreglajacy organizacje, sktad, tryb pracy oraz
zakres obowiazkéw czlonkow Komisji Przetargowej, Stanowigcy Zalacznik Nr 2;



3. Obowiqzujqce podpisywania 3 mentéw Zwigzanych
Z prowadzeniem bostgpowania o udzieleni Swieni '
zakgeznik Nr 3.

zasady

Pzp Kierownikiem Zamawiajqcego jest Wéijt
przypadku nieobecnogci Wéjta Gmin

Y czynnosci zastrzezone dla

Traci moc Zarzadzenie N
Sprawie
Strawczyn

r 30/2007 Wojta Gminy Strawezyn z dnig 12 czerwea 2007r, w
zasad organizacyjnych udzielani )

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie 7 dniem podpisania.




Zalacznik nr |

do Zarzadzenia Ny 43/2011
z dnia 14 kwietnia 201 Ir.

rzecz Gminy Strawczyn zamoéwien publicznych dokonywanych na podstawie ustawy

Prawo zaméwien publicznych

§1
1. Wijt Gminy Strawcezyn:

1) powoluje Komisje Przetargowq na wnio

sek Kierownika Referatu Rozwoju Lokalnego
lub pracownika ds, zaméwien publicznych;

2) Powoluje nowego czlonka Komisj

i Przetargowej na wniosek Kierownika Referatu
Rozwoju Lokalnego

lub  pracownika ds.  zaméwien publicznych v miejsce
wylgczajacego sie czlonka Komisji Przetargowej ;

- Zamoéwien py
nowego cztonka Komisji Przetargowej ;

4) stwierdza niewaznogé ¢zynnosci Komisji Przetargowej podjetej = naruszeniem
Przepiséw prawa i nakazuje Komisji ‘Clargowe]  powtérzenie tej czynnosci
wyjatkiem czynnogei

, Z
cafego postepowania;

5) podpisuje:

A. ogloszenie o zamowie

niu lub zaproszenie wi
udzielenie zaméwienj

asciwe dla danego tryby postgpowania o
a publicznego,

D. zawiadomienije 0 wykluczeniy wykonawcy

z
okreslonych w art, 24 Pzp,

postgpowania, w przypadkach

E. zawiadomienie o odrzuceniy oferty, w przypadkach okreslonych w art. 89 Pzp,

F. protokét » przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia wraz 7
Zatacznikami

G. inne dokumenty dotyczace prowadzonego postepowania



6) w przypadky Zaistnienig okolicznogci okreslonych v art. 93 yst | Pzp na wniosek

komisjj przetargowej uniewaznig bostepowanie

. Kiemwnicy referatow, kierowm‘cy Jednostek Organizacyjnych gminy j Samodzielne
merytoryczne Stanowiska pracy:

) opracowujg jednostkowy plan zaméwiep publicznych j przekazuja na stanowisko
pracy ds. zamowien publicznych;

2) OPracowuja SIWZ, wra, Ze wszystkimi niezbednymj dokumentamj j zalacznikami do
Przeprowadzenia bostepowania w formie pisemnej;

3) Inicjujg zamoOwienie publiczne Poprzez zlozenie wniosku o Wszczecie postepowania
(Wzor - zatacznik nr 4) wraz ze Wwszystkimi niezbednymi dokumentam;j za%qcznikami,
w formie pisemnej;

5) Przygotowujg dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanje Zamowienia, na pisemny
wniosek wykonawey, PO uprzednim nadapiy znaku Sprawy ze spisy dokumentgw
potwierdzajacych nalezyte wykonanie zamoOwienig publicznego przedktadajg do

7) Przygotowujq Propozycje odpowiedy; na zapytania do specyfikacji a w razie potrzeby
jej modyfikacje



9) podejmujg Czynnosci dotyczace Zawarcia umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty
10) nadzoruja wykonanie Umowy o zamdwienie publiczne

1) dokumentujqg, udzielenie zméwienia do kwoty nie przekraczajacej rébwnowartosci
3.000 zli netto. Stosowanie formularza wedlug wzoru — zat Nr 10 nie jest
obowigzkowe, Postepowania nalezy prowadzi¢ gz poOszanowaniem zasad, o ktorych
mowa w art. 44 ustawy o finansach publicznych, biorgce pod uwage, iz wydatkj winny
by¢ dokonane w $posob celowy i 0szczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania

najlepszych efektéw danych nakladéw a takze umozliwiajacy terminowg realizacje

zadan wynikaj acych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.
12) prowadzq Jednostkowy rejestr udzielonych zaméwien,

13) sprawdzaja na podstawie prowadzonego rejestru, czy wykonawcy przystepujacy do
przetargu realizujacy wezesniej udzielone zamoOwienia przez Gming wykonalj je z
nalezyta Staranno$cig.

§3

1. Referat Rozwoju Lokalnego w Urzedzie Gminy Strawezyn:

najlepszych efektéw danych nakladéw orayz W $posdb umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan, w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych

5) w razie potrzeby zwoluje zebrania wykonawcéw Sporzadza z niego protoko} dorecza
£0 wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ ajezeli STWZ Jest udostepniona

na stronie internetowej, zamieszczenie tej informacji na te] stronie



konkurencjij jezeli wykonawca sklad
informacji, ze

Yczacych tresci SIWZ,
Z Wwyjasnieniamj wyko

boprzez przekazanie tregci Zapytania wraz
udostepniana na stronie {

przekazano SIWZ, a jezeli

1 publiczny

ktérych mowa w pkt 1, zawierajacy co najmnie;j:

ch, o prowadzonych Postepowaniach o
a) numer ZamoOwienia,

b) przedmiot zamoOwienia,

¢) wartosé zamoOwienia

d) tryb postepowania,

e) sklad Komisji Przetargowej,

f) data otwarcia ofert,

g) ilosé ztozonych ofert,

1) uwagi dotyczace zawarcia umowy

14) Przechowuje Przez okres 4 lat od dnia zakonAczenia postepowania o udzielenie
zamowienia protoké} Wraz z zalacznikami w s

POsSOb gwarantujacy ich nienaruszalnogg,



15) Wspélpracuje z poszczegbdlnymi stanowiskami pracy w zakresie udzielania zaméwiefi
publicznych

16) opracowuje zbiorczy plan zaméwien publicznych na dany rok kalendarzowy

17) sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwies i przekazuje Prezesowi UZP
zgodnie z terminami wynikajacymi z ustawy Pzp.

§4

L.Stanowisko pracy ds. organizacyjno—kancelaryjnych:
1) Przyjmuje oferty od wykonaweow i prowadzi list¢ wplywu ofert zawierajacg co najmniej:
a) nazwa zadania,
b) numer oferty,
¢) spos6b dorgczenia oferty,
d) date i doktadna godzine przyjecia,
2) Przechowuje zlozone oferty w sposéb gwarantujgce ich nienaruszalnogé.

3) Po uplywie terminu skladania ofert przekazuje oferty Przewodniczacemu Komisji
Przetargowej lub upowaznionemu przez niego cztonkowi Komisji Przetargowe;j;

§5
1.Referat F inansowo-Ksigegowy:
1) zwraca wadium;

2) zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zgodnie z przepisami Pzp i zapisami
W umowach o realizacj¢ zaméwienia;

3) ewidencjonuje umowy o zaméwienie publiczne;
4) dokonuje zaptaty wynagrodzenia wykonawcom zgodnie z zawartymi umowami o
realizacj¢ zaméwienia
§6

Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkdw Komisji Przetargowej
okresla Regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zalacznik nr 2.



Zakacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 43/2011
z dnia 14 kwietnia 2011z,

Regulamin pracy Komisji Przetargowe;

§1

Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisja dziala na podstawie decyzji Woijta Gminy
Strawczyn w Sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia okreslonych
postepowan o udzielenie Zamowien.

§2

Komisja Przetargowa sklada si¢ z Przewodniczey:ego Komisji oraz cztonkéw Komisji. Jest
zespotem pomocniczym Zamawiajacego. Sklad Komisji uzalezniony jest od zlozonosci
zamdwienia oraz Jjego wartosci.

§3
Do zadan Komisji nalezy:
1) zapoznanie sig z zatwierdzong SIWZ, a w szezegblnodei z przedmiotem zamoOwienia,
warunkami okreslonymi Przez  zamawiajacego, ktére winni spetnié wykonawcy w

prowadzonym postepowaniu, kryteriami oceny ofert, terminami skladania 1 otwarcia ofert,

2) podejmowanie wszelkich  czynnogci proceduralnych wymaganych przez Pzp, a w
szczegdlnoscei:

a) podanie bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty Jjaka zamawiajacy zamierza
Przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) dokonanie Jawnego otwarcia ofert,

przepisami Pzp,

¢) wnioskowanie do Wojta Gminy o odrzucenia ofert, w przypadkach okreslonych
przepisami Pzp,

f) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniy zgodnie z ustalonymi kryteriami w SIWZ,
g) dokonanie poprawek oczywistych omylek pisarskich oraz omylek rachunkowych w

obliczaniu ceny w tresci zlozonych ofert, oraz zawiadomienie o tym wszystkich
wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty,



h) ustalenie, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
w sposob wskazany w art. 90 Pzp,

1) przeprowadzenie aukcji elektronicznej, w przypadkach okreslonych w przepisach Pzp,

j) wnioskowanie o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia , jezeli
zachodza przestanki okreslone Pzp oraz zawiadomienie o tym wykonawcow, ktorzy
ubiegali sig o udzielenie zamoéwienia lub ztozyli oferty,

k) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli nie zajda
okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postepowania,

1) zawiadomienie wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej
oferty, o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone oraz o wykonawcach, ktorzy
zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, zgodnie z art. 92 ust. 1
Pzp i zamieszczenie tych informacji na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie,

m) przeprowadzenie postepowania toczacego sie w wyniku wniesienia odwolania,

n) dokonanie lub powtérzenie nakazanej czynnosci przez zespot arbitrow, w przypadku
uwzglednienia odwolania w postgpowaniu odwolawezym,

0) podpisanie protokolu postgpowania i przedltozenie do zatwierdzenia Wojtowi Gminy
3) na polecenie Wojta Gminy, powtdrzenie uniewaznionej czynnosei, jezeli byla podjeta z
naruszeniem prawa, z wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnodei
faktycznych nie wptywajacych na wynik postepowania;
4) prowadzenie postepowania w trybie zamowienia z wolnej reki

§4

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;.

§5

W okresie nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, o ktorym mowa w § 4, czynnosci
zastrzezone dla  Przewodniczacego wykonuje osoba pelnigca funkcje zastepey
przewodniczacego

§6
Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosei:
1) nadzorowanie prawidtowego przebiegu postepowania;

2) nadzorowanie nad prowadzeniem dokumentacji przetargowe;;



3) podzial pomiedzy czlonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
4) wnioskowanie o zmiane sktadu Komisji Przetargowe;j;
5) nadzér nad protokotem z zebrania wykonawcow, jezeli zostato ono zwolane;

6) zapewnienie, aby otwarcie ofert zlozonych przez wykonawcédw nastapilo w ustalonym
migjscu i terminie;

7) zapewnienie, aby oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie zostaly otworzone i
poinformowanie o tym fakcie wykonawcow, ktérzy te oferty zlozyli;;

8) informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej w
toku postepowania,

§7

Obowiazki Sekretarza Komisji;

1. Stalg funkcje Sekretarza Komisji pelni pracownik ds. zaméwien publicznych a podczas
jego nieobecnosci kierownik Referatu Rozwoju Lokalnego, ktory sporzadza protokol
postgpowania

2. Obowigzki sekretarza:
1) Sporzadza dokumentacj¢ przetargows (protokét postgpowania wraz z zalacznikami),

2) Przechowuje przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie
zamowienia protokot wraz z zalacznikami w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosé.

§8

W sprawach spornych Komisja Przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwyklg
wigkszoscig glosow. W przypadku réwne; liczby glosow ,,za" i ,przeciw" rozstrzyga glos
Przewodniczacego. Komisja nie moze podjaé zadnych decyzji jezeli liczy mniej niz trzy
osoby

§9
Czlonek Komisji nie moze wstrzymaé sie od glosu. Moze natomiast zadaé zalaczenia jego
pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.

§10
Obowiazkiem kazdego czlonka Komisji jest przede wszystkim:

1. zapoznanie si¢ ze SWIZ oraz dokumentacja przetargowa

2. r1zetelne i obiektywne wykonywaé powierzone czynnosci, kierujac sie wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i do$wiadczeniem;

3. Zlozy¢ pisemne o$wiadczenie, o ktérym mowa w art.17 ust.1 Pzp;



4. niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udziatu w pracach Komisji w kazdym czasie, o ile zajda
okolicznosci, o ktérym mowa w art.17 ust.1 Pzp lub uniemozliwiajace mu wykonywanie
obowiazkéw w sposob gwarantujacy zachowanie bezstronnosci;

5. uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisji oraz wykonywa¢ polecenia Przewodniczacego
Komisji;

6. przedstawi¢ Przewodniczacemu Komisji zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub
decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji, w przekonaniu czlonka Komisji jest niezgodny
z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomyiki;

7. nie ujawnia¢ zadnych informacji i wiadomosci zwiazanych z pracami Komisji, w

szczegblnosei informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania
ztozonych ofert;

8. odpowiednio zabezpieczy¢ dokumentacje z prowadzonych czynnosci, a zwlaszcza

zastrzezone przez wykonawcOéw informacje i dokumenty o statusie tajemnicy
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

§11

1. W6jt Gminy moze na wniosek Przewodniczacego Komisji powotaé bieglego, jesli uzna, ze
dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci wymaga wiadomosci specjalnych.

2. Przystepujac do postgpowania biegly ma obowiazek:
1) zlozy¢ pisemne o$wiadczenie, o ktérym mowa w art.17 ust,1 Pzp;

2) rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone czynnosci, kierujac sie wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem;

3) przedstawi¢ opini¢ na piSmie, a na zadanie Komisji wzia¢ udziat w jej pracach z glosem
doradezym oraz udziela¢ dodatkowych wyjasnien,

§12

1. Komisja koficzy swoja dziatalno$¢ w dniu zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej oferty
a jezeli zostalo wniesione odwotanie z dniem wydania wyroku lub postanowienia
konczacego postgpowanie odwotawcze, albo z dniem podjecia decyzji o uniewaznieniu
postgpowania.

2. Dokumentacj¢ przetargowa przechowuje pracownik ds. zaméwien publicznych, pelniacy
stalg funkcje sekretarza komisji w prowadzonych postepowaniach.



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 43/2011
z dnia 14 kwietnia 2011 .

Zasady podpisywania dokumentéw zwiazanych z prowadzeniem postepowan o
udzielenie zamoéwienia publicznego

§1
1. Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
1) parafuja
a) pracownik inicjujacy postepowanie

b) pracownik ds. zamdéwien publicznych lub Kierownik Referatu Rozwoju Lokalnego

2) podpisuje Wéjt Gminy

2. SIWZ:
1) parafuja

a) osoby inicjujace postepowanie i sporzadzajace SWIZ
2) zatwierdza Wojt Gminy Strawczyn
§3
3. Wniosek o powolanie Komisji Przetargowej:
1) parafuja
a) pracownik ds zamowien publicznych lub Kierownik Referatu Rozwoju Lokalnego

2) zatwierdza Wéjt Gminy

§4
4. Wniosek o zmiane skladu Komisji Przetargowe;j:
1) parafuja
a) pracownik ds zaméwien publicznych lub Kierownik Referatu Rozwoju Lokalnego

2) zatwierdza Wéjt Gminy



§5

5. Ogloszenie 0 zaméwieniu i zaproszenie wlasciwe dla danego trybu:

1) parafuja
a) pracownik ds zamdowien publicznych lub Kierownik Referatu Rozwoju Lokalnego

2) podpisuje Wéjt Gminy
§6
6. Propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki,

1) parafuja
a) pracownik ds zaméwien publicznych lub Kierownik Referatu Rozwoju Lokalnego

2) podpisuje Wéjt Gminy
§7

7. Zawiadomienie o wyborze oferty

1) parafuja
a) pracownik ds zaméwien publicznych, lub Kierownik Referatu Rozwoju Lokalnego
2) podpisuje Wéjt Gminy
§8
8. Protokél postepowania:
1) parafujq czlonkowie Komisji Przetargowe;j,
2) zatwierdza Wéjt Gminy
§9

9. Pisma dotyczace przeprowadzenia postepowania toczacego si¢ w wyniku wniesienia
odwolania

1) parafuja cztonkowie Komisji Przetargowe;j,
2) podpisuje Wojt Gminy
§10

10. Wniosek do Referatu Finansowo Ksiggowego o zwrot wadium:

1) parafuje
a) Pracownik ds zamowien publicznych

2) Podpisuje Wojt Gminy



§11

I1. Whiosek do Referatu Finansowo — Ksiggowego w sprawie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy

1) paratuja
- Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia

- Podpisuje Wéjt Gminy
§12

12. Umowy w sprawach zaméwien publicznych:

1) parafuja:
a) Pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za realizacje zaméwienia.
b) Radca Prawny;

2) kontrasygnuje Skarbnik;

3) podpisuje Wéjt Gminy
§13

13. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia
1) parafujg
a) pracownik d/s zamowien publicznych lub Kierownik Referatu Rozwoju Lokalnego

2) podpisuje Wéjt Gminy
§14

14. Dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie zamdwienia:
1) parafujg

a) Kierownicy referatow

b) Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy

¢) Samodzielne merytoryczne stanowiska pracy

2) podpisuje Wojt Gminy



Pieczgd Zakacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 43/2011
Znak sprawy:............. z dnia 14 kwietnia 2011 r,

WNIOSEK
0 wszczgcie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
Na podstawie § 2 ust. 1 pkt 3 zalacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 43/2011 Wéjta Gminy
Strawczyn z dnia 14 kwietnia 2011r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zaméwiet

publicznych w Urzedzie Gminy Strawcezyn, sktadam wniosek o wszezecie postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego na:

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

5. Warto$¢ zaméwienia, zgodnie z art. 32-35 Pzp

.............................................................. PLN netto o StanoWi..........cococoovovovoovoooo o @UTO

...............................................................................................................

................................................................................................................



8. Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia

9. Proponowany tryb udzielenia zaméwienia

10. Uzasadnienie propozycji zastosowania innego trybu niz przetarg nieograniczony i
przetarg ograniczony (o ile dotyczy)

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

13. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupeklniajacych, zgodnie z art, 67 ust.
1 pkt 6 i 7 Pzp oraz okoliczno$ci, po ktérych zaistnieniu beda one udzielane (o ile

dotyczy)

...............................................................................................................

15. Termin wykonania ZamoOwienia ..............ccooocooiiiiiii e,

16. Proponowane warunki udzialu w postepowaniu dotyczace wykonaweéw oraz opis
sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow w zakresie:

a) uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

17. Proponowana wysokos¢ wadium, zgodnie z art. 45 Pzp (o ile dotyczy)
.................... %0 CO STANOWIL..c.eeuiiieiriciiiiiceientisieiere et einseeeeseeneessresesesenseceeseseeesereneer PLN



18, Opis sposobu obliczenia ceny

..............................................................................................................

19. Proponowane kryteria wyboru ofert, wraz z podaniem znaczenia kryteriéw oraz
sposobu oceny ofert

................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

23. Inne

24 Wzalgezeniu ...

Strawezyn, dniad .....oooooiiiiii
Czytelny podpis osoby wnioskujacej

Potwierdzenie przyjecia wniosku

Strawezyn, dnia ....ooooiiiiini

podpis osoby przyjmujacej wniosek
Zatwierdzenie wniosku
Strawezyn, diiad ..o

Wéjt Gminy



Zalacznik nr 5
do Zarzadzenia Nr 43/2011
z dnia 14 kwietnia 2011 r.

WNIOSEK

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postecpowania
o udzielenia zaméwienia publicznego

Prosz¢ o powolanie Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamodwienia publicznego na

...............................................................................................................
...............................................................................................................

W skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji

2. Zastepca Przewodniczacego Komisji

3. Czlonek Komisji

4. Czlonek Komisji

5. Czlonek Komisji

6. Cztonek Komisji

Strawezyn, dnia........oooooiiin
Czytelny podpis osoby wnioskujacej
RS RS EEES L
Decyzja Wéjta Gminy
zatwierdzam w/w sktad Komisji Przetargowej
Strawezyn, dnia.........coooooocs

Wiéjt Gminy



Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 43/2011

z dnia 14 kwietnia 2011 r.
WNIOSEK w sprawie zmian w skladzie Komisji Przetargowej

Na podstawie § 6 pkt 4 zalacznika Nr 2 do Zarzadzenia Nr 43/2011Wéjta Gminy Strawczyn
z dnia 14 kwietnia 2011r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamowien publicznych
w Urzgdzie Gminy Strawezyn, wnioskuje o:

1. Odwolanie

Pana/Pani. ...
petiacego/petniaca funkejg. ..o
w Komisji Przetargowej powolanej decyzjg Wojta Gminy z dnia..........cocoooooveevoeeceeee

...............................................................................................................

Czytelny podpis osoby wnioskujacej

REREELEEE LS LS

Decyzja Wéjta Gminy

Zatwierdzam zmiany w sktadzie Komisji Przetargowej jak wyzej

Strawezyn, dnia..........ooooe
Wéjt Gminy



Zatacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 43/2011

z dnia 14 kwietnia 2011 1,
WNIOSEK

o powolanie bieglego

Na podstawie § 1 pkt 10 Zatacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 43/2011 Wéjta Gminy Strawezyn
z dnia 14 kwietnia 2011r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy Strawczyn wnosze o powolanie biegtego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego na:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(okresli¢ czynnosci)

wymaga posiadania wiadomosci specjalnych.

Whnioskuje o powotanie w charakterze biegtego
Pana/Pania..........oooovviiiicce et e

...............................................................................................................
...............................................................................................................

(wyksztalcenie, dos§wiadczenie, wiedza, itp.)

Do obowiazkéw bieglego nalezato bedzie:

1) wyrazenie opinii na pi$mie

2) udziat w pracach komisji w pracach z glosem doradczych

SUaWCZYN , dNia oo
Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j
deskeosk ok skok ok otk okok ok
Decyzja Wéjta Gminy
Zatwierdzam wniosek
Strawezyn, dnia..................

Wéjt Gminy



ZNak: .o Zalacznik nr 8
do Zarzadzenia Nr 43/2011
z dnia 14 kwietnia 2011 1.
WNIOSEK

0 zatwierdzenie trybu zaméwienia z wolnej reki przy warto$ci zaméwienia ponizej
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp

1 Postepowanie o udzielenie zamdwienia z wolnej reki dotyczy :

...............................................................................................................

2. Warto$¢ zamowienia ustalona na dzief............................... WYNOSL: e z} netto
€O SEANOWL 1ottt e Euro
3. Zamé6wienie bedzie udzielone na podstawie art.67 ust. 1 pkt .......ocovvoooveovooooo Pzp

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(wymieni¢ wykonawce i wskazaé powody zaproszenia)

Srawezyn, dnia oo e

Czytelny podpis osoby wnioskujacej

ZATWIERDZAM

Strawezyn, dnia.........ooooooi
Wijt Gminy



Znak sprawy: Zaltacznik nr 9
do Zarzadzenia Nr 43/2011
z dnia 14 kwietnia 2011 r.

Informacja

0 zawarciu umowy w postepowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki
przy wartosci zaméwienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp

1. Dotyczy postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

...............................................................................................................

2. Warto$¢ zamdwienia bez podatku od towardw i ustug ustalona na dzien......................
WYNOSI .o PLN, ezyli ..o euro.

....................................................... na kwotg ........................................netto
PLN, o brutto PLN.

6. Ogloszenie o zawarciu umowy, zgodnie z §3 ust. 1 pkt 12 zatacznika Nr 1 do zarzadzenia,
zostalo opublikowany w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu.............ooovve
pod numeren.......................oc .

Strawezyn, dnia ..o

Czytelny podpis osoby sporzadzajacej
informacje

ZATWIERDZAM

Strawezyn, dnia.............oocooo
Wéjt Gminy



Znak sprawy: Zatacznik nr 10
do Zarzadzenia Nr 43/2011
z dnia 14 kwietnia 2011

Formularz
Dokumentujgcey udzielenie zaméwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro

1. Przedmiot zamowienia:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

..............................................................................................................

...............................................................................................................

7. Imig i nazwisko osoby dokonujgcej obliczenia warto$ci
ZAMOWICTIIA ..ot

8.Wykonawcy do ktérych zwrécono si¢ pisemnie z zapytaniem o realizacje
przedmiotowego zamoéwienia - znak pisma................................ zdnia...........oooooen,
(wymieni¢ nazwe lub firme i adres wykonawcow)

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................



9. Na zapytanie odpowiedzieli wykonawcy

...............................................................................................................
...............................................................................................................
..............................................................................................................

.......................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

(wymieni¢ nazwe i adres wykonawcy)
10. Informacja wynikajace ze zlozonych ofert majace wplyw na wybér
najkorzystniejszej oferty

................................................................................................................

...............................................................................................................

11. W wyniku dokonanej oceny zlozonych przez wykonawcéw ofert i poréwnaniu ich z
wymogami zamawiajacego wybrano oferte

...............................................................................................................

(wpisa¢ nazwe lub firme i adres wykonawcy, ktéremu udzielono zamowienia)
12. cena wybranej oferty- (brutto) ..................cocooooeooiooio

13. Uzasadnienie Wyboru oferty .................cco.oooooioiimmooooooo

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

..............................................................................................................

Sawezyn, dnia .o
Czytelny podpis osoby sporzadzajacej
formularz
ZATWIERDZAM
Strawezyn, dnia...........oooo

Wijt Gminy



