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Zamawiaj ący: 
Gmina Strawczyn 
ul. Żeromskiego 16 
26-067 Strawczyn 
woj. świętokrzyskie 
 
 
 
 
 

S P E C Y F I K A C J A 
 
 

Istotnych warunków zamówienia publicznego  
prowadzony w trybie przetargu nieograniczonego na: 

 
 
 

Usługi cateringowe dla O środka Przedszkolnego w Szkole 
Podstawowej w Korczynie w ramach projektu pn.  

„Domowe przedszkole” 
 
 
 
Zamówienie o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na 
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 
publicznych 
 
 
 
 

Zatwierdził: 
 
Wójt Gminy Strawczyn 
 
 
mgr in ż. Tadeusz Tkaczyk 
 

 
 
 
 

Strawczyn, 11 kwietnia 2011 r. 
 
Opracowała: Agnieszka Gołdyn 
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I. Zamawiaj ący: 
 

Gmina Strawczyn 
ul. Żeromskiego 16 
26-067 Strawczyn 
woj. świętokrzyskie 
 

tel.: 41/30-38-002 
fax.:41/30-38-157 
adres strony internetowej: http://strawczyn.4bip.pl 
e-mail: gmina@strawczyn.pl 
 

II. Tryb post ępowania 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 
nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.); cyt. dalej jako: Pzp. 
 

III. Przedmiot zamówienia - usługi 
 
 

1. Nazwa zadania 
 

Usługi cateringowe dla Ośrodka Przedszkolnego w Szkole Podstawowej w Korczynie w ramach 
projektu pn. „Domowe przedszkole” 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia. 
 

1) Przedmiotem zamówienia jest usługa cateringu - przygotowanie i dostawa wyżywienia dla 
20 dzieci w wieku przedszkolnym 3 - 5 lat, które uczęszczają do Ośrodka Przedszkolnego  w 
Szkole Podstawowej w Korczynie w ramach projektu pn. „Domowe przedszkole”, 
współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
w okresie od 02.05.2011r. do 31.12.2012 r.  

 

2) Przedmiot zamówienia obejmuje przygotowanie i dostawę dwóch posiłków dziennie tj. 
drugiego śniadania i zdrowej przekąski oraz obiadu (naprzemiennie: zupa lub II danie) dla 
grupy maksymalnie 20 dzieci .  

 

3) Posiłki będą dostarczane od poniedziałku do pi ątku w godzinach : 
a) drugie śniadanie i zdrowa przek ąska – godz. 8:30,  
b) obiad (naprzemiennie zupa i II danie) – godz. 11 :30. 
 

4) Zamawiający określa wielkość przedmiotu zamówienia w okresie trwania umowy tj. od 
02.05.2011r. do 31.12.2012 r.  – 398 dni tj. maksymalnie: 
a) drugie śniadanie i zdrowa przek ąska - 7960 zestawów;  
b) obiad (zupa lub II danie) -  7960 zestawów 
 

5)   Dzienny jadłospis obejmuje :  
a) drugie śniadanie - zupa mleczna lub potrawy mleczne i mleko - pochodne, kanapka, 
herbata itp.:,  i zdrowa przek ąska – owoce, warzywa, ziarna zbóż i nasion, soki owocowe i 
warzywne, woda mineralna itp.  
b) obiad  - zupa lub II danie: ziemniaki (lub zamiennie ryż, kasza, kopytka, makaron itp.) - 
dania mięsne np. sztuka mięsa, udziec kurczaka, kotlet schabowy, stek z piersi z kurczaka, 
bitki wołowe, gulasz itp.; ryba, pierogi, naleśniki, knedle itp. – surówka, kompot lub napój. 
 

6) Wykonawca najpóźniej na 7 dni roboczych przed rozpoczęciem każdego kolejnego 
miesiąca świadczenia usług ustali i przedstawi do zatwierdzenia Zamawiającemu propozycje 
jadłospisu na okres kolejnego miesiąca. Zamawiający ma prawo do dokonania zmian w 
jadłospisie.  
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7) Posiłki muszą być urozmaicone oraz wysokiej jakości, zarówno co do wartości odżywczej, 
gramatury jak i estetyki, a także uwzględniać polską tradycję kulinarną.  

 

8) Wykonawca dostarcza posiłki własnym transportem i samodzielnie je przygotowuje. 
Wykonawca dba o właściwy stan dostarczania posiłków ( posiłki gorące, świeże, smaczne i 
estetyczne) oraz właściwie dobrane do wieku dzieci.  

 

9) Do obowiązków Wykonawcy należy także codzienny odbiór pojemników i odpadów 
pokonsumpcyjnych niezależnie od ich ilości. Pojemniki zabierane będą w następnym dniu 
dostawy posiłków.  

 

10) Wykonawca winien posiadać pełne uprawnienia potrzebne do świadczenia usługi wydane 
przez Państwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny.  

 

11) Stan posiłków i sposób dowożenia musi spełniać wymogi Państwowej Stacji Sanitarno- 
Epidemiologicznej.  

 

12) W przypadku awarii lub innych nie przewidzianych zdarzeń Wykonawca jest zobowiązany 
zapewnić posiłki o tej samej jakości na swój koszt z innych źródeł.  

 

13) W cenie oferty należy uwzględnić koszt posiłków standardowych i dietetycznych w razie 
konieczności.  

 

14) Faktury VAT za realizację usługi będą wystawiane raz w miesiącu do 5 dnia każdego 
miesiąca za miesiąc poprzedni.  

 

15) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany w ilości przedmiotu zamówienia. 
Rozliczenie finansowe Wykonawcy usługi z Zamawiającym odbywać się będzie na podstawie 
faktycznie dostarczonych posiłków i ich ceny jednostkowej .  

W przypadku wzmożonej zachorowalności lub nieobecności dzieci, Zamawiającemu przysługuje 
prawo do ograniczenia ilości posiłków z zastrzeżeniem dokonania uprzedzenia Wykonawcy co 
najmniej na 1 dzień przed.  

 

16) Cena jednego zestawu winna zawierać koszt przygotowania, dostarczania oraz koszt 
opakowania posiłku.  

 

17) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania posiłków o najwyższym standardzie, na 
bazie produktów najwyższej jakości i bezpieczeństwem zgodnie z normami HACCP.  

 

18) Posiłki muszą spełniać wymogi żywienia zalecane przez Instytut Matki i Dziecka dla dzieci 
przedszkolnych w wieku od 3 do 5 lat. Posiłki nie mogą być przygotowywane z półproduktów.  

 

19) Zamawiający przyjmuje na siebie wszystkie sprawy organizacyjne związane z 
bezpośrednim wydawaniem posiłków dzieciom korzystającym z usług przedszkola.  

 

20) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkodę wyrządzoną przez Wykonawcę 
podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 

 

3. Wspólny Słownik Zamówie ń (CPV). 
 

CPV 55.32.10.00-6 – usługi przygotowywania posiłków  
CPV 55.52.00.00-0 – usługi dostarczania posiłków  
 

IV. Termin realizacji zamówienia 
 

Termin wykonania przedmiotu umowy – od 02.05.2011 r. do 31.12.2012 r. 
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V. Warunki udziału w post ępowaniu 
 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
 

 1. Spełniaj ą warunki udziału w post ępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy 
Pzp dotycz ące:  
 a) posiadania uprawnie ń do wykonywania okre ślonej działalno ści lub czynno ści, 

jeżeli przepisy prawa nakładaj ą obowi ązek ich nakładania. 
 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 
– na podstawie złożonego z ofertą oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. 
 

 b) posiadania wiedzy i do świadczenia 
 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  
– na podstawie złożonego z ofertą oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. 
– Wykonawca winien udokumentować, że w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia 

postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał 
min. jedną usługę cateringową o wartości nie mniejszej niż 5 000,00 zł brutto, potwierdzoną 
dokumentem, że usługa wykonana została należycie. 

 

 c) dysponowania odpowiednim potencjałem techniczny m oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia do wykonania zamówienia. 

 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 
– na podstawie złożonego z ofertą oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp 
 
 

d) sytuacji ekonomiczno – finansowej 
 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 
– na podstawie złożonego z ofertą oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, o którym mowa w rozdziale VI pkt. 
2 lit. a SIWZ. 

 
Uwaga: Zgodnie z art. 26 ust 2b Pzp Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, 
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach 
finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków.  
Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował 
niezbędnymi do realizacji zamówienia zasobami, w szczególności przedstawiając w tym celu 
pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia oraz dokumenty dotyczące tego podmiotu 
w zakresie wymaganym dla wykonawcy. 
 
2. Spełniaj ą warunek udziału w post ępowaniu dotycz ący braku podstaw do wykluczenia 

z post ępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okoli cznościach o których 
mowa w art. 24 ust. 1 Pzp. 

 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 
– na podstawie złożonego oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o 

udzielenie postępowania publicznego. 
 

Uwaga: Wykonawca zobowiązany jest wykazać spełnienie warunków udziału w postępowaniu 
wyszczególnionych w pkt 1 i 2 nie później niż na dzień składania ofert. 
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VI. Oświadczenia i dokumenty, jakie maj ą dostarczy ć wykonawcy 
 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć w terminie wskazanym w rozdz. XII pkt 2 i formie określonej 
w rozdz XI SIWZ: 
 
 1. Oświadczenie woli:  
 a) wypełniony formularz oferty wg wzoru określonego w załączniku nr 1 do SIWZ 
 

Wymagana forma dokumentu – oryginał 
 

 2. Oświadczenia lub dokumenty potwierdzaj ące spełnianie przez wykonawców 
warunków udziału w post ępowaniu:  

 a) oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków okre ślonych w art. 22 ust. 1 Pzp 
wg wzoru określonego w załączniku nr 2 do SIWZ, 

 
Wymagana forma dokumentu – oryginał 
 

 b) wykaz wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania, a 
jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie zawierający min. jedną 
usługę cateringową o wartości nie mniejszej niż 5 000,00 zł brutto, potwierdzoną dokumentem, 
że usługa wykonana została należycie. według wzoru załącznik nr 4 do SIWZ. 

 

Wymagana forma dokumentów: 
– wykaz usług– oryginał; 
– dokumenty potwierdzające należyte wykonanie zamówienia – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem w 

sposób, o którym mowa w rozdz. XI SIWZ 
 

 3. Oświadczenia i dokumenty wymagane przez zamawiaj ącego w celu wykazania przez 
wykonawc ę braku podstaw do wykluczenia z post ępowania z powodu niespełnienia 
warunków okre ślonych w art. 24 ust. 1 Pzp.  

 a) podpisane oświadczenie od wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, 
o którym mowa art. 24, ust. 1 Pzp według wzoru określonego w załączniku nr 3 do SIWZ. 

 

Wymagana forma dokumentu – oryginał 
 

4. Pełnomocnictwo okre ślające jego zakres w przypadku, gdy wykonawc ę reprezentuje 
pełnomocnik. 

 

Wymagana forma dokumentu - oryginał lub kopia poświadczona przez notariusza  
 

5. Pełnomocnictwo do reprezentowania w post ępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego albo reprezentowania w post ępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego wykonawców wyst ępujących wspólnie w przypadku 
wspólnego ubiegania si ę o udzielenie niniejszego zamówienia.  

 

Wymagana forma dokumentu - oryginał lub kopia poświadczona przez notariusza  
 

VII. Udział w post ępowaniu podmiotów wyst ępujących wspólnie 
 

 1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  
 2. Zgodnie z art. 141 Pzp wykonawcy składający ofertę wspólną ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialności solidarnej dłużników 
określa art. 366 kodeksu cywilnego.  

 3. W przypadku składania oferty przez wykonawców występujących wspólnie, zgodnie z art. 
23 Pzp, wykonawcy ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego.  

 4. Wykonawcy występujący wspólnie (w tym również wspólnicy konsorcjum i spółki cywilnej) 
każdy oddzielnie, nie mogą podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 
2 Pzp, a także muszą spełniać łącznie wymogi, o których mowa w art. 22 ust.1 Pzp.  

 5. Wykonawcy występujący wspólnie (w tym również wspólnicy konsorcjum i spółki cywilnej) 
muszą złożyć:  

 a) oddzielnie: dokumenty wyszczególnione w rozdziale VI pkt. 3 lit. a i pkt 4 (o ile dotyczy) 
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SIWZ   
 b) łącznie: dokumenty wyszczególnione w rozdziale VI pkt. 2 lit. a, b oraz pkt.  5 (o ile 

dotyczy) SIWZ  
 6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oraz w przypadku 

podmiotów, które zobowiążą się do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów 
na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, a podmioty te będą brały udział w 
realizacji części zamówienia, kopię dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub 
tych podmiotów winny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez upoważnionych 
przedstawicieli wykonawcy lub tych podmiotów w sposób, o którym mowa w rozdziale XI SIWZ. 

 

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania si ę Zamawiaj ącego z Wykonawcami oraz 
przekazywania o świadcze ń i dokumentów 

1. Przyjętą przez Zamawiającego formą porozumiewania się z Wykonawcami i składania 
oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przez strony jest forma pisemna lub fax: 
41/30-38-157.  

2. Jeżeli oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są za pomocą 
faksu, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania (zgodnie 
z art. 27 ust. 2 Pzp).  

3. Przekazanie za pomocą faksu dokumentów lub informacji, o których mowa powyżej uważa 
się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego 
terminu i został niezwłocznie potwierdzony fakt jej otrzymania.  

4. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 
Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni 
przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ 
wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia w którym upływa połowa 
wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający jednocześnie przekaże treść zapytań 
wraz z wyjaśnieniami wszystkim wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła 
zapytania oraz zamieści je na stronie internetowej: http://strawczyn.4bip.pl  

5. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania należy kierować na 
adres Zamawiającego: 

Gmina Strawczyn 
ul. Żeromskiego 16 
26-067 Strawczyn 
woj. świętokrzyskie 
tel.: 41/30-38-002, 41/30-38-003, 41/30-38-005 
fax.:41/30-38-157 
adres strony internetowej: http://strawczyn.4bip.pl 
e-mail: gmina@strawczyn.pl 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu do składania 
ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonana zmiana stanie się częścią tej SIWZ oraz przekazana 
zostanie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zostanie zamieszczona na 
stronie internetowej: http://strawczyn.4bip.pl  

7. Jeżeli wprowadzona zmiana prowadzi do zmiany treści ogłoszenia Zamawiający zamieści 
ogłoszenie o zmianie w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

 
IX. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania s ię z wykonawcami 
 

1. Osobami upoważnionymi w imieniu UG Strawczyn do kontaktowania się z wykonawcą i 
udzielania wyjaśnień są: Agnieszka Gołdyn - pok. nr 9, tel. 41 30-38-002 w. 55  

2. Kontakt z w/w pracownikiem U.G. Strawczyn odbywać się będzie w godzinach pracy od 
7.30 - 15.30 w Urzędzie Gminy Strawczyn Ul. Żeromskiego 16, 26-067 Strawczyn, tel.: 41 
30-38-630, fax. 41 30-38-157 pokój nr 9.  
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3. W przypadku konieczności osobistego kontaktu wykonawcy z tym pracownikiem wymaga 
się uprzedniego telefonicznego uzgodnienia terminu spotkania. 

X. Termin zwi ązania ofert ą 
 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 
związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz co najmniej na trzy dni przed upływem 
terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

 

XI. Opis sposobu przygotowywania ofert 
 

1. Wymogi formalne:  

1) Oferta musi obejmować całość zamówienia i musi być sporządzona zgodnie z wymogami 
zawartymi w niniejszej SIWZ.  

2) Do oferty winny być dołączone wszystkie dokumenty, oświadczenia wskazane w rozdz VI 
SIWZ.  

3) Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do oferty na formularzach 
sporządzonych przez wykonawcę, pod warunkiem, że ich treść, a także opis kolumn i wierszy 
odpowiadać będzie formularzom określonym przez zamawiającego w załącznikach do niniejszej 
SIWZ.   

4) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

5) Oferta oraz załączniki do oferty muszą być sporządzone w języku polskim, pisemnie na 
papierze, przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawiania śladu. 
Wszelkie pisma sporządzone w językach obcych muszą być przetłumaczone na język polski i 
podczas oceny ofert zamawiający będzie opierał się na tekście przetłumaczonym.  

6) Zamawiaj ący uznaje, że podpisem jest: zło żony własnor ęcznie znak, z którego mo żna 
odczyta ć imi ę i nazwisko podpisuj ącego, a je żeli własnor ęczny znak jest nieczytelny lub 
nie zawiera imienia i nazwiska to musi by ć on uzupełniony napisem (np. w formie 
odcisku stempla), z którego mo żna odczyta ć imi ę i nazwisko podpisuj ącego.  

7) Formularz oferty, oświadczenia, wykazy, również te złożone na załącznikach do SIWZ 
muszą być podpisane przez wykonawcę lub upoważnionego/ych przedstawiciela/i wykonawcy 
w sposób wskazany w ppkt 1f).  

8) Każda poprawka w ofercie musi być podpisana przez osobę/y podpisującą/e ofertę.  

9) Upoważnienie do podpisywania oferty musi być załączone do oferty, o ile nie wynika z 
innych dokumentów dołączonych przez wykonawcę.  

10) Dokumenty wymienione w rozdz. VI pkt. 4, 5 SIWZ muszą być załączone w formie 
oryginału. Zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo o notariacie (Dz. U. z 2002r. 
Nr 42, poz. 369, z późn. zm.) dopuszcza się złożenie powyższych dokumentów 
poświadczonych przez notariusza.  

11) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), wykonawca winien w sposób nie 
budzący wątpliwości zastrzec, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania 
i winny być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu art.11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz dołączone w 
osobnej wewnętrznej kopercie, odrębnie od pozostałych informacji zawartych w ofercie. Strony 
należy ponumerować w taki sposób, aby umożliwić ich dostosowanie do pozostałej części oferty 
(należy zachować ciągłość numeracji stron).  

12) Wszystkie zapisane strony oferty oraz załączonych dokumentów i oświadczeń winny być 
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kolejno ponumerowane, a w treści oferty winna być umieszczona informacja z ilu kolejno 
ponumerowanych stron składa się całość dokumentacji. Niespełnienie tego warunku nie będzie 
skutkować odrzuceniem oferty. 

 
2.  Opakowanie oferty 
 

Oferta musi być złożona zamawiającemu w trwale zamkniętym, nieprzejrzystym i nienaruszonym 
opakowaniu (kopercie) z napisem: 
 

Gmina Strawczyn 
ul. Żeromskiego 16 
26-067 Strawczyn 
woj. świętokrzyskie 

„Oferta na usługi cateringowe dla O środka Przedszkolnego w Szkole Podstawowej w 
Korczynie w ramach projektu pn. „Domowe przedszkole ”” 

Nie otwiera ć przed dniem 20.04.2011r. Godz. 12:15. 
Imię i nazwisko /nazwa/ firma, dokładny adres, numery t elefonów Wykonawcy (dopuszcza 
się odcisk stempla) 
lub podobnym napisem dostatecznie wyróżniającym ofertę spośród innej korespondencji 
wpływającej do zamawiającego. 
 

Wszelkie elementy oferty nieopakowane i nieoznaczone w powyższy sposób mogą nie być brane 
pod uwagę podczas porównania i oceny ofert, a brak powyższych adnotacji wykonawcy może być 
przyczyną otwarcia oferty w sposób i w terminie niezgodnym z zapisami niniejszej SIWZ. 
 

3. Zmiana i wycofanie oferty 
 

Wykonawca może zmienić lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma 
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty przed upływem terminu do 
składania ofert, określonym w rozdz. X ppkt 2 SIWZ. 
 

Powiadomienie powinno by ć opatrzone nazw ą przedmiotu zamówienia, opiecz ętowane 
dostarczone w zamkni ętej kopercie oznaczonej dodatkowo napisem „ZMIANA” lub 
„WYCOFANIE”. 
 
XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert . 
 
1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego: 
 

Urząd Gminy Strawczyn 
ul. Żeromskiego 16, 26-067 Strawczyn 
sekretariat UG pok. Nr 3 

 

2. Termin składania ofert upływa w dniu 20.04.2011r. o godz. 12.00.  
 

3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego: 
 

Urząd Gminy Strawczyn 
ul. Żeromskiego 16, 26-067 Strawczyn 
pok. Nr 5 
w dniu 20.04.2010r. o godz. 12.15. 

 

4. Otwarcie ofert jest jawne.  
 
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia.  
 

6. Dokonując otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a 
także informacje dotyczące ceny. 
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XIII. Opis sposobu obliczenia ceny 
 

1. Zamawiający ustala, że obowiązującym wynagrodzeniem w przedmiotowym zamówieniu 
jest wynagrodzenie ryczałtowe.  

2. Wykonawca w ofercie podaje wartość cenową brutto z wyszczególnieniem podatku VAT za 
realizację całości zamówienia.  

3. W ofercie należy podać cenę brutto cyfrowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku oraz ceny jednostkowe poszczególnych zestawów.  

4. W cenie ryczałtowej należy uwzględnić wszystkie elementy nieprzewidziane (w tym element 
ryzyka)  

5. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. 
 

XIV. Opis kryteriów, którymi zamawiaj ący będzie si ę kierował przy wyborze oferty wraz z 
podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu ocen y ofert 
 

1. Kryterium, którym Zamawiający będzie się kierować przy wyborze oferty jest: cena — 
100%  

 

2. Sposób oceny ofert: 
 

 Ilość punktów dla każdej oferty zastanie wyliczona wg poniższego wzoru: 
 
 C min. 
     C=---------- x 100 % 1%- 1 punkt 
 C bad. 
  

gdzie: 
 C   — ilość punktów oferty badanej 
 Cmin,   — cena minimalna spośród wszystkich ważnych ofert  
 C bad,. — cena oferty badanej 
 

Obliczenia dokonywane będą do dwóch miejsc po przecinku. 
 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert.  

 
4. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki 

rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne 
omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, nie powodującej istotnych zmian treści oferty 
— niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta zastała poprawiona.  

 
5. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, zwraca się w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w 
określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość 
ceny.  

 
6. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana 

ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską 
cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.  

 
7. Jeżeli w wyniku oceny złożonych ofert okaże się, że nie można dokonać wyboru oferty 

najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 
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Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 
ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen 
wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

 
 
 
XV. Informacje o formalno ściach, jakie powinny zosta ć dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 

 1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, 
którzy złożyli oferty, o:  

 a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę 
wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy, siedziby i adresy Wykonawców, którzy 
złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny ofert,  

 b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,  
 c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne,  
 d) terminie określonym zgodnie z art. 94 ust 1 pkt 2) lub ust 2) pkt 1) lit. a) lub ust 2 pkt 3) lit. a 

Pzp, po upływie którego umowa może być zawarta.  
 2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, o których mowa w 

pkt 1 na stronie internetowej: http://strawczyn.4bip.pl oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie 
Zamawiającego.  

 3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem 
umowy zobowiązany jest do:  

 a) przedłożenia dokumentu (w tym wypisu z właściwej ewidencji lub rejestru) wskazującego 
osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy, w przypadku gdy nie wynika to z 
dokumentów przedłożonych z ofertą,  

 b) przedłożenia umowy regulującej współpracę wykonawcy z podwykonawcami,  
 c) przedłożenia Aktualnej Decyzji z Sanepidu zezwalającej na prowadzenie usług 

cateringowych.  
 d) przedłożenia umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia (jeżeli dotyczy),  
 4. Termin i miejsce podpisania umowy  
Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy z Wykonawcą, którego oferta zostanie 

uznana za najkorzystniejszą.  
 5. Umowa zostanie zawarta na warunkach określonych w załączniku nr 5 do niniejszej SIWZ. 
 
XVI. Istotne dla stron postanowienia umowy oraz dop uszczalne zmiany postanowie ń 
umowy. 
 

 1. Istotne postanowienia umowy zawarte są we wzorze umowy, który jest załącznikiem Nr 5 
do niniejszej SIWZ.  

 2. W przypadku udzielenia zamówienia dla podwykonawcy zobowiązania wykonawcy wobec 
zamawiającego nie ulegają zmianie.  

 3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniedbania podwykonawców w takim 
stopniu jakby to były działania własne.  

 4. Zamawiaj ący dopuszcza mo żliwo ść zmiany postanowie ń zawartej umowy w 
stosunku do tre ści oferty na podstawie której dokonano wyboru wykon awcy, w 
nast ępujących przypadkach:  

 a) zmiany osób przy pomocy których wykonawca realizuje przedmiot umowy po  stronie 
wykonawcy lub zmiany osób po stronie zamawiającego, a zmiana ta nie wpłynie na warunki 
realizacji umowy;  

 b) zmiany terminów płatności, gdy o zmianę taką wystąpi zamawiający a zmiana taka stanie 
się konieczna ze względu na okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili 
składania oferty,  
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 c) wystąpienia zmian których konieczność wprowadzenia wynikała będzie z wymagań 
instytucji współfinansujących przedmiot umowy. 

 

XVII. Oferty cz ęściowe i wariantowe 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i wariantowych. 

 

XVIII. Wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XIX. Zawarcie umowy ramowej i dynamiczny system zak upów. 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i dynamicznego systemu zakupów. 

XX. Zamówienia uzupełniaj ące 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego. 

XXI. Informacje dotycz ące walut obcych, w jakich mog ą być prowadzone rozliczenia mi ędzy 
Zamawiaj ącym a Wykonawc ą 

Rozliczenia miedzy Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w walucie polskiej w złotych 

(PLN). 

XXII. Aukcja elektroniczna 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej. 

XXIII. Zwrot kosztów udziału w post ępowaniu 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

XXIV. Podwykonawcy 

1. Zamawiający wymaga wskazania w ofercie informacji dotyczących powierzenia wykonania 
części zamówienia, które ma powierzyć dla podwykonawcy (jeżeli dotyczy).  

2. W przypadku udzielenia zamówienia dla Podwykonawcy, zobowiązania Wykonawcy wobec 
Zamawiającego nie ulegają zmianie. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniedbania Podwykonawców w takim 
stopniu, jakby to były działania własne. 

XXV. Zaliczki 

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zaliczek na poczet wykonania udzielonego 
zamówienia. 

XXVI. Finansowanie 

Zadanie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego. 

XXVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał 
lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy 
przysługują środki ochrony prawnej określone przepisami w Dziale VI – Ustawy Pzp. 

XXVII. Postanowienia ko ńcowe. 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo 
Zamówień Publicznych z dn. 29 stycznia 2004 roku ( Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz.759 z późn. 
zmianami). 



12 

 

 

 

 

 

Załączniki:  

Zał. 1 Wzór oferty 

Zał. 2 Oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy PZP 

Zał. 3 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP 

Zał. 4 Wykaz usług 

Zał. 5 Wzór umowy 


