ZARZADZENIE NR 85/10
WOJTA GMINY STRAWCZYN
Z DNIA 15 GRUDNIA 2010r.

w sprawie Karty audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Strawczynie

Na podstawie art. 273 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. nr 142 poz. 1591 tekst jednolity z 2001r. oraz
Komunikatu Nr 8 Ministra Finanséw z dnia 20 kwietnia 2010r. (Dz. Urz. Min.
Finanséw Nr 5 poz. 24) w sprawie standardéw audytu wewnetrznego w jednostkach
sektora finanséw publicznychzarz g d za m co nastepuje:

§ 1. Ustalam karte audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Strawczynie

stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Karte audytu przekazuje si¢ Kierownikom referatéw Urzedu Gminy,
Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy, dyrektorom  Szkét
Podstawowych i Zespolow Placowek Oswiatowych oraz Dyrektorowi
Samorzadowego Centrum Kultury 1 Sportu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie za dniem podpisania.
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KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO W URZEDZIE
GMINY STRAWCZYN

L Ogoélne cele i zasady andytu wewngtrznego

L Ogolnym celem prowadzenia audytu wewnetrznego jest przysparzanie wartosci i
usprawnianie funkcjonowania Urzedu Gminy.

2 Audyt wewngtrzny, poprzez niczalezna i obiektywna oceng systeméw zarzadzania i
kontroli funkcjonujacych w jednostce, dostarcza Wéjtowi Urzedu Gminy racjonalne
zapewnienie ze systemy te dzialaja prawidlowo (czynnosci zapewniajace).

3. Audyt wewngtrzny, poprzez czynnosci doradcze, przyczyma sic do usprawniania

" funkcjonowania Urzgdu Gminy .

4. Rola audytu wewngtrznego polega na wykrywaniu i oszacowaniu potencjalnego ryzyka,
mogacego si¢ pojawia¢ w ramach dzialalnosci jednostki oraz na badaniu i ocenianiu
adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systeméw kontroli wewngtrznej, majacych na
celu eliminowanie lub ograniczanie takiego ryzyka.

5. Audyt wewngtrzny obejmuje czynno$ci o charakterze zapewniajacym i doradczym.
Podstawowe znaczenic maja czynnosci o charakterze zapewniajacym. Dzialania o
charakterze doradczym moga byé wykonywane, o ile ich cel i zakres nie naruszaja zasady
obicktywizmu i niezalezno$ci audytora wewngtrznego.

IL Prawa i ocbowigzki audytora wewng¢trznego

Audytor wewngetrzny:

1) jest uprawniony do przeprowadzania audytu wewngtrznego we wszystkich obszarach
dziatalnosci Urzedu Gminy;

2) ma zagwarantowane prawo dost¢pu do wszelkich dokumentéw i materialéw, do
wszystkich pracownikéw oraz wszelkich innych Zrédet informacji potrzebnych do
przeprowadzenia audytu wewngtrznego, z zachowaniem przepisdw o tajemnicy
ustawowo chronionej;

3) ma zagwarantowane prawo dostgpu do pomieszczen jednostki z zachowaniem
przepiséw o tajemmcy ustawowo chronionej;

4) ma prawo zadac od kierownikow i pracownikow komoérek orgamzac){]nych informacji

M
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oraz wyjasniehh w celu zapewnienia wiladciwego 1 efcktywnego prowadzenia audytu
wewnclrznego;

<

moze z wlasnej inicjatywy skladaé wnioski, majace na celu usprawnienie
funkcjonowania Urzedu Gminy;

6) nie jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem i procesy komtroli
wewnetrzne] w jednostee, ale poprzez ustalenia i zalecenia poczynione w wynika
przeprowadzenia audytu wewnetrznego, wspomaga kierownika jednostki we whasciwe)

realizaci tych procesow;

7) mie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestepstw
pozwalajaca mu zidentyfikowa¢ znamiona przestgpsiwa;

8) nie moze przyimowac takich zadan lub uprawniefi, k&m@ wchodza w zakres zarzadzanm
Urzedem Gminy.

9) w zakresie wykonywania swoich zadaf wspélpracuje z audytorami zewnetrznymi, a
takze z kontrolerami Najwyzszej Izby Kontroli.
il Niezalezno§é
Audytor wewnetrzny:
1) podlega bezposrednio Wojtow: Urzedu Gminy;
2) jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadaf;

3) posicpuje zgodnie z przepisami prawa, Stondordami audytu wewngtrznego w
jednostkach sektora finanséw publicznych 1 Kodeksem etyki audytora wewneirznego w

jednostkach sekiora finanséw publicznych oraz wznana praktyka audytu wewngtrznego.

IV.Zakres audytu wewngirznego

L Audyt wewnetrzny obejmuje badanie i1 oceng adekwatnodei, skutecznodei 1 efekityvmosc

systemu kontroli wewngtrznej, zarzadzania rtyzykiem oraz kierowania jednostka,

a w szczegolnodei:

1) przeglad ustanowionych mechanizméw kontroli wewngtrznej oraz wiarygodnosel 1
rzetelnoder informacii ng}%cygﬁych, zarzadczych i finansowych;

2) ocene procedur i prakiyki sporzadzamia, klasyfikowania 1 preedstawiania imformacyi
finansowej;

3) oceng przestrzegania przepisbw prawa, regulacji wewngtrznych jednostki oraz

programéw, strategii 1 standardéw ustanowionych przez whaSciwe organy;
4y oceng zabezpieczenia mienia jednostki;
5) oceng efektywnosci i gospodamodci wykorzystania zasobéw jednostki;
6) przeglad programéw i projektéw w celu ustalenia zgodnosci funkcjonowania jednostki z

planowanymi wynikami 1 celami;
7) oceng¢ dostosowania dzialaf jednostki do przedstawionych wezesniej zalecefi audytu lub
kontroli.
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2. Audyt wewnetrzny obejmuje takze wykonywanie czynnosci doradczych majacych na celu
usprawnianie fonkcjonowania Urzedu Grny.

3. Audyt wewngtrzny moze objaé swoim zakresem wszystkie obszary dzialania jednostki.

4. Zakres audytu wewng¢trznego nie moze byC ograniczany. Wojt powinien
by¢ niezwlocznie powiadamiany o wszelkich prébach ogramiczania zakresu andytu.

5. Audytor wewnetrzay dysponuje pelna swoboda w zakresie identyfikacji obszardw ryzyka.

6. Punkty 1-5 odnosza si¢ odpowiednio do wszystkich jednostek organizacyjuych Urzedu Gminy.

V. Sprawozdawezost

1. Audytor wewnetrzny sporzadza sprawozdanie z przeprowadzenia andytu wewnetrznego,
zwane dale} ,sprawozdaniem”, w kibrym przedstawia w sposéb jasny, rzetelny 1 zwigzly,
ustalenia i zalecenia poczynione w trakcie audyin wewnglrznego.

2. Audytor wewnctreny, przed zwolaniem parady zamykajacej, moze przekazal
kiecrownikowi komorki, w kiérej jest przeprowadzany audyt wewnetrzmy, projekt
sprawozdania.

3. Sposob i tryb preckazania sprawozdania okreslaja odrgbne przepisy.

4. Audytor wewnegtrzny, w terminie do kofica stycznia kazdego roku, przedstawia Wojtows
sprawozdanie z wykonania planu audytu wewngtrznego za rok poprzedni.

5. Jezeli w trakcie przeprowadzania audytu andytor wewnetrzny dostrzeze znamiona czynow,
ktore wedlug jego oceny kwalifikuja sic do wszezgcia postgpowania w zakresie
dyscypliny finanséw publicznych, postgpowania kamnego lub postgpowania w sprawie o
przestepstwo skarbowe lub o wykroczenie skarbowe, wowczas ma obowiazek o tym
fakcie zawiadomic Woijta.

VL. Relacje z podmiotami zewnetrznymi

1. Podczas planowania 1 wykonywania zadaf audytowych, kierownik komdrki amdytu
wewnelrznego powinien bral pod uwage, o ile jest to mozliwe, plan czynnosc
kontrolnych i sprawdzajacych, wykonywanych przez NIK i inne instytucje kontrolne tak,
by unikna¢ niepotrzebnego nakladania si¢ kontroli 1 audytow.

o

Przy dokonywanin analizy ryzyka kierowmk komérki andytu wewnegtrznego powinien

uwzglednial wyniki kontroli i sprawdzef dokonanych przez NIK i inne instytucje
kontrolne.
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3. Kierownik komorki audytn wewngtrznego powinien porozumiewac si¢ z NIK 1
innymi instytucjami kontrolnymi za posrednictwem lub w porozumieniu z Wéjtem.

4. Dokumentacja z przeprowadzania audytu wewngtrznego, w tym sprawozdania i
notatki z czynnosci sprawdzajacych, powinny by¢ udostgpniane NIK i innym
instytucjom kontrolnym za posrednictwem Wojta.

VIL Uslugodawca zewng¢trzny audyta
1.Zapisy niniejszej Karty Audyta w Urzpdzie Gminy Strawczyn odnosza si¢ takze

do zewngtrznego zleceniodawcy uslugi audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy
Strawczyn.



