Zarzadzenie Nr 57 /05
Wojta Gminy Strawczyn
z dnia 27 lipca 2005 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
w Strawczynie.

Na podstawie art.33 ust.1 pkt5 ustawy z dnia 08 marca 1990
0 samorzadzie gminnym ( Dz.U.Nr.142 poz.1591 tekst jedn. z 2001r z pozn. zmian.)

zarzadzam co nastepuje:

§1. Do §9 - samodzielne stanowiska pracy - dopisuje sie pktl3 o tresci :
- ,stanowisko ds. obstugi punktu informacyjnego” ,, OPI ”.
§2. Wprowadza sie §34 o treSci:
- ,, Do zadan stanowiska pracy ds. obstugi punktu informacyjnego nalezy :
1. Udzielanie informacji z zakresu funkcjonowania urzedu i jednostek
organizacyjnych gminy.
2. Udostepnianie kart ustug.
3. Pomoc w wypetnianiu wnioskow formularzy.
4. Przyjmowanie i przekazywanie przyjetych spraw, podan, wnioskow
na dziennik podawczy.
5. Dbalo$¢ o posiadanie wymaganych ilo$ci wnioskow, wzorow podan, drukow,
formularzy niezbednych do zatatwienia sprawy.

6. Obstuga kserokopiarki, komputera.

§3. Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy pozostaja
bez zmian.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie 14 dni po ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu

Gminy.



