
Zarządzenie Nr  57 /05

Wójta Gminy Strawczyn

z dnia  27 lipca 2005 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy 
w Strawczynie.

Na podstawie art.33 ust.1 pkt5 ustawy z dnia 08 marca 1990 

o samorządzie gminnym ( Dz.U.Nr.142 poz.1591 tekst jedn. z 2001r z późn. zmian.)  

z a r z ą d z a m   co następuje:  

§1. Do §9 – samodzielne stanowiska pracy – dopisuje się pkt13 o treści :

− „stanowisko ds. obsługi punktu informacyjnego” „ OPI ”.

§2. Wprowadza się §34 o treści:

− „ Do zadań stanowiska pracy ds. obsługi punktu informacyjnego należy :

1. Udzielanie  informacji  z  zakresu  funkcjonowania  urzędu  i  jednostek

organizacyjnych gminy.

2. Udostępnianie kart usług.

3. Pomoc w wypełnianiu wniosków formularzy.

4. Przyjmowanie i przekazywanie przyjętych spraw, podań, wniosków 

na dziennik podawczy.

5. Dbałość o posiadanie wymaganych ilości wniosków, wzorów podań, druków,

formularzy niezbędnych do załatwienia sprawy.

6. Obsługa kserokopiarki, komputera.

§3. Pozostałe postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy pozostają

bez zmian.

§4. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§5. Zarządzenie wchodzi w życie 14 dni po ogłoszeniu na tablicy ogłoszeń Urzędu

Gminy.

  


