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ZARZADZENIE NR 30/ 2005
WOITA GMINY STRAWCZYN
z dnia 20 kwietnia 2005 roku

W sprawie organizacji statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 4/2005 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 12 stycznia 2005
roku w sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
oraz utraty mocy obowiazujacych niektorych aktow normatywnych wojewody, zarzadza si¢ co
naste¢puje:

§ 1.1 W celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan we wszystkich stanach gotowosci obronnej panstwa, na terenie
gminy Strawezyn organizuje sig staly dyzur dla potrzeb Waéjta Gminy — w Urzedzic Gminy.
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- Zadania wykonywaae w ramach stalego dyzuru obejmujq w szezegolnoscei:

1) Uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) Przekazywanic decyzji upowaznionych organdw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajaeych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa oraz
przekazywanie wiasciwym organom informacji o stanie sil uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§ 2. Ogniwem posrednim szybkiego przekazywania informacji i sygnaléw dla Urzedu Gminy jest
Starostwo Powiatowe w Kielcach.

§ 3. Ogniwem posrednim w obiegu informacji w systemie stalego dyzuru dla Urzedu Gmimy jest
Starostwo Powiatowe w Kielcach.

§ 4.1. Do zadan oséb pelnigeych dyzury nalezy w szczeg6lnosci:

I) Przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi decyzji i informaciji
adresowanych do organéw i podmiotow gospodarczych na rzecz kiérych dzialaja;

2) Powiadamianie okreslonych 0sob o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we
wskazanym miejscu 1 czasie;

3) Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organéw na rzecz
ktorych dzialaja, do organdw i jednostek im podleglych;

4) Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych informacji organow na rzecz ktérych
dzialajg do organéw nadrzednych;

5) Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych informacji w ramach
wspblpracy (wspoldzialania) organdw i jednostek organizacyjnych;

6) Wykonywanie czynnosci zwiazanych z przyjmowaniem i przckazywaniem sygnalow
(hasel) za pomocq tabeli sygnalowej, prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich
tresei adresatom.

2. Obowiazki 0s6b pelniacych stale dyzury w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sil
Zbrojnych, okreslaja odrebne przepisy, wydane przez Ministrow: Obrony Narodowej oraz
Spraw Wewngtrznych i Administracji.

3. Osoby pelniace stale dyzury, sygnaly i polecenia w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sil
Zbrojnych, otrzymane z Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego lub wlasciwych Wojskowych
Komend Uzupelnien albo za posrednictwem jednostek Policji, sq zobowiazane do
niezwlocznego przekazywania ich adresatom lub osobom przez nich upowaznionym.
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W stalej gotowosci obronnej panstwa, stale dyzury moga by¢ uruchomione w petnym lub
ograniczonym zakresie:

I) Na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowe] — w celu zrealizowania zadan
mobilizacyjnych na rzecz Sil zbrojnych, przekazanej przez Wojewddzki Sztab Waojskowy
lub Wojskowa Komend¢ Uzupelnien Kielce-Srodmiescie:

2) Na podstawie decyzji organdw i jednostek organizacyjnych o ktorych mowa w § | lub
decyzji ich organdw nadrzednych — w celu zrealizowania zadan na rzecz tych organdw i
Jednostek organizacyjnych oraz w celach szkoleniowych lub innych uzasadnionych
przypadkach (np. klgski zywiolowe, awarie, katastrofy zagrazajace bezpieczenstiwu zycia
lub mienia ludnosci).

I. W wyzszych stanach gotowosci obronnej pafstwa, uruchomienie stalych dyzurow nastgpuje
na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.
. Uruchomienie stalych dyzuréw o ktérych mowa w ust. 1, moze takze nastapic¢ na podstawie
decyzji:
1) Ministra Obrony Narodowej, w celach o ktérych mowa w § 5 pkt 1;
2) Organéw, dla kiérych dyzury te majq byé pelnione lub organdw dla nich nadrzednych.
I. Decyzja w sprawie stalych dyzuréw moze by¢é przekazana:
1) Bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania statych dyzurow;
2) Posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzylelnionym podpisem i pieczecia
urzgdowg organu upowaznionego do uruchomienia stalych dyzuréw;
3) Pisemnie — przez dorgczenie lub przeslanie odpowiedniego dokumentu:
4) Za pomocg technicznych $rodkow tacznose..
I. Stale dyzury sq pelnione przez zmiany dyzurne wedlug ustalonego planu. W sklad jednej

zmiany wchodza:

1) Starszy dyzurny — | osoba,
2) Dyzurny — 1 osoba;
3) Dyzurny kierowca - | osoba z samochodem.

2. Czas pelnienia dyzuru przez jedng zmiang wynosi 12 godzin. Staty dyzur pelniony jest w

systemie dwuzmianowym w godzinach:
1) I zmiana - od godz. 8°° do godz. 20°°;
2) Il zmiana — od godz. 20°° do godz. 8°° dnia nast¢pnego.

3. Staly dyzur w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedng osobe.

1. Zobowigzuje si¢ kierownikow referatéw do wyznaczania osob dla potrzeb stalego dyzuru
Wojta, w uzgodnieniu z Sekretarzem Gminy, a Sekretarza Gminy do wyznaczania oséb z
posrod samodzielnych stanowisk pracy.

2. Imienny wykaz 0séb pelnigeych staly dyzur znajduje si¢ w Szczegolowej instruke)i dzialania

statego dyzuru Urzedu,

§ 10. Miejscem pelnienia stalego dyzuru jest pokéj Nr 2 (sekretariat).

§ 11.1.Staly dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbgdne dokumenty, a w szezegélnosei:
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1) Zarzadzenie W()jla W sprawie organizacji stalego dyzuru,
2) Szezegolowy instrukeje dzialania stalego dyzuru;
3) Plan alarmowania (powiadamiania) pracownikéw w miejscu pracy:
4) Plan powiadamiania pracownikéw w migjscu zamieszkania;
5) Wykazy pracownikéw powiadamianych przez tacznikow:
6) Wykazy jednostek organizujacych staly dyzur w organach nadrzednych, podleglych i

wspoldzialajacych:
7) Plan pelnienia statego dyzuru;
8) Dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnalow:
9) Ksiazk¢ meldunkow starszego dyzurnego;
10)Tabele rozmoéwnicze i kodowe (po ich otrzymaniu);
11)Wyciag z instrukcji przeciwpozarowej;
12)Wykaz sygnalow powszechnego alarmowania i powiadamiania;
13)Brudnopis;
14)Dokumenty pomocnicze, takie jak:

a) wykaz dokumentow stalego dyzuru;

b) spis abonentdw central telefonicznych;

¢) schemat lacznosci;

d) spis inwentarza w pomieszczeniach stalego dyzuru;

¢) kartg aktualizacji dokumentow stalego dyzuru.

- Dotychczasowa dokumentacja stalego dyzuru, po jej aktualizacji staje si¢ dokumentacjg

okreslong w ust. 1.

. Migjscem pelnicnia stalego dyzuru bedzie pok6j Nr 2 (sekretariat), powinno by¢ ono

wyposazone w Srodki laczno$ci, niezdeany sprz¢t kwaterunkowy i biurowy oraz o$wietlenie
zastgpeze. Staly dyzur wyposaza si¢ w przybory do pisania oraz opaski koloru bialo
czerwonego. Osobom pelnigeym staly dyZzur nalezy zapewni¢ warunki do spozycia posilku
oraz do odpoczynku.

. Stalemu dyzurowi przydzicla si¢ Srodki transportu wraz z kierowcami — pobrane w ramach

Swiadczen na rzecz obrony kraju.

§ 12.1. Osoby wyznaczone do petnienia stalego dyzuru podlegajq szkoleniu, ktore prowadzi sig

dwukrotnie w cyklu rocznym.
2. W ramach szkolenia, o ktdrym muwa w usi. 1, prowadzi si¢ zajecia teoretyczne i treningi z
zakresu uruchamiania i petnienia stalego dyzuru oraz prowadzenia dokumentacii.

§ 13. Zobowigzuje si¢ Sekretarza Gminy do sprawowania nadzoru nad caloksztaltem spraw

zwigzanych z organizacjq i funkcjonowaniem stalego dyzuru, a w szczegdlnosei:

1) realizacji zadan zwiazanych z organizacyjnym przygotowaniem i rozwinigciem stalego
dyzuru;

2) kierowania sprawami zwigzanymi ze sprawdzeniem gotowosci do funkcjonowania stalego
dyzuru, a takze szkoleniem 0sdb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru;

3) organizacji pelnienia stalego dyzuru po jego uruchomieniu,ustaleniu kolejnosci pelnienia
dyzuru, przyjmowanie meldunkéw o przyjeciu i zdaniu duzuru, udzielania instruktazy,
konyroli petnienia stalego dyzuru; Y

4) przestrzegania tajemnicy w dziedzinie zadan wykonywanych przez osoby pelnigce staly
dyzur;

5) kierowanie procesem sktadania meldunkoéw Wojtowi oraz organom nadrzednym, a takze
procesem przekazywania informacji organom wspdldzialajacym;

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta Gminy.

§ 14. Staly dyzur Wojta Gminy Strawezyn wedlug zasad okreslonych niniejszym zarzadzeniem

nalezy zorganizowa¢ w terminie do dnia 30 kwietnia 2005 roku.
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§ 15. Tracqg moc zarzadzenia:

1) Zarzadzenie Nr Z-1/2001 Wéjta Gminy Strawezyn z dnia 2 czerwea 2001 roku w sprawie
stalego dyzuru w Urzedzie Gminy Strawczyn na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
wojny.

2) Zarzadzenie Nr 5/2001 Wojta Gminy Strawezyn w sprawie szkolenia obronnego kadr
Kierowniczych i pracownikow administracji gminne;j.

§ 16. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




