ZARZADZENIE Nr 22/05
WOJTA GMINY STRAWCZYN
7 DNIA 31 MARCA 2005 ROKU

w sprawie wyznaczenia pracownika w celu realizacji zadania - ,, Opracowanie
systemu oznakowania wewnetrznego w Urzedzie ” w ramach

I ZASADY - PRZEJRZYSTOSCI w Akcji Spolecznej ,, PRZEJRZYSTA
POLSKA ”.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. Nr 142 poz. 1591 tekst jednolity z 2001r. z pézniejszymi zmianami) zarzadzam

CO nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani Elzbiecie Kukulskiej realizacj¢ zadania — ,, Opracowanie systemu
oznakowania wewnetrznego w Urzedzie ” uwzgledniajac standard wykonania zadania.
§ 2. W celu wykonania zadania nalezy:
1) oceni€ stan aktualny oznakowania i dokonac¢ identyfikacji potrzeb,
2) wykonac¢ identyfikatory dla wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy, Zaktadu Gospodarki
Komunalnej, Zespotu Obstugi Szkét oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;,
3) przy drzwiach do poszczegdlnych pokoi umiesci¢ informacje o zakresie zalatwiania spraw,
4) zatozycC rejestry dokumentujace zamieszczanie komunikatow na tablicach ogloszen
w Urzedzie ( rejestry prowadza Kierownicy oraz samodzielne stanowiska pracy ).
§ 3. Okre$lam termin wykonania zadania na dzien 30 lipca 2005 roku oraz raportowanie zadania
poprzez:
- zarzadzenie wprowadzajace procedurg aktualizacji informacji w systemie oznakowania
wewnetrznego Urzedu ( nr i data zarzadzenia, link do procedury ),
- dokumentacja fotograficzna systemu oznakowania wewngtrznego Urzegdu.
§ 4. Zobowiazuj¢ Pania do uzyskania opinii klientéw Urzgdu na temat oznakowania wewngtrznego
Urzedu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



